SUPERINTENDENCIA

BIENES ESTATALES

NACIONAL DE

RESOLUCION N° 014-2018/SBN-SG

San Isidro, 08 de febrero de 2018
VISTOS:

El Informe Especial N° 00106-2018/SBN-OPP-JAAC de fecha 26 de enero de 2018 y el
Informe Especial N° 00125-2018/SBN-OPP-JAAC de fecha 02 de febrero de 2018, ambos emitidos
por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 018-2018/SBN-OAJ de fecha 07 de
\ febrero de 2018, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion N° 066-2017/SBN-SG de fecha 04 de agosto de 2017, se aprobd
la Directiva N° 003-2017/SBN-SG, denominada “Normas para la evaluacion, modificacion, ejecucion
y evaluacion del PEI, POl y Planes de Trabajo en la SBN", la misma que fue elaborada bajo los
alcances de la Guia para el Planeamiento Institucional aprobada a través de la Resolucién de
Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD;

Que, con Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 062-2017/CEPLAN/PCD de
fecha 23 de noviembre de 2017, el Centro Nacional de Planeamiento Estratégico aprobé la Guia de
Planeamiento Institucional que establece pautas para la elaboracién y modificaciones de los planes
institucionales, modificando de esta manera la Guia aprobada a través de la Resolucion de
Y, Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017/CEPLAN/PCD;

| Que, el literal a) del numeral 6.3.7 del punto 6.3 de las Disposiciones Especificas de la
Directiva N° 002-2017/SBN, denominada “Disposiciones para la Emision de Documentos
Normativos en la SBN”, aprobada por Resoluciéon N° 051-2017/SBN, dispone que “Los documentos
normativos aprobados se revisaran en forma obligatoria una vez al afo y cuando corresponda su
actualizacion de acuerdo a los criterios de mejora continua, modernizacion y simplificacién como
resultado de los cambios que se produzcan o seguin norma legal pertinente”;

Que, a través de los documentos de vistos, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto senala
que al haberse recientemente modificado la Guia para el Planeamiento Institucional, se requiere
efectuar la actualizacion o adecuaciones correspondientes en la normativa interna institucional,
especificamente en lo correspondiente a la ejecucién y evaluacién de los planes institucionales, por
lo que propone el proyecto de directiva denominada “Normas para la elaboracién, modificacion,
ejecucion y evaluaciéon de los planes institucionales de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales”, asi como la derogacién de la Directiva N° 003-2017/SBN-SG;

Que;, con el Informe N° 018-2018/SBN-OAJ de fecha 07 de febrero de 2018, la Oficina de
Asesoria Juridica expresa que la propuesta de directiva denominada “Normas para la elaboracién,
modificacion, ejecucion y evaluacion de los planes institucionales de la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales”, se encuentra acorde a los lineamientos dispuestos por CEPLAN mediante la
Guia para el Planeamiento Institucional, aprobada por la Resolucion de Presidencia de Consejo
Directivo N° 062-2017/CEPLAN/PCD y a los establecidos en la Directiva N° 002-2017/SBN,
aprobada por Resolucion N° 051-2017/SBN; asimismo, indica que la Directiva N° 003-2017/SBN-
SG denominada “Normas para la elaboracion, modificacion, ejecucion y evaluacién del PEI, POl y




Planes de Trabajo en la SBN", aprobada por la Resolucién N° 066-2017/SBN-SG, al sustituir
integramente el proyecto de directiva, debe ser derogada;

Que, conforme a las normas citadas, asi como al informe técnico y legal favorable, resulta
factible aprobar el proyecto de directiva denominada “Normas para la elaboracién, modificacion,
ejecucion y evaluacion de los Planes Institucionales de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales”, propuesta por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y dejar sin efecto la Directiva
N° 003-2017/SBN-SG aprobada con la Resolucion N° 066-2017/SBN-SG de fecha 04 de agosto de
2017,

Con los visados de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y la Oficina de Asesoria
Juridica;

De conformidad con lo establecido en la Guia de Planeamiento Institucional, aprobada por
la Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 062-2017/CEPLAN/PCD; la Directiva N° 002-
2017/SBN aprobada por Resolucion N° 051-2017/SBN, y en uso de la atribucion conferida por el
inciso e) del articulo 13 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales, aprobado por el Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 003-2018/SBN-SG denominada “Normas para la
elaboracién, modificacién, ejecucién y evaluacién de los Planes Institucionales de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales”, la misma que en Anexo forma parte de la presente
Resolucion.

\ Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucién N° 066-2017/SBN-SG de fecha 04 de agosto de
.“-)2017 que aprobd la Directiva N° 003-2017/SBN-SG, denominada “Normas para la elaboracion,
}modmcamon gjecucion y evaluacion del PEI, POl y Planes de Trabajo en la SBN”, y toda norma
_.'--'f interna que se oponga a la Directiva aprobada mediante el articulo 1 de la presente Resolucioén.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina de Administracién y Finanzas en el ambito de Tecnologias
de la Informacién, la publicacion de la presente Resolucion en la pagina web (www.sbn.gob.pe) y
en la intranet institucional.

Registrese y comuniquese.
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1. OBJETIVO

Establecer normas y criterios uniformes para la elaboracion, modificacion,
ejecucion y evaluacion del Plan Estratégico Institucional (PEI), el Plan Operativo
Institucional (POIl) y los Planes de Trabajo (PT), en la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales (SBN).

2. FINALIDAD

Optimizar los procedimientos de elaboracion, modificacion, ejecucion y
evaluacion del PEI, el POl y los PT, contribuyendo a mejorar la prestacion de
los servicios de la SBN e incrementar la eficiencia y eficacia institucional.

3. BASE LEGAL

3.1 Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional del Planeamiento
Estratégico y del Centro Nacional del Planeamiento Estratégico
(CEPLAN).

3.2 Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF) de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

3.3 Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.4 Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica. )

3.5 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

3.6 Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01, que aprueba la Directiva N°
005-2010-EF/76.01 Directiva para la Ejecucion Presupuestaria,
modificada por las Resoluciones Directorales N° 022-2011-EF/50.01, N°
025-2013-EF/50.01, N° 027-2014-EF/50.01 y N° 030-2015-EF-EF/50.01.

3.7 Resolucion Directoral N°022-2011-EF/50.01, que aprueba la Guia sobre
la Ejecucion del Gasto.

3.8 Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 026-2017-
CEPLAN/PCD, que aprueba Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD
“Directiva para la Actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo
Nacional”.

3.9 Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017-
CEPLAN/PCD, que aprueba la Guia para el Planeamiento Institucional”,
modificada por Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 062-
2017-CEPLAN/PCD.
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3.10 Resolucién N° 051-2017/SBN, que aprueba la Directiva “Disposiciones

4,

para la Emisién de Documentos Normativos en la SBN”.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por todos los
organos y unidades organicas de la SBN.

S.

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

DISPOSICIONES GENERALES

Los planes que se elaboran en la SBN son los siguientes:
5.1.1 Plan Estratégico Institucional (PEI).

5.1.2 Plan Operativo Institucional (POI).

5.1.3 Plan de Trabajo (PT).

5.1.4 Planes regulados por normativa especifica.

El PEl y POl se elaboran el afio previo al inicio de su vigencia.

Para los casos de los numerales 5.1.1 y 5.1.2, el Superintendente de la
SBN conforma una Comisién de Planeamiento Estratégico bajo su
liderazgo, en la cual participan la Alta Direccion de la SBN y los
funcionarios a cargo de los 6rganos de linea, de asesoramiento y de
apoyo, y otros que se designe.

La Comision de Planeamiento Estratégico, es responsable de: (i)
Determinar el plan de trabajo para elaborar o modificar el PEI y POI (ii)
Revisar los informes de evaluacion del PEI, (iii) Priorizar los objetivos
estratégicos institucionales, acciones estratégicas institucionales y
actividades operativas y (iv) Validar el documento del PEI y POIl. Ademas,
se podra conformar un equipo técnico integrado por representantes de los
miembros de la comisién.

Los PT seran elaborados por el 6rgano y/o unidad organica de la SBN, en
funcién al POI del afio fiscal correspondiente y, seran aprobados por la
autoridad con facultad delegada por el Titular de la Entidad para dicho
efecto. Dichos planes sirven para complementar el logro de objetivos.

Las etapas de los planes son las siguientes:
5.6.1 Elaboracion

5.6.2 Aprobacion

5.6.3 Ejecucién

5.6.4 Seguimiento y Evaluacion
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5.7 La Alta Direccion y la OPP, de considerarlo necesario, podran disponer
del presupuesto de las areas, en concordancia con lo estipulado en los
articulos 6 y 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General
del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N°
304-2012-EF.

V°B° SBN
B :}“ﬂ 5.8 Las modificaciones del presupuesto de cada area se sujetara al

N cumplimiento estricto de lo dispuesto en el literal f) del numeral 6.1.3 de
la presente directiva.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Desarrollo de las etapas de los planes.
6.1.1 Elaboracion

a) La elaboracion del PEIl es conducida por la Comisién de
Planeamiento Estratégico y cuenta con el apoyo del equipo técnico
que se pueda conformar. La OPP actia como Secretaria Técnica
de los planes institucionales, en su calidad de integrante del
Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico conducido por
CEPLAN.

b) Cada 6rgano y/o unidad organica, de acuerdo a lo programado por
la OPP y segun las necesidades institucionales y su competencia
elaborara su proyecto de POl y lo remitira a la OPP.

c) Cada o6rgano y/o unidad organica, podra elaborar PT, segun sus
necesidades y en el marco del POl vigente. De proponerse planes
conjuntos, contaran con la visacion de los érganos y/o unidades
organicas involucradas en su elaboracion.

d) Laestructura del PEl y POI, se rigen por la normativa del CEPLAN.

e) La estructura de los PT se desarrollara segun corresponda, de

V°B° OAF acuerdo a lo indicado en el ANEXO 3.

6.1.2 Aprobacion
Se efectuara considerando lo siguiente:

a) El PEI es aprobado en periodo igual o superior a 3 afos, por la

V°B° DNR Comision de Planeamiento de la SBN y la opinién técnica favorable
del CEPLAN.

b) EI POI es aprobado hasta el 31 de marzo del afo previo a su
vigencia, mediante acto resolutivo.

c) La OPP elabora el informe técnico previo a su aprobacion, en las
materias de planeamiento y presupuesto.

V°B° DGPE
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d) Laopinion legal de la OAJ s6lo se emitira para el PEl y POl y, para
los casos regulados por planes especiales de acuerdo a la
normativa pertinente.

e) Contara con la visacion del 6rgano correspondiente.

f) El acto resolutivo, segun nivel de decision, considerado en el

V°B° SBN cuadro siguiente:
= ; Plan Aprobado por:
PEl y POI Superintendente  Nacional

de Bienes Estatales
PT de los o¢rganos de linea | Superintendente Nacional
asesoramiento y apoyo de Bienes Estatales (*)

(*) Facultad delegable

g) De existir observaciones, retornara al 6érgano proponente para las
subsanaciones correspondientes.

6.1.3 Ejecucion

a) El érgano o unidad organica competente es responsable de la
ejecucion total de las metas fisicas y financieras programadas en
el Plan correspondiente.

b) La SG a través de la Unidad de Tramite Documentario (UTD),
custodiara los originales del PEIl y POI y, remitira copia de los
planes aprobados a la Oficina de Administracion y Finanzas en el
ambito de Tecnologias de la Informacion para la publicacion
correspondiente.

c) En el caso de los PT, su ejecucién y custodia es de exclusiva
responsabilidad del érgano que lo aprobé, remitiendo una copia de
la resolucién a la OPP.

d) Para el requerimiento de bienes y/o servicios presupuestados en
el POI, cada unidad organica debera indicar en su documento, el

V°B° OAF codigo POl correspondiente de la actividad. Este coddigo POI
debera ser utilizado en todas las fases del proceso de
adquisiciones y pago por los Sistemas Administrativos de la OAF.
La omision del codigo POI, determinard que la OAF no atienda
dicho requerimiento y devuelva el expediente.

e) Todo requerimiento de contratacion de personal, bajo cualquier
modalidad correspondiente a la Genérica 2.3. Bienes y Servicios,
debera ser remitido a la OPP para evaluar su alineamiento
estratégico y disponibilidad presupuestal, a fin de someterlo a
consideracion de la Secretaria General (SG) para la aprobacion
correspondiente

f) De las Modificaciones Presupuestales:

V°B° DGPE i. Las areas podran proponer al Sistema Administrativo de

Abastecimiento (SAA) y previa coordinacion, los

requerimientos de modificaciones a su presupuesto debido a

V°B° DNR

4
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la repriorizacién de sus necesidades y/o metas institucionales,
en la Genérica del Gasto 2.3 Bienes y Servicios; excepto
aquellas que involucren los gastos fijos o sean partidas

restringidas.
oo i. ElI SAA, cada lunes, consolidara los requerimientos de
V°B° SBN . : ) ; g
N modificaciones presupuestarias de todas las areas y lo remitira
/’ wrog, 2V N\ a la OPP. La aprobacion de la modificacién por SG, debera
[’ " contar previamente, con la opinion favorable de la OPP.

iii. Excepcionalmente, los requerimientos urgentes podran ser
atendidos el mismo dia de su solicitud, previa aprobaciéon de
NS la Alta Direccion.

6.1.4 Seguimiento y Evaluacion

a) Las areas, utilizando el modelo del Anexo 4 - A, remitiran cada
mes sus resultados del POI, de acuerdo al detalle siguiente:

Frecuencia Fecha de N° de Area
presentacion reportes al responsable
ano
Dentro de los cinco
Seguimiento | dias habiles 12 Todas |
mensual posteriores al mes grasas
concluido araas
Total 12

b) Las areas, utilizando el modelo del Anexo 4 - B, remitiran sus
resultados del PEI, de acuerdo al detalle siguiente:

Frecuencia | Fecha de presentacion N° de Area
reportes al | responsa
V°B° OAF ano ble
Dentro de los siete dias ,
Seguimiento | habiles posteriores al 1 Areas
semestral semestre concluido responsa
bles del
Evaluacion Dentro de los diez dias indicador
anual habiles posteriores al afio 1 PE|
concluido
V°B° DNR Total 2

c) Las areas estableceran los mecanismos para el seguimiento del
plan de su responsabilidad.

d) Las areas son responsables de la veracidad de la informacion
reportada a la OPP, y deberan llevar un registro y archivo fisico y/o
digital de la documentacion que sustenta la informacion que se

V°B° DGPE
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9)

consigna en el reporte del POI, la misma que debera encontrarse
disponible en caso sea requerida.

La OPP, sobre la base de la informacién proporcionada por las
areas, elabora una vez al afo, los informes de evaluacion del PEI
y POl y los remite a la SG para, de ser el caso, se adopten las
acciones correctivas correspondientes. El informe del PEI es
elaborado hasta el ultimo dia habil del mes de febrero del afio
siguiente del periodo evaluado. El informe de evaluacion del PEI
sera publicado en el portal de la SBN.

De corresponder, las areas registraran en el aplicativo POI del
CEPLAN Ila ejecucion de metas; siendo para el PEI
semestralmente y para el POl mensualmente.

Los 6rganos y unidades organicas, son responsables de evaluar
sus respectivos PT, evidenciando cualitativa y cuantitativamente
su grado de avance.

6.2 De las modificaciones de los Planes

6.2.3

Condiciones para la modificacion del PEI:

Cambios en la politica institucional.

Adscripcion de entidades, cambios en las funciones de la
organizacion u otros similares.

Situacién de desastre con declaracion de estado de emergencia.
Disposiciones especificas del CEPLAN.

Condiciones para la modificacion POI:

Cuando se modifica el PEI.

Cuando se presentan cambios en la programacion de metas fisicas
de las actividades operativas e inversiones, que estén
relacionados al mejoramiento continuo de los procesos y /o su
priorizacion.

Incorporacion de nuevas Actividades Operativas e inversiones por
cambios en el entorno, cumplimiento de nuevas disposiciones
normativas dictadas por el Poder Ejecutivo o el Poder Legislativo,
entre otros que contribuyan con la implementacion y cumplimiento
de la estrategia del PEI.

De acuerdo a la magnitud del cambio, puede requerir modificar el
PEI, previo informe de evaluacion correspondiente.

Luego de la aprobaciéon del Presupuesto Institucional de Apertura
(PIA) por el Congreso de la Republica y comunicado por el MEF,
se realiza el proceso de ajuste al POl aprobado.

Condiciones para la modificacion del PT:
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6.3

7.1

T2

7.3

7.4

8.1

8.2

Cuando se modifica el POl afectando a determinado érgano y/o
unidad organica de la SBN.

6.2.4 La propuesta de modificacion sera solicitada a la OPP para su
evaluacion, adjuntando el informe técnico sustentatorio
correspondiente y el ANEXO 5.

Redaccion y formato:

6.3.1 La informacion contenida en los Planes debe ser clara, completa y
precisa; evitdndose redundar los temas y verificando que se
encuentre dentro del marco legal vigente.

6.3.2 Se debera usar en todo el documento, el tipo de letra Arial, tamafo
11. En el caso de formularios y anexos podran emplearse otro
tamano. La numeracion del documento se efectuara en la parte
inferior derecha. Ejemplo: Pag. 4 de 36.

RESPONSABILIDADES

El Superintendente Nacional de Bienes Estatales es responsable de la
aprobacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del PEl y POI, en linea
con la politica institucional que tiene una orientacion de largo plazo y en
armonia con las politicas nacionales, sectoriales y territoriales segun
corresponda.

Los Directores, Sub Directores y Jefes de 6rganos y unidades organicas
respectivamente, son responsables de proponer, implementar, supervisar,
efectuar el seguimiento, evaluar y actualizar los planes en el ambito de su
competencia.

Las areas son responsables de remitir los resultados de la ejecucion de
sus metas, dentro del plazo establecido en la presente directiva. En caso
de incumplimiento, la OPP pondra en conocimiento de la Comision de
Planeamiento. En caso de ser reiterativo, se restringira la atencién de sus
pedidos de certificacion presupuestaria.

La OPP es la responsable de brindar asistencia técnica a los 6rganos y
unidades organicas de la SBN, en la elaboracion de los planes
institucionales. Asimismo, formula, coordina y efectua las acciones de
seguimiento y evaluacion comrespondientes; ademas de aquellas
establecidas en el ROF de la SBN.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Los formatos de la presente directiva no deberan ser modificados para la
remision de la informacion a la OPP.

La elaboracion de planes distintos a los sefialados en el objetivo de la
presente directiva, se regulan por la normativa comrespondiente.
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8.3 La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacion de su norma aprobatoria.

8.4 En aquellas situaciones no previstas en la presente directiva o que
requieran interpretacion, corresponde a la OPP, en su calidad de 6rgano
técnico en la materia, absolver lo pertinente.

9. DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

Deroguese la Directiva N° 003-2017/SBN-SG denominada “Normas para la
elaboracién, modificacion, ejecucién y evaluacion del PEI, POl y Planes de
Trabajo en la SBN” aprobada por Resolucion N° 066-2016-SG, asi como, toda
disposicion que se oponga a su contenido.

10. ANEXOS Y CUADROS

ANEXO 1: Glosario de términos.

ANEXO 2: Abreviaturas.

ANEXO 3: Estructura para la formulacién de PT.

ANEXO 4: Modelo de reporte de seguimiento o evaluacién del PEl y POI.
ANEXO 5: Modelo para la modificacion del POI.

CUADRO 1: Ejecucion de metas fisicas de POI (Todas las areas).

CUADRO 2: Ejecucion de metas fisicas de PEI (Areas responsables del
indicador PEI).

CUADRO 3: Ejecucién de metas fisicas de PT (Areas responsables de los PT)
CUADRO 4: Resumen de actos aprobados (SDAPE - SDDI).

CUADRO 5: Detalle de actos aprobados (SDAPE — SDDI).

CUADRO 6: Bienes inmuebles subastados (SDDI).

CUADRO 7: Resumen de supervisiones de bienes inmuebles (SDS).
CUADRO 8: Detalle de supervisiones de bienes inmuebles (SDS).
CUADRO 9: Resumen de supervisiones de bienes muebles (SDS).
CUADRO 10: Detalle de supervisiones de bienes muebles (SDS).
CUADRO 11: Recuperaciones judiciales y extrajudiciales (PP).

CUADRO 12: Resumen de capacitaciones a entidades del SNBE (SDNC).
CUADRO 13: Detalle de capacitaciones a entidades del SNBE (SDNC).
CUADRO 14: Normas aprobadas (DNR).

CUADRO 15: Resumen de personal (SAPE).
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CUADRO 16: Detalle de personal (SAPE).
CUADRO 17: Procesos del PAC adjudicados (SAA).
CUADRO 18: Detalle de personal por locacion de servicios (SAA).

d)

h)

ANEXO 1: GLOSARIO DE TERMINOS

AREAS: Son los érganos y unidades organicas y sistemas administrativos
de la SBN.

AREA RESPONSABLE DEL INDICADOR:
Es la unidad encargada de la medicion y reporte del indicador
EVALUACION: Apreciacion sistematica y objetiva de la politica institucional
reflejada en los planes, con respecto a su disefo, implementacion y
resultados. Permite generar evidencias y contribuye a la mejora continua
de la entidad.

INDICADOR: Informacion que sirve para conocer o valorar las
caracteristicas o intensidad de un hecho o para determinar su evolucion.
Pemite medir el estado de cumplimiento de un objetivo, facilitando su
seguimiento.

META: Resultado cuantificable que se desea alcanzar en un periodo de
tiempo, segun parametros para analizar su nivel de calidad.

PLAN: Documento de gestion en el que se plasma las politicas, objetivos,
metas, estrategias y programacién de actividades o tareas a realizar en
tiempo y espacio determinados; asi como, los instrumentos y mecanismos
gque se emplearan para lograr los objetivos propuestos que lo motivaron.
Para los fines de la presente directiva es la denominacion genérica de Plan
de Trabajo, POl y PEI.

PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Instumento de gestion que
identifica |la estrategia institucional para lograr sus objetivos, en un periodo
minimo de 3 afios, a través de iniciativas disefadas para producir una
mejora en el bienestar de la poblacion a la que sirve y cumplir su misién.
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL.: Instrumento de gestion Institucional
gue contiene la programacion de las actividades operativas e inversiones
necesarias para ejecutar las Acciones Estratégicas Institucionales (AEI)
definidas en el PEI, en un periodo anual. Establece los recursos financieros
y las metas fisicas mensuales y anuales, en relacién a las metas de los
objetivos del PELI.

PLAN DE TRABAJO: Instrumento de gestiéon elaborado por el 6rgano y/o
unidad organica de la SBN, que contiene las estrategias para ejecutar las
actividades contenidas en el POI. Tiene como propésito facilitar el accionar
de su competencia. Al PT puede adicionarse nombres especiales que lo
identifiquen.

PLANES ESPECIALES: Son los planes distintos al PEIl, POl y PT, como:
Plan del organo de archivos, plan informatico, plan de desarrolio de
personas, otros, que son regulados por normativa especifica.
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k) PARTIDA RESTRINGIDA: Aquella partida que no puede ser habilitadora
y/o habilitada de créditos presupuestarios; tales como: Personal y
obligaciones sociales, pensiones, CAS, repuestos, accesorios; suministros
y servicios de mantenimiento; consultorias, asesorias y similares;
publicidad, publicaciones, impresiones, difusion e imagen institucional.

V°B° SBN l) SEGUIMIENTO: Es una funcién continua que utiliza la recoleccion y analisis

sistematico de los datos sobre indicadores especificos para proporcionar

informacion del avance y el logro de metas, en relacion a lo planificado.

ANEXO 2: ABREVIATURAS

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
DNR: Direccion de Normas y Registro.

ITL: Informe técnico Legal.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PEI: Plan Estratégico Institucional.

PIA: Presupuesto Institucional de apertura.

POI: Plan Operativo Institucional.

PP: Procuraduria Publica.

PT: Plan de Trabajo.

SAA: Sistema Administrativo de Abastecimiento.

SAPE: Sistema Administrativo de Personal.

SDAPE: Subdireccion de Administracion del Patrimonio Estatal.
SDDI: Subdireccion de Desarrollo inmobiliario.

SDS: Subdirecciéon de Supervision.

SDNC: Subdireccion de Normas y Capacitacion.

SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SG: Secretaria General.

UTD: Unidad de Tramite Documentario.

V°B° OAF

V°B° DNR

V°B° DGPE
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ANEXO 3: Estructura para la formulaciéon de PT

(contenido minimo)

Denominacion

Descripcion

Titulo

Plan de Trabajo, seguido del nombre del Plan

Diagnostico

Informacion cuantitativa y cualitativa que
permmita justificar la implementacién vy
ejecucion del Plan.

Objetivos estratégicos, acciones
estratégicas y actividades

Segun naturaleza de la actividad y en el
marco de las competencias establecidas en
el ROF y lo sefalado en el PEl y POI. De ser
una actividad nueva se exceptua el POI.

Tareas a desarrollarse en cada
actividad.

Se desagrega por cada actividad POl o
nueva actividad.

Indicadores, responsable(s),
metas (fisicas y financieras vy
cronograma de ejecucion).

Precisar por cada tarea los responsables,
metas y cronograma de ejecucion,
considerando el presupuesto necesario.

Seguimiento y  evaluacion,
responsables

Senalar los responsables del seguimiento y
evaluacion.

ANEXO 4:

Modelo de reporte de seguimiento o evaluacién del PEl y POI

A. Modelo de reporte mensual del POI
(Contenido minimo)

Denominaciéon

Descripcion

Actividades realizadas

Breve descripcion de cada actividad
desarrolladas (importancia e impacto en
la sociedad o en la SBN)

Cuadros, segun corresponda a cada
area, de acuerdo a sus competencias.

Resultados de la ejecucion de metas del
POI e informacidn cuantitativa de logros
y estadisticas

Adicionalmente podran remitir fotos
que sustenten las actividades realizadas
(Direcciones, subdirecciones y
Procuraduria)

Nota: Los cuadros “detallados” seran
remitidos sdlo por correo electronico y
| no en fisico

11
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B. Modelo de reporte semestral y anual del PEI
(Contenido minimo)
Denominacién Descripcion
Acciones realizadas Breve descripcion de las acciones
desarrolladas
Cuadros, segun corresponda a cada | Resultados de la ejecucion de metas del
area, de acuerdo a sus competencias. PEl e informacién cuantitativa de logrosy
estadisticas.

V°B° SBN

ANEXO 5:

Requerimiento de modificacion de metas programadas

Nomb i inicial iicu
umzw.a“ e | .
ad:a), § w1 {2 e mm | mes | mes |
%00 | voree (BT {2l ol

a) Incrementar meta fisica de una actividad o tarea existente

c) Disminuir meta fisica de una actividad o tarea existente

V°B° OAF b) Incorporar una actividad o tarea no existente

V°B° DNR

V°B° DGPE
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"

CUADRO 1:
Ejecucion de metas fisicas de POI (Todas las dreas)

Organo o Unidad Orgénica responsable Mes

Ve sei

W

CUADRO 2

Ejecucion de metas fisicas de PE| (Areas responsables del indicador PEI)

VeB® OAF  1|0rgan0 o Unidad Orgénica responsable Period

V°B° DNR

001
AELON01
AELDL02

0EL02
V°B° DGPE AEL0201

AE102.02
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CUADRO 3

Ejecucion de metas fisicas de PT (Areas responsables de los PT)

(Organo o Unidad Orgnica responsabe | |

Perodo |

V°B°® OAF

V°B° DNR

V°B° DGPE

CUADRO 4
Resumen de actos aprobados (SDAPE - SDDI)

14
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CUADRO 5
Detalle de actos aprobados (SDAPE - SDDI)

Solo para bienes inmuebles entregados

CUADRO 6

Bienes inmuebles subastados (SDDI)

CUADRO 7

Resumen de supervisiones de bienes inmuebles (SDS)

V°B° OAF
CUADRO 8
Detalle de supervisiones de bienes inmuebles (SDS)
[Mes:
V°B° DNR i
V°B° DGPE
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CUADRO 9

Resumen de supervisiones de bienes muebles (SDS)

Mes:

CUADRO 10

Detalle de supervisiones de bienes muebles (SDS)

CUADRO 11
Baal Recuperaciones judiciales y extrajudiciales (PP)
Vv°B° OAF

CUADRO 12

Resumen de capacitaciones a entidades del SNBE (SDNC)

Mes:

V°B° DNR
Vv°B° DGPE
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CUADRO 13

Detalle de capacitaciones a entidades del SNBE (SDNC)

V°B° SB

CUADRO 14

Mes: Normas aprobadas (DNR)

CUADRO 15

Mes: Resumen de personal (SAPE)

V°B° OAF .
CAP
CAS
Practicantes
V°B° DNR
V°B° DGPE
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CUADRO 16
Detalle de personal (SAPE)

CUADRO 17

Procesos del PAC adjudicados (SAA)

CUADRO 18

Detalle de personal por locacidn de servicios (SAA)

V°B° OAF

V°B° DNR

V°B° DGPE
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