SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N° 048-2018/SBN-SG

San Isidro, 07 de mayo de 2018
VISTOS:

Los Informes Especiales Nros. 0231 y 0483-2018-SBN-OAF-SAA del 26 de abril y 02
de mayo de 2018, respectivamente del Sistema Administrativo de Abastecimiento; el Informe
N° 004-2018/SBN-VCM del 02 de mayo de 2018, del encargado de Control Previo; el Informe
N° 015-2018/SBN-OAF-SAC del 02 de mayo de 2018, del Sistema Administrativo de
Contabilidad; el Informe N° 131-2018/SBN-OAF-SAPE del 02 de mayo de 2018, del Sistema
Administrativo de Personal; el Memorandum N° 0461-2018/SBN-OAF de fecha 03 de mayo
de 2018, de la Oficina de Administracion y Finanzas; los Informes Especiales Nros. 00487,
00564 y 00597-2018-OPP-JAAC del 16 y 27 de abril y 02 de mayo de 2018, respectivamente,
emitidos por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 066- 2018/SBN-OAJ de
fecha 07 de mayo de 2018, de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, en el articulo 7 de la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control
y de la Contraloria General de la Republica, se precisa que el control interno comprende las
acciones de cautela previa, simultanea y de verificacién posterior que realiza la entidad sujeta
a control, con la finalidad que la gestion de sus recursos, bienes y operaciones se efectie
correcta y eficientemente. Su ejercicio es previo, simultaneo y posterior; siendo que el control
interno previo y simultaneo compete exclusivamente a las autoridades, funcionarios y
servidores publicos de las entidades como responsabilidad propia de las funciones que le son
inherentes, sobre la base de las normas que rigen las actividades de la organizacion y los
procedimientos establecidos en sus planes, reglamentos, manuales y disposiciones
institucionales, los que contienen las politicas y métodos de autorizacion, registro, verificacion,
evaluacion, seguridad y proteccion; siendo responsabilidad del Titular de la entidad fomentar
y supervisar el funcionamiento y confiabilidad del control interno para la evaluacién de la
gestion y el efectivo ejercicio de la rendicién de cuentas, propendiendo a que éste contribuya
con el logro de la mision y objetivos de la entidad a su cargo;

Que, de otro lado, en el numeral 28.1 del articulo 28 del Texto Unico Ordenado de la
Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, aprobado por el Decreto Supremo N° 126-
2017-EF, se define al devengado como el reconocimiento de una obligacién de pago que se
registra sobre la base del compromiso formalizado y registrado, sin exceder el limite del
correspondiente Calendario de Compromisos;

Que, en el articulo 29 de la citada norma se indica que el devengado sea en forma
parcial o total, se produce como consecuencia de haberse verificado lo siguiente: a) la
recepcion satisfactoria de los bienes adquiridos; o, b) la efectiva prestacién de los servicios
contratados; o, c) el cumplimiento de los términos contractuales o legales, cuando se trate de
gastos sin contraprestacion inmediata o directa; y, d) el registro en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera del Sector Publico (SIAF-SP);
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Que, la Directiva N° 002-2017/SBN denominada “Disposiciones para la Emisiéon de
Documentos Normativos en la SBN”, aprobada por la Resolucién N° 051-2017/SBN, a través
del literal a) del numeral 6.3.4 de las Disposiciones Especificas, indica que los proyectos de
Lineamientos a nivel interno institucional, son aprobados por la Secretaria General;

Que, la propuesta de documento de gestién a nivel interno institucional tiene por objeto
de establecer pautas que regulen las acciones, los plazos y requisitos para la remisién de

. documentos y correcta formalizacién del gasto devengado en la entidad, lo cual coadyuvara
'B«'.n'.."’ en su perfeccionamiento y facilitara oportunamente la ejecucién presupuestal, por lo que es
, W “\pertinente aprobarla;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y la Oficina de Administracion y Finanzas; vy,

De conformidad con dispuesto en la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional
de Control y de la Contraloria General de la Republica; el Texto Unico Ordenado de la Ley
General del Sistema Nacional de Tesoreria, aprobado por el Decreto Supremo N° 126-2017-
EF; la Directiva N° 002-2017/SBN, aprobada por la Resolucién N° 051-2017/SBN; en uso de

| la atribucion conferida por el inciso e) del articulo 13 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aprobado por el Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA,;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Lineamiento N° 001-2018/SBN-OAF, denominado “Lineamiento
para la remisiéon de documentacidn para la formalizacién del devengado en la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales”, que en Anexo, forma parte de la presente
resolucién.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracién y Finanzas difunda y haga de
conocimiento el Lineamiento que se aprueba mediante la presente resolucion, a los
funcionarios, servidores civiles y personal en general que labora o presta servicios en la
entidad; asi como, se publicite el citado Lineamiento en los espacios comunes y de atencion
al publico y a proveedores y contratistas de la entidad.

Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Administracion y Finanzas en el ambito de
Tecnologias de la Informacidn publique la presente Resolucién y el Lineamiento aprobado por
el articulo 1, en el Intranet y Portal Institucional (www.sbn.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

HACTONAL DE BIENES ESTATALES
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“LINEAMIENTOS PARA LA REMISION DE DOCUMENTACION PARA LA
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3.1

OBJETIVO

Establecer lineamientos que regulen las acciones, los plazos y requisitos para
la remision de documentos y correcta formalizacion del gasto devengado de la
SBN.

BASE LEGAL

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 28518, Ley sobre Modalidades Formativas Laborales.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones de! Estado, y su modificatoria mediante
Decreto Legislativo N° 1341.

Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 728, Ley de Fomento del Empleo.

Decreto Ley N° 20530, Régimen de Pensiones y Compensaciones por |

Servicios Civiles prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990.

Decreto Supremo N° 007-2005-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28518, Ley sobre Modalidades Formativas Laborales.

Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de E

Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales - SBN.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N°
056-2017-EF.

Decreto Supremo N° 126-2017/EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y modificatorias.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y modificatorias.

Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago y modificatorias.

Resolucion N° 025-2017/SBN-SG, que aprueba la Directiva N° 001-2017/SBN-
SG, denominada “Normas y procedimientos para la gestion de viaticos y
gastos vinculados a la comisién de servicios a nivel nacional en la SBN".
Resolucion N° 003-2018/SBN-SG, que aprueba la Directiva N° 001-2018/SBA
SG, denominada “Normas y Procedimientos para la Contratacion de Biegf §y
Servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT". /

LINEAMIENTOS GENERALES
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e Anexo N° 3 de las bases integradas sobre declaracion jurada de
cumplimiento de las especificaciones técnicas.

e Anexo N° 4 de las bases integradas sobre declaracion jurada de

plazo de prestacion del servicio.

Anexo N° 5 de las bases integradas sobre propuesta economica. |

Anexo N° 6 de las bases integradas sobre promesa de consorcio.

Copia del contrato de consorcio. |

Copia de las especificaciones técnicas que son parte de las ‘

bases integradas y pedido SIGA. s ‘
|

V°B° SBN |

Copia de la certificacion de crédito presupuestario.

¢ Conformidad del area usuaria.

[ | e Carta de autorizacion de pago en Codigo de Cuenta
Interbancaria del proveedor (CCl).

e Copia de garantias, de ser el caso.

e Resumen de seguimiento de pagos, si la contratacion es -mayor |
de un (1) afo. |

e Estructura de costos, de ser el caso.

Acta de instalacion, de ser el caso.

e Informe especial de autorizacion de compra para Acuerdo Marco
— Peru Compras.

e« Documento que se requiera segun el tipo de contratacion, como
orden de compra electrénica en el caso de adquisiciones por
Acuerdo Marco, variacion de precio para el caso de suministro de
combustible, entre otros.

e Otros documentos especificos, que se requiera segun las

especificaciones técnicas.

b) Servicios

T VB°OPP e Orden de Servicio.

« Rebaja de compromiso, siempre y cuando haya diferencia entre
los montos de la factura y la orden de servicio.

e Acta de instalacion, de ser el caso.

e Copia del Contrato.

e Anexo N° 1 de las bases integradas sobre declaracion jurada de

i datos del postor, de ser el caso.

e Anexo N° 2 de las bases integradas sobre declaracion jurada de
los supuestos normativos del art. 31 del Reglamento de la Ley da '
Contrataciones del Estado. e

e Anexo N° 3 de las bases integradas sobre declaracion jurada r
cumplimiento de los termmos de referencia.

\/"B" DGPE

plazo de prestacion del servicio.
Anexo N° 5 de las bases integradas sobre propuesta econémica. 3
Anexo N° 6 de las bases integradas sobre promesa de consorcio. |
Copia del contrato de consorcio. ZB.A
Copia de los términos de referencia que son parte de las .»-' "
integradas y pedido SIGA. Ea"
o Copia de la certificacion de crédito presupuestario. \Z |

V°B° OAF
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¢ QOrden de servicio con datos y firma de recepcién de parte del
tercero.

e Entregable conforme a los términos de referencia e ingresado

por mesa de partes de la SBN. l

Recibo por honorarios electrénico.

Suspension de renta de cuarta categoria, de ser el caso.

Autorizacion de retencidn del impuesto a la renta.

Requerimiento, términos de referencia y pedido SIGA.

Anexo N° 4, sobre Cuadro Resumen de Cotizaciones, de la

Directiva N° 001-2018/SBN-SG.

¢ Anexo N° 5, sobre Declaracion Jurada del Proveedor, de la
Directiva N° 001-2018/SBN-SG.

e Anexo N° 6, sobre Carta de Oferta Econémica adjudicada con la
buena pro, de la Directiva N° 001-2018/SBN-SG, pudiendo |
remitirse con el formato del proveedor.

e Anexo N° 7, sobre Carta de Autorizacion para el pago con
abonos en cuenta, de la Directiva N° 001-2018/SBN-SG,
pudiendo remitirse con el formato del proveedor (CCl).

e Anexo N° 8, sobre formato de conformidad, de la Directiva N°
001-2018/SBN-SG.

e Solo con el primer entregable se adjuntara copia del CV
documentado.

¢ Copia de la certificacion de crédito presupuestario.

e Ficha del Registro Nacional de Proveedor es - RNP.

e Consulta de Registro Unico de Contribuyentes, obtenido de
pagina web de la SUNAT.

» Otros documentos especificos, que se requiera segin los

: términos de referencia.

V°B° OPP » Con el ultimo entregable, el area usuaria remite la Orden de

Servicio firmada para su cancelacion total.

T VBSBN

: c) Servicios en General

i e Orden de Servicio. .

¢ Notificacion remitida por el SAA y aceptacién por el proveedor. |

. e Factura. !

e Rebaja de compromiso, después del devengado siempre vy |
el cuando haya diferencia entre los montos de la factura y la orden |

s de servicio.

» Requerimiento, términos de referencia y pedido SIGA. .. &
Anexo N° 4, sobre Cuadro Resumen de Conzacmnes deg
Directiva N° 001-2018/SBN-SG. A

e Anexo N° 5, sobre Declaracion Jurada del Proveedor, de
Directiva N° 001-2018/SBN-SG.

V°B° OAF e Anexo N° 6, sobre Carta de Oferta Econémica adjudlcada con la

— buena pro, de la Directiva N° 001-2018/SBN-SG, pudlendo
remitirse con el formato del proveedor.

e Anexo N° 7, sobre Carta de Autorizacion para el pago con
abonos en cuenta, de la Directiva N° 001-2018/SBN-SG, |

z‘ |
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4.2.1 Pago de Pensiones
a) Planilla de pensiones.
b) Resumen de la planilla de pensiones.
c) Memorandum con el que se deriva a la OAF.

V°B® SBN 4.2.2 Pago de Remuneraciones personal CAP

— Planilla de remuneraciones.

Resumen de la planilla de remuneraciones.

Resumen de Importe Neto y descuentos por componentes.

Memorandum con el que se deriva a la OAF. .

Descuentos por alimentos si lo requiere se adjunta resoluciones |

judiciales.

f) Reporte de tardanzas, inasistencias y permisos.

g) Otras autorizaciones de descuentos si lo hubiera.

, h) Planillas de gratificaciones en el caso de los meses de julio y
diciembre.

i) Planilla de pago de escolaridad.

© a0 oo

4.2.3 Pago de planillas personal CAS

Planilla de remuneraciones por fuente de financiamiento.
Resumen de la planilla de remuneraciones.

Resumen de Importe Neto y descuentos por componentes.
Memorandum con el que se deriva a la OAF.

Reporte de tardanzas, inasistencias y permisos.

Descuentos por alimentos si lo requiere se adjunta resoluciones
judiciales.

g) Otras autorizaciones de descuentos si lo hubiera.

o
888

| V'B°OPP
' ‘ 4.2.4 Pago de propinas

a) Planilla de pago de subvencion econémica mensual.
! b) Memorandum con el que se deriva a la OAF.
' ' c) Reporte de tardanzas, inasistencias y permisos.
d) Otras autorizaciones de descuentos, de ser el caso.

i 4.2.5 Pago de CTS"

a) Provision semestral de la CTS.

b) Memorandum con el que se deriva a la OAF.

c) Descuentos por alimentos si lo requiere se adjunta resoluciones
judiciales. : ;

d) Otras autorizaciones de descuentos si lo hubiera.

4.2.6 Pago de beneficios sociales
a) Planilla de liquidacion de beneficios sociales.
) Proyecto de resolucion para el pago de beneficios Sociales.
c) Memorandum con el que se deriva a la OAF.
) Descuentos por alimentos si lo requiere se adjunta resolucj

V°B° OAF




