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RESOLUCION N°o  971-2019/SBN-GG

San Isidro, 25 de julio de 2019
VISTOS:

El Informe N° 030-2019/SBN-OAF de fecha 16 de julio de 2019, de la Oficina de
Administracién y Finanzas; el Informe N° 00034-2019/SBN-OPP de fecha 24 de julio de
2019, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 111-2019/SBN-OAJ
de fecha 25 de julio de 2019, de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, en el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado con el Decreto Supremo N°
082-2019, se establece como supuesto excluido del ambito de aplicacién de la
mencionada Ley, sujeto a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE), las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales
o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la
transaccion;

Que, asimismo, en la Primera Disposicién Complementaria Final de la citada
norma, se establece que la presente Ley y su Reglamento prevalecen sobre las normas
del procedimiento administrativo en general, de derecho publico y sobre aquellas de
derecho privado que le sean aplicables. Asimismo, son de aplicacion supletoria a todas
aquellas contrataciones de bienes, servicios u obras que no se sujeten al &mbito de
aplicacion de la presente Ley;

Que, a través de la Resolucion N° 106-2018/SBN-GG del 07 de setiembre de
2018, la Gerencia General aprobé la Version N° 02 de la Directiva N° 002-2018/SBN-
GG, denominada “Disposiciones para la Contratacién de Bienes y Servicios cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT”, modificada por la Resolucion N° 150-
2018/SBN-GG de fecha 14 de diciembre de 2018 y por la Resolucion N° 022-2019/SBN-
GG de fecha 28 de febrero de 2019, con la finalidad de optimizar los procedimientos de
atencion de las contrataciones de bienes y servicios por montos menores o iguales a
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias — UIT;

Que, la Directiva N° 002-2017/SBN denominada “Disposiciones para la emisién
de documentos normativos en la SBN”, aprobada con la Resolucion N° 051-2017/SBN
del 28 de junio de 2017, a través del literal a) del numeral 6.3.7 y el literal a) del numeral
6.3.4 de sus Disposiciones Especificas, establece que los documentos normativos
aprobados se revisaran en forma obligatoria una vez al afio y cuando corresponda su
actualizacion de acuerdo a los criterios de mejora continua, modernizacion y
simplificacion, o por la posibilidad de mejora de los documentos normativos, como
resultado de los cambios que se produzcan o segun norma legal pertinente y seran



aprobados por el Gerente General, para cuyo efecto deben contar con los informes
técnicos y legales de los érganos correspondientes, de acuerdo a sus competencias;
respectivamente;

Que, mediante el Informe N° 030-2019/SBN-OAF de fecha 16 de julio de 2019, la
Oficina de Administracion y Finanzas sustenta y propone un nuevo documento
normativo de caracter interno e institucional (Directiva), que establezca un
procedimiento simplificado y mejorado para las compras menores o iguales a ocho (08)
UIT, con el propédsito de garantizar una administracion eficiente y eficaz, en
cumplimiento de los fines y objetivos de la SBN y en el marco de la normativa aplicable;

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante el Informe N° 00034-
2019/SBN-OPP de fecha 24 de julio de 2019, expresa que el proyecto de Directiva
denominado “Disposiciones para la Contrataciéon de Bienes y Servicios con montos
iguales o inferiores a ocho (08) UIT", propuesta y sustentada por la Oficina de
Administracion y Finanzas, resulta pertinente en cuanto las acciones que forman parte
del mencionado proyecto constituyen la aplicaciéon de criterios de mejora continua,
modernizacién y simplificacién; asimismo, sefala que el proyecto normativo se ajusta a
lo senalado en el numeral 6.3.2 de la Directiva N° 002-2017/SBN, que establece que la
estructura de los documentos normativos se desarrollara de acuerdo a lo indicado en el
Anexo N° 1 correspondiendo en el presente caso el literal b) Estructura de Directivas;
por lo que, emite opinién técnica favorable;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica a través del Informe N° 111-2019/SBN-OAJ
del 25 de julio de 2019, expresa que el proyecto de Directiva denominado “Disposiciones
para la Contratacién de Bienes y Servicios con montos iguales o inferiores a ocho (08)
UIT”, sustentada por la Oficina de Administracién y Finanzas, es parte de la adecuacion
progresiva e incorporacién de criterios de mejora continua, modernizacion y
simplificacion en las herramientas de gestion interna en cumplimiento de los objetivos
de la SBN, las mismas que se encuentran acorde a la Directiva N° 002-2017/SBN;

Que, atendiendo a lo expuesto y considerando las normas antes mencionadas,
resulta necesario aprobar la Directiva denominada “Disposiciones para la Contratacion
de Bienes y Servicios con montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT”;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y la Oficina de Administracion y Finanzas; vy,

De conformidad con lo dispuesto en el TUO de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado aprobado por el Decreto Supremo N° 082-2019-EF; la
Directiva N° 002-2017/SBN, aprobada por la Resolucion N° 051-2017/SBN; en uso de
la atribucion conferida por el inciso e) del articulo 13 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aprobado por el
Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA,; y, estando a la propuesta de la Oficina de
Administracion y Finanzas;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 004-2019/SBN-GG, denominada
“Disposiciones para la Contratacion de Bienes y Servicios con montos iguales o
inferiores a ocho (08) UIT", la misma que en Anexo forma parte de la presente
resolucion.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administraciéon y Finanzas a través del
Sistema Administrativo de Abastecimiento difunda y haga de conocimiento la directiva
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que se aprueba mediante la presente resolucion, a los funcionarios, servidores civiles y
personal en general que labora o presta servicios en la entidad; asi como, se publicite
la citada directiva en los espacios comunes y de atencion al publico y a proveedores y
contratistas de la entidad.

Articulo 3.- Dejar sin efecto la Version N° 02 de la Directiva N° 002-2018/SBN-
GG denominada “Disposicion para la contratacion de bienes y servicios cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT", aprobada por la Resoluciéon N° 106-
2018/SBN-GG y sus modificaciones.

Articulo 4.- Disponer que el ambito de Tecnologias de la Informacion publique la
presente Resolucion y la Directiva aprobada por el articulo 1, en el Intranet y Portal
Institucional (www.sbn.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

E. LOPEZ DO
]
DE BIENES ESTATALES




Directiva N° 004-2019/SBN-GG

“DISPOSICIONES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CON MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT”

Organo que formula: Sistema Administrativo de Abastecimiento de la Oficina de Administracién y Finanzas

San Isidro, 25 de julio de 2019

V°B° SBN

V°B° OPP

V°B° DGPE

V°B° OAF

V°B° DNR

1. OBJETIVO

Establecer disposiciones que regulen la contratacion de bienes y servicios por
montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), que soliciten los 6érganos y unidades organicas de la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales, en adelante SBN.

. FINALIDAD

Optimizar la gestion de las contrataciones menores o iguales a ocho (08) UIT

promoviendo la libre concurrencia, transparencia y publicidad de las mismas. :

. BASE LEGAL

3.1. Cddigo Civil.

3.2. Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado (en
adelante “la Ley").

3.3. Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

3.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

‘3.5. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas

de Control Interno.

3.6. Resolucion N° 019-2019-OSCE/PRE, que aprueban la Directiva N°007-
2019-OSCE/CD “Disposiciones aplicables al registro de informacion en
el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado - SEACE”.

4. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de observancia
obligatoria para todos los 6rganos y unidades organicas de la SBN que
participan, intervienen directa o indirectamente en la contratacién de bienes y
servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08)
UIT se encuentran sujetas a supervision del Organismo Supervisor de
las Contrataciones del Estado (OSCE), que se realizan mediante
acciones directas, encontrandose excluidas del ambito de aplicacion de
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
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9.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Lo senalado en el numeral anterior no es aplicable a las contrataciones
de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico del Acuerdo
Marco.

Todos los requerimientos deberan sujetarse al Presupuesto
Institucional, asi como a los criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia, en funcion a las metas y actividades contenidas en el Plan
Operativo Institucional (POI) y al cumplimiento de los objetivos
estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PEI).

Los requerimientos de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) UIT, deben estar considerados en el cuadro de
necesidades aprobado del afo fiscal  correspondiente.
Excepcionalmente, se admitirdn requerimientos no programados;
siempre y cuando, el area usuaria sustente el motivo de la no
programacion.

La Oficina de Administracion y Finanzas, en adelante OAF, a través del
Sistema Administrativo de Abastecimiento, en adelante SAA, es la
encargada de las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores
a ocho (08) UIT; asi como de la difusiéon de dichas contrataciones a
través de la pagina web de la SBN, para conocimiento de todos los
proveedores.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes y servicios
con la finalidad de evadir la aplicacién de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, para dar lugar a contrataciones iguales o
inferiores a ocho (08) UIT, siendo responsabilidad del area usuaria y del
organo encargado de las contrataciones cautelar que no se incumpla la
prohibicion.

A las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08)
UIT, les aplica la obligacion de contar con inscripcion vigente en el RNP,
en el registro que corresponda, salvo en aquellas contrataciones con |
montos iguales o menores a una (01) UIT.

La contratacion de servicios técnicos, profesionales, de asesoria o |
consultoria de personas naturales deberan tener caracter temporal o
eventual (no permanente), por lo que no pueden ser equivalentes a las
funciones descritas en el Manual de Organizacion y Funciones o
documento que haga sus veces, siendo responsabilidad del area
usuaria cautelar el cumplimiento de esta disposicién en la formulacién
de los Términos de Referencia. Ademas dicho requerimiento sélo podra
efectuarse en el marco de su competencia funcional.

En el caso de requerimientos no programados, el area usuaria debera
contar previamente con disponibilidad presupuestaria, la que se
gestionara en coordinacion con el SAA.
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V°B° DGPE

V°B° OAF

V°B° DNR

5.10 Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08)
UIT, se realizan a ftravés del “Aplicativo Informatico para las
Contrataciones Iguales o Inferiores a ocho (08) UIT de la SBN”, en
adelante el aplicativo informatico, con excepcién de la contratacion de
servicios técnicos, profesionales, de asesoria o consultoria de personas
naturales, asi como de defensa legal (incluida asesoria) de personas |

naturales o juridicas.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

6.1.

Del requerimiento para la contratacion:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

Las dareas usuarias deberan elaborar las especificaciones
téecnicas o términos de referencia del bien o servicio,
respectivamente, definiendo con precision las caracteristicas,
condiciones y cantidad de los bienes y/o servicios requeridos,
conforme a los Anexos N°s. 1 y 2 que forman parte de la
presente Directiva.

Las especificaciones técnicas o términos de referencia del bien |
0 servicio, respectivamente, son visados en sefal de aprobacion
por el responsable del area usuaria y Director, Jefe de Oficina, o
Directivo de nivel equivalente.

Las especificaciones técnicas o términos de referencia de
servicios publicitarios, modelos, disefos, logotipos, impresién de
diplomas, constancias, banners, folletos, compendios y otros de
naturaleza anéaloga, son elaborados y visados por el responsable
del Equipo de Comunicaciones y el Gerente General.

Las especificaciones técnicas o términos de referencia de bienes
o0 servicios informaticos, segun corresponda, son elaborados y
visados por el area de Tecnologias de la Informacién (TI).

Los términos de referencia para la contrataciéon de servicios
técnicos, profesionales, de asesoria o consultoria de personas
naturales, son elaborados en coordinacién con el SAA, de ser |
necesario.

Los requerimientos de bienes y servicios consignados en los
cuadros de necesidades, que no forman parte de procedimientos
de seleccion, deberan ser presentados a la OAF,
trimestralmente, acompanando lo siguiente:

¢ La requisicion del SIGA firmado por los Directores o Jefes de
Oficina como solicitantes, indicando la tarea a ejecutar segun
la actividad del Plan Operativo Institucional (POI).

e Las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

Pagina 3 de 14




Directiva N° 004-2019/SBN-GG
“DISPOSICIONES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CON MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT”

Organo que formula: Sistema Administrativo de Abastecimiento de la Oficina de Administracion y Finanzas

San Isidro, 25 de julio de 2019

V°B° SBN

V°B° OPP

V°B° DGPE

©VETOAF

V°B° DNR

6.2.

g7

6.1.8

6.1.9

Los requerimientos de bienes y servicios no programados
deberan ser presentados a la OAF, con una anticipacién no
menor de quince (15) dias calendario a la fecha en que se
necesita el bien o servicio, salvo casos de urgencia debidamente
justificados, acompanando lo siguiente:

¢ El pedido de compra o pedido de servicio del SIGA firmado
por los Directores o Jefes de Oficina, indicando la tarea a
ejecutar segun la actividad del Plan Operativo Institucional |
(POI).

¢ Las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

En los casos de contrataciones de urgencia, se debera
acompanar en documento la justificacion correspondiente.

La OAF, deriva al SAA los requerimientos para el tramite
correspondiente. En el caso de requerimientos no programados
el SAA evalla la procedencia de la contratacion y de ser viable
solicita la autorizacion del Jefe de la OAF.

En el caso de servicios técnicos y profesionales de personas
naturales la autorizacién sera gestionada por el Jefe de OAF
ante la Gerencia General.

6.1.10 En caso que no proceda la contratacion, el SAA formulara el

documento para que la OAF devuelva el requerimiento.

Solicitud de ofertas y cuadro comparativo

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

Las ofertas para las contrataciones programadas y no
programadas son solicitadas Unicamente por el personal
designado del SAA, a través del aplicativo informatico, a todos
los proveedores que forman parte del grupo registrado por
actividad econdomica, precisandose la hora y fecha maximas
para formular ofertas.

Para tal efecto, se remiten las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, asi como los formatos de Declaracion
Jurada y de Oferta Economica (debidamente firmados), que
seran presentados a través del aplicativo informatico. '

De existir consultas u observaciones a las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, éstas deberan formularse
antes de la fecha maxima para formular ofertas, debiendo su
absolucién publicarse en el aplicativo informatico para
conocimiento de los potenciales ofertantes.

Vencidas la fecha y hora para formular ofertas, el personal
designado del SAA, procede a evaluar las ofertas.

Pagina 4 de 14




Directiva N° 004-2019/SBN-GG

“DISPOSICIONES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CON MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT”

Organo que formula: Sistema Administrativo de Abastecimiento de la Oficina de Administracién y Finanzas

San Isidro, 25 de julio de 2019

V°B° SBN

V°B° OPP

V°B°DGPE

V°B° OAF

V°B° DNR

6.3.

6.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

En los casos en que se cuente con mas de una oferta, el
personal designado del SAA procedera a elaborar el respectivo
Cuadro Comparativo y determinar la oferta ganadora.

La solicitud de ofertas para la contratacion de servicios técnicos,
profesionales, de asesoria o consultoria de personas naturales,
asi como de defensa legal (incluida asesoria) de personas
naturales o juridicas, se realiza a través de correo electronico
directamente a los potenciales proveedores.

Definido el monto de la contratacion con la oferta ganadora, el
SAA solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en
adelante OPP, el certificado de crédito presupuestario.

De requerirse prevision presupuestal para la contratacion, ésta
se tramita a OPP a través de la OAF.

La contratacion de bienes o servicios debera contar con una (01)
oferta valida como minimo.

Del certificado de crédito presupuestario o prevision presupuestal

La OPP, emite el certificado de crédito presupuestario o la prevision
presupuestal, segun corresponda, en el plazo maximo de dos (02) dias
habiles. En el caso del certificado, contados desde su debida recepcién
y transmision.

Sdlo se otorgara prevision presupuestal, siempre y cuando existan los
recursos en el proyecto de Presupuesto Multianual correspondiente.

De la emision de la orden de compra u orden de servicio

6.4.1

6.4.2

Obtenido el certificado de crédito presupuestario y/o la previsiéon
presupuestal segun corresponda, el personal designado del SAA
solicita al proveedor ganador la documentacion que se establece
en las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, asi
como la Carta de Autorizacion para Abonos en Cuenta Bancaria,
documentacion que sera presentada a través del aplicativo
informatico, para la emisién de la Orden de Compra u Orden de
Servicio.

El personal designado del SAA realizara las acciones
administrativas en el SIGA y SIAF y, emite y notifica la Orden de
Compra u Orden de Servicio al proveedor ganador, al area
usuaria y al Almacén en el caso de bienes, en un plazo no mayor
de dos (02) dias habiles de recibida la documentaciéon del
proveedor ganador.
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6.5.

6.4.3

6.4.4

6.4.5

La orden de compra u orden de servicio debe consignar en su
texto que las Especificaciones Técnicas o los Términos de
Referencia forman parte de la misma.

No cabe la ejecucion de la prestacion, si es que el personal
designado del SAA, no ha notificado al proveedor ganador la
Orden respectiva.

La verificacidon técnica de las prestaciones contratadas
correspondera al area usuaria, mientras que la gestion
administrativa de las Ordenes correspondera al SAA.

De la verificacion técnica de las prestaciones

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

Los Jefes de las areas usuarias, de ser necesario, designaran
un responsable para la verificacién de la prestacion, quién
debera evidenciar el resultado a través de la emision de
informes.

Los referidos informes se elaboraran teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

a) El cumplimiento de obligaciones

b) La documentacién presentada por el proveedor para la
acreditacion del cumplimiento de las obligaciones a su
cargo.

c) El plazo de presentacion del/los entregable/s.

d) La identificacion de penalidades, senalando los dias de
retraso en la ejecucion de las prestaciones para la aplicacion
de la penalidad por mora, asi como la configuracion de los
otros supuestos de incumplimiento de la prestacion para la
aplicacion de otras penalidades distintas a la mora.

e) La identificacion de observaciones a la prestacion.

f)  Encaso de incumplimiento de las obligaciones la evaluacion
y sustentacion de una eventual resolucion.

El Jefe del area usuaria con el informe elaborado por el
responsable designado, procedera a adoptar las acciones que
correspondan, segun sea el caso.

Si se verifica el cumplimiento de las obligaciones, el responsable
sugiere al Jefe del area usuaria dar la conformidad a traves del
Anexo N° 03. La documentacion sera derivada al SAA para que
se proceda al pago correspondiente.
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6.6. De la modificacion de la orden de compra o servicio

6.7.

6.8.

El SAA y el proveedor podran modificar la orden de compra u orden de
servicio, mediante adenda, en caso de adicionales, reducciones, mejora
del bien o servicio, ampliaciones de plazo, entre otros casos justificados.

De las penalidades

6.7:1

68.7.2,

6.7.3.

6.7.4.

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto de la Orden, se aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia del retraso, calculado de
acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
¢ Plazos menores o iguales a 60 dias: F= 0.40
* Plazos mayores a 60 dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo, se refieren segun corresponda, a
la Orden, o en caso éste involucre obligaciones de ejecucion
periodica, a la prestacion parcial que fuera materia del retraso.

Se podra prever la aplicacion de otras penalidades distintas a la
penalidad por mora. Para estos efectos las areas usuarias

deberan incluir en las Especificaciones Técnicas o Términos de |

Referencia los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al
retraso 0 mora y la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto.

La penalidad por mora y otras penalidades podran alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto de la Orden.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por
mora u otras penalidades se podra resolver la Orden en forma
total o parcial, segun corresponda, en coordinacién y previo
informe del area usuaria.

De las observaciones

6.8.1.

En caso de observaciones, el area usuaria debera especificar
claramente cada una de éstas, otorgando al proveedor un plazo
prudencial para su subsanaciéon no menor de dos (02) ni mayor
de diez (10) dias calendario, dependiendo de la complejidad,
plazo que no esta sujeto a la aplicaciéon de penalidades.
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‘ 6.8.2. Las observaciones son comunicadas al proveedor a través del
SAA.

6.8.3. Si pese al plazo otorgado el proveedor no cumple con la
subsanacién se podra resolver la orden de compra o de servicio,
sin perjuicio de aplicar las penalidades correspondientes.

V°B® SBN

6.9. De la conformidad

6.9.1. La conformidad de la entrega del bien o de la prestacion del
servicio se emite en un plazo maximo de diez (10) dias
calendario de producida la recepcion.

En el caso de bienes, el SAA a través de Almacén, es el
responsable de dar la conformidad de la recepcion y el area
usuaria el responsable de la conformidad técnica del bien, con
el apoyo del area técnica de ser necesario.

En el caso de servicios, el responsable de dar la conformidad es
el Jefe del area usuaria.

6.9.2. EL SAA es el encargado de gestionar que las areas usuarias
emitan oportunamente las conformidades, o de ser el caso, que
se formulen las observaciones a la prestacion, dentro del
mencionado plazo.

6.10. Del pago

V°B° OPP | 6.10.1. La obligacion de pago se genera después de que el proveedor |
ejecuta la prestacion, previa conformidad.

6.10.2. Para tal efecto, el proveedor debera presentar el comprobante
de pago respectivo.

6.10.3.El pago se realiza dentro de los quince (15) dias calendario
V°B° DGPE siguientes a la conformidad.

6.11. De la resolucion de la orden de compra u orden de servicio

6.11.1.El SAA podra resolver la orden de compra u orden de servicio
mediante la remision de una carta simple al proveedor, en los
siguientes casos:

o - .
YEOAF a) Cuando se haya llegado a acumular el monto maximo de la
penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades; o,
b) Cuando el proveedor incumpla injustificadamente las
obligaciones a su cargo.
V°B° DNR
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6.12.

6.11.2.El SAA y el proveedor podran resolver la orden de compra u
orden de servicio, mediante adenda, por mutuo acuerdo,
estableciendo los alcances de la resolucion.

Del registro de las contrataciones

El SAA debera registrar y publicar en el Sistema Electrénico de las
Contrataciones del Estado - SEACE la informacion de ‘las
contrataciones cuyos montos sean de una (01) a ocho (08) UIT, que se
hubieran realizado durante el mes, dentro del plazo maximo de diez (10)
dias habiles del mes siguiente.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1

T2

De presentarse situaciones no previstas en la presente directiva y que
no se sujeten al ambito de aplicacion del T.U.O de la Ley de
Contrataciones y su Reglamento, seran de aplicacién supletoria las
normas del procedimiento administrativo general, de derecho publico
y del derecho privado, segun corresponda.

Las disposiciones de la presente Directiva entraran en vigencia a partir
del dia siguiente de su aprobacion.

8. DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

Dejar sin efecto la Version N° 02 de la Directiva N° 002-2018/SBN-GG
denominada “Disposiciones para la contratacion de bienes y servicios cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT”, aprobada por Resolucion
N° 106-2018/SBN-GG y sus modificatorias.

9. GLOSARIO DE TERMINOS:

Para los efectos de la presente Directiva se entendera por:

9.1

9.2

9.3

9.4

Area usuaria: Es el 6rgano de la SBN que requiere bienes y servicios
por montos menores o iguales a ocho (08) UIT.

Especificaciones Técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye
las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan
las obligaciones.

Prestacion: Es la realizacion de la consultoria, la prestacion del
servicio o la entrega del bien cuya contratacion se regula en la
presente Directiva.

Proveedor: Es la persona natural o juridica que vende o arrienda
bienes, presta servicios en general o consultoria en general.
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10.

9.5 Requerimiento: Es la solicitud del bien, servicio en general,
consultoria formulada por el area usuaria de la SBN que comprende
las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia,
respectivamente.

9.6 Términos de Referencia: Es la descripcion de las caracteristicas
técnicas y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de
servicios en general y consultoria en general. En el caso de
consultoria, la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o
resultados y la extension del trabajo que se encomienda (actividades),
asi como si la SBN debe suministrar informacion basica, con el objeto
de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de sus
ofertas.

ANEXOS

ANEXO N° 01
Modelo de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes

ANEXO N° 02
Modelo de Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios o
Consultorias

ANEXO N° 03
Modelo de Conformidad
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10.
11.

ANEXO N° 01

MODELO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA
LA CONTRATACION DE BIENES

. AREA USUARIA
. OBJETO DE LA CONTRATACION
. FINALIDAD DE LA CONTRATACION

. DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS TECNICAS

PLAZO DE ENTREGA
LUGAR DE ENTREGA
REQUISITOS DEL PROVEEDOR

MODALIDAD DE PAGO

. PENALIDADES (EI area usuaria debe consignar si va a aplicar penalidad por

mora y/u otras penalidades dependiendo de la prestacion).

Penalidad por mora: En este caso incluye lo siguiente:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la Orden, se
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia del retraso, calculado de acuerdo
a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
. Plazos menores o iguales a 60 dias: F= 0.40
. Plazos mayores a 60 dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo, se refieren segiin corresponda, a la Orden, o en caso éste
involucre obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que fuera materia del
retraso.

Otras penalidades: En este caso debe incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distinfas
al retraso o mora y la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto.

RESPONSABLE DE DAR LA CONFORMIDAD

DOCUMENTACION A PRESENTAR
NOTA

* Puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas

Pagina 11 de 14



Directiva N° 004-2019/SBN-GG

“DISPOSICIONES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CON MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT”

Organo que formula: Sistema Administrativo de Abastecimiento de la Oficina de Administracion y Finanzas

San Isidro, 25 de julio de 2019

V°B° OPP

V°B° DGPE

V°B® OAF

V°B° DNR

10.

11.

12:

ANEXO N° 02

MODELO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACIONDE SERVICIOS O CONSULTORIAS

. AREA USUARIA

. OBJETO DE LA CONTRATACION

. FINALIDAD DE LA CONTRATACION
. ACTIVIDADES A REALIZAR

. ENTREGABLES

PLAZO DE EJECUCION

. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

. PRECIO (Incluir sélo en el caso de contratacidén de servicios técnicos,

profesionales, de asesoria o consultoria de personas naturales)
MODALIDAD DE PAGO

PENALIDADES (El area usuaria debe consignar si va a aplicar penalidad por
mora y/u otras penalidades dependiendo de la prestacién).

Penalidad por mora: En este caso incluye lo siguiente:

En caso de retraso injustificado en la efecucion de las prestaciones objeto de la Orden, se
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia del retraso, calculado de acuerdo
a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
. Plazos menores o iguales a 60 dias: F= 0.40
. Plazos mayores a 60 dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo, se refieren segun corresponda, a la Orden, o en caso éste
involucre obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que fuera materia del
retraso.

Otras penalidades: En este caso debe incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas
al retraso o mora y la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto.

RESPONSABLE DE DAR LA CONFORMIDAD

Pagina 12 de 14



Directiva N° 004-2019/SBN-GG

“DISPOSICIONES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CON MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT”

Organo que formula: Sistema Administrativo de Abastecimiento de la Oficina de Administracion y Finanzas

San Isidro, 25 de julio de 2019

V°B° SBN

V°B° OPP

V°B°® DGPE

V°B° OAF

V°B° DNR

13. DOCUMENTACION A PRESENTAR
NOTA

* Puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento de
los Términos de Referencia

e En el caso de la contratacion de servicios técnicos, profesionales, de asesoria o
consultoria de personas naturales acompanar Curriculum Vitae Documentado.

14. DECLARACION (Incluir s6lo en el caso de contratacidon de servicios
técnicos, profesionales, de asesoria o consultoria de personas naturales)

Para efectos de la presente contratacion se deja constancia de lo siguiente:
14.1 Los servicios requeridos no pueden ser prestados por personal de la SBN.
14.2 Los servicios requeridos tienen caracter temporal o eventual (no permanente) y

las actividades a desarrollar no son equivalentes a las funciones descritas en el
Manual de Organizacién y Funciones.
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ANEXO N° 3

MODELO DE CONFORMIDAD

Por el presente, el que suscribe da CONFORMIDAD al objeto de la contratacion que a
continuacion se detalla, prestacion que ha sido realizada a satisfaccion, cumpliendo con los
términos contractuales acordados, en sefial de lo cual se firma la presente. En tal sentido
autorizo proceder con el pago correspondiente.

FECHA DE EMISION DE LA CONFORMIDAD:

AREA USUARIA

DATOS DEL PROVEEDOR

oc( ) 0s( )

MONTO DE LA ORDEN:
OBJETO:

PAGO PARCIAL N°( )
UNICO ( )

BIEN( ) SERVICIO( )
INICO DEL PLAZO:

PLAZO DE LA PRESTACION:

FECHA DE ENTREGA DEL BIEN O
RECEPCION DEL INFORME DE SERVICIO:

V°B® OPP

V°B° DGPE

V°B°® OAF

V°B° DNR

De existir penalidades en la realizacion de la prestacion y/o entrega se debera consignar los

siguientes datos:

PENALIDAD POR MORA *SI( ) NO( )
OTRAS PENALIDADES *Sl ( ) NO( )
OBSERVACIONES:

*Nota:

Se adjunta informe de identificacion de penalidades de corresponder.

(Sello y Firma del Responsable del area usuaria)
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