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SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION Ne
0J( -2011/SBN-SG

San Isidro, 07 AGO. 2011

CONSIDERANDO:

Que, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN es un organismo plblico
descentralizado y constituye un pliego presupuestal, siendo el ente rector responsable
tanto de normar los actos de adquisicion, disposicion, administracion y supervision de
los bienes estatales, como de ejecutar dichos actos respecto de los bienes cuya
administracion esta a su cargo, de acuerdo a la normatividad vigente, gozando de
autonomia economica, presupuestal, financiera, técnica y funcional, en mérito a lo
dispuesto en el Articulo 13° de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales;

Que, mediante Resolucion N° 015-2001/SBN de fecha 25 de enero de 2001 , se aprobd
la Directiva N* 002-2001/SBN-OGA denominada “Normas para el Control y Uso de los
Bienes Muebles de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (antes
Superintendencia de Bienes Nacionales)”;

Que, debido a los cambios normativos efectuados por la Ley N° 29151, Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales, el Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151, y las normas
modificatorias, es necesario actualizar las normas para el control y uso de los bienes
muebles de la SBN;

Que, la Oficina de Administracion y Finanzas mediante Memorandum N° 9452-
2011/SBN-OAF, propone un proyecto de Directiva gue regula el uso de los bienes
ebles de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales y los procedimientos
Jdegtinados a la supervision de los mismos:

3¢, en tal sentido, resulta necesario aprobar la Directiva que regule el uso y
éypervision de los Bienes Muebles de la Superintendencia Nacional de Bienes
statales;

2 Que, el articulo 13° del Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado por
y = il N . Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, establece que la Secretaria General tiene

como funciones, entre otros, la aprobacién de disposiciones técnicas administrativas
necesarias, emitiendo las respectivas resoluciones para su adecuado cumplimiento;

Con la visacion de la Oficina de Administracion y Finanzas, la Oficina de Planeamiento
Presupuesto, y la Oficina de Asesoria Juridica;



De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 29151, el Decreto Supremo N° 007-
2008-VIVIENDA, y el Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA;

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 002-2011/SBN-SG, denominada “Normas para el

Uso y Supervision de los Bienes Muebles de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales”, que forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°- Aprobar el Anexo de la Directiva N° 002-2011/SBN-SG, denominado
Formato "ASIGNACION Y DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES EN USQ".

Articulo 3°.- Dejar sin efecto la Resolucion N* 015-2001/SBN que aprobo la Directiva
. 002-2001/SBN-OGA.

ULE. RIVERA BUSTAMANTE
Secretaric General
JPERINTENDENCIANACIONAL DE BIENES ESTATALES
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.- FINALIDAD
Establecer el procedimiento para la asignacién, custodia, uso y supervision de los

bienes muebles de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en adelante
SBN.

Il.- OBJETIVO

La presente Directiva tiene como objetivo salvaguardar y dar uso adecuado a los
bienes muebles de la SBN, con el fin de alcanzar los objetivos de productividad y
eficiencia institucional.

lll.- ALCANCE
Su observancia es obligatoria para todos los trabajadores, personas contratadas

bajo la modalidad de contratacién administrativa de servicios y practicantes de la
SBN.

La presente Directiva es aplicable a los vehiculos automotores de la SBN en tanto
no se oponga a lo dispuesto por la Directiva para el uso de vehiculos y control de
combustible, lubricantes, repuestos y mantenimiento, vigente en la SBN.

IV.- BASE LEGAL

- Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

— Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Ptiblica

— Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control interno.

- Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la SBN.

V.- DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Definiciones
Entiéndase para los efectos de la presente Directiva, lo siguiente:

a) Asignacién de Bienes Muebles en Uso.- Entrega formal de bienes muebles a
un usuario por parte del Sistema Administrativo de Abastecimiento para el
desemperio de sus labores o servicios, segln corresponda, en la SBN.

b) Bienes Muebles.- Aquellos bienes senalados en el Codigo Civil que sean
destinados para el uso de la entidad, con vida Util mayor a un (1) ano;
definidos como tales en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado,
aprobado por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN y, los
que por sus caracteristicas o naturaleza estan sujetos a la incorporacién al
mencionado Catalogo. A estos bienes también se les denomina bienes
patrimoniales.

Cddigo Patrimonial: Identificacion mediante nimeros arabigos que se le otorga
a todo bien mueble de la SBN, segln el “Catilogo Nacional de Bienes
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Muebles del Estado”, aprobado por la SBN.
d) CAS.- Contratacién Administrativa de Servicios.

e) Desplazamientos.- Estan referidos a los desplazamientos fisico, interno,
externo, por mantenimiento y devolucion.

f) Desplazamiento Externo.- Es el traslado de un bien mueble fuera de las
instalaciones de la SBN para la realizacién de una comisién de servicios; para
Su mantenimiento, reparacion o cualquier otro motivo, de acuerdo con |a
normatividad de la materia.

g) Desplazamiento Fisico.- Es el traslado de un bien mueble, de un area a otra,
sin necesidad que exista desplazamiento interno.

h) Desplazamiento Interno.- Consiste en el traslado de un bien mueble, de un
usuario a otro, temporal 0 permanentemente.

) Desplazamiento por Devolucién.- Ocurre cuando el usuario entrega el bien
mueble al Sistema Administrativo de Abastecimiento por renunciar a su uso y
dicho bien no pueda ser reasignado a otro usuario, o cuando el bien pierda su
capacidad de uso en la entidad, en cuyo caso la responsabilidad del cuidado y
custodia del bien se traslada al Sistema Administrativo de Abastecimiento.

i) Desplazamiento por Mantenimiento.- Ocurre cuando el bien mueble es
entregado al area competente temporalmente para su mantenimiento, luego
de lo cual se debera devolver el bien al usuario.

k) Registro Informatico o Sistema de Control Patrimonial: Es el soporte
electronico que contiene, de manera ordenada y sistematizada, todas las
acciones que realiza la entidad sobre sus bienes con codigo patrimonial.

) Usuario.- Todo trabajador, persona contratada bajo la modalidad de
contratacion administrativa de servicios o practicante de la SBN, a quien se le
haya entregado un bien de propiedad de la SBN para su uso.

5.2 Competencia

a) El Sistema Administrativo de Abastecimiento es responsable del control de los
bienes muebles de la SBN, de acuerdo con la normatividad de la materia.

b) Tecnologias de la Informacién, es el organo de apoyo encargado de brindar
asesoria y mantenimiento técnico con relacién a los bienes muebles de
computo de propiedad de la SBN, al Sistema Administrativo de
Abastecimiento.

c) El Sistema Administrativo de Personal, es responsable de informar con una
anticipacion minima de dos (02) dias habiles al Sistema Administrativo de
Abastecimiento sobre la incorporacion y/o cese del personal, a fin que ésta
proceda a la verificacion de la entrega y/o devolucion de los bienes asignados.

|
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5.3 Registro de la informacidn en el Sistema de Control Patrimonial

a) Los actos sobre bienes muebles entregados en uso deberin constar en
documento debidamente firmado por las partes intervinientes, de acuerdo al
Formato “ASIGNACION Y DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES EN
USQ", que en Anexo forma parte de la presente Directiva.

b) Dicho Formato serd emitido en tantos ejemplares como firmas tenga el
documento, a través del Sistema Informatico correspondiente. Un gjemplar se
conservara en el Sistema Administrativo de Abastecimiento y los demés
ejemplares seran entregados a cada suscriptor.

VI.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Codificacién y Registro

a) Todos los bienes muebles de propiedad de la SBN o que se encuentren bajo
su administracion, seran debidamente identificados o individualizados con su
correspondiente codigo patrimonial, Unico e irrepetible.

b) Todo bien mueble que haya sido codificado seri incluido en el Registro
Informatico o Sistema de Control Patrimonial, para una mejor administracién
del mismo.

¢) Es responsabilidad del Sistema Administrativo de Abastecimiento asignar vy
colocar los codigos de identificacion a los bienes muebles de la entidad, asi
como registrarlos en el Sistema de Contral Patrimonial.

6.2 Asignacion de Bienes Muebles en Uso

Constituye un bien asignado en uso, aquel que es entregado en posesion a un
usuario de la SBN por el Sistema Administrativo de Abastecimiento, para el
desempeno de sus funciones.

El Jefe inmediato del usuario solicitard mediante memorandum, de manera
sustentada al Sistema Administrativo de Abastecimiento los bienes que requiera
para el adecuado desarrollo de sus funciones o del personal a su cargo.

El Sistema Administrativo de Abastecimiento evaluara la solicitud de asignacion,
teniendo en consideracién la disponibilidad y el uso eficiente de los mismos. De
proceder el pedido, el Sistema Administrativo de Abastecimiento autorizara la
asignacion de los bienes.

Para dejar constancia de la entrega del bien mueble por parte del Sistema
Administrativo de Abastecimiento al usuario, se deberd suscribir el Formato
“ASIGNACION Y DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES EN USO” en el que
se indicara la descripcion de los bienes muebles que seran de responsabilidad del
usuario, y demas informacién, de acuerdo al Anexo de la presente Directiva.
Dicho Fermato sera emitido a través del Sistema Informatico correspondiente.

En caso el bien deba ser usado indistintamente por mas de una persona de la
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misma area, el Sistema Administrativo de Abastecimiento asignara el bien al Jefe
de la misma, quien conforme a la presente Directiva, asume las obligaciones gue
se establece para los usuarios.

6.3 Obligaciones de los Usuarios

Los usuarios se encuentran obligados a lo siguiente:

a) Usar diligentemente los bienes muebles que le hubieran sido entregados para
Su uso.

b) Destinar los bienes muebles a las funciones y/o actividades para las que
fueron entregados para su uso.

c) Impedir que otras personas utilicen los bienes muebles que le hubieran sido
entregados para fines particulares o distintos a aquéllos para los cuales estan
especificamente destinados.

d) Informar por escrito al Sistema Administrativo de Abastecimiento, sobre danos, |
deterioro, averia del bien, mal funcionamiento, pérdida, robo o hurto respecto
de los bienes que le hubieren entregado para uso, en el plaze maximo de
veinticuatro (24) horas de conocido el hecho. '

e) Devolver los bienes muebles que le hubieren sido entregados para su uso,
mediante acta de entrega — recepcion de cargo, el (ltimo dia de permanencia
en el puesto de trabajo o de la prestacion del servicio, segln corresponda, de
acuerdo a lo que establezca la Directiva de la materia.

f) Informar por escrito al Sistema Administrativo de Abastecimiento y al Jefe |
inmediato acerca de los bienes entregados para su uso, que no requiera para
la realizacion de sus funciones o servicios.

@) No usar ni poseer bienes muebles que no le hubieren sido entregados para su

V°B° OPP Uso.

h) Solicitar la intervencion del Sistema Administrativo de Abastecimiento para
realizar todo desplazamiento de bienes muebles de la SBN, salvo las
excepciones previstas en la presente Directiva. Asimismo debera informar
sobre cualquier desplazamiento.

6.4 Desplazamientos

V°B°DGPE

Los desplazamientos deberan ser autorizados por el Jefe inmediato del usuario en
coordinacion con el Sistema Administrativo de Abastecimiento a través del
Formato “ASIGNACION Y DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES EN USQO".
No se debe realizar ningin desplazamiento si el usuario no cuenta con dicho
formato debidamente suscrito.

Para tal efecto, el Jefe inmediato del usuario solicitara el desplazamiento al
Sistema Administrativo de Abastecimiento, por escrito o mediante correo
electronico institucional, y ésta emitira el formato “ASIGNACION Y
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DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES EN USO", debidamente llenado y
suscrito, segln corresponda. Los formatos seran emitidos de manera carrelativa,
quedando en el Sistema Administrativo de Abastecimiento un original
debidamente firmado por el usuario, el jefe inmediato y el Supervisor del Sistema
Administrativo de Abastecimiento.

En el caso de bienes muebles de computo, el Sistema Administrativo de
Abastecimiento solicitara el apoyo a Tecnologias de la Informacion para realizar el
desplazamiento correspondiente. Dicha area se encuentra prohibida de realizar
desplazamientos de bienes de computo sin la previa autorizacion del Sistema
Administrativo de Abastecimiento, salvo las excepciones previstas en la presente
Directiva.

6.5 Desplazamiento por Mantenimiento

En el caso de desplazamiento por mantenimiento, el bien seguira registrado a
nombre del usuario, suspendiéndose durante el tiempo gue dure el mantenimiento
sus obligaciones de cuidado y custedia del bien.

En este tipo de desplazamiento, salvo el caso de bienes de computo, el Sistema
Administrativo de Abastecimiento emitira el formato “ASIGNACION Y
DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES EN USQO" para retirar y devolver el
bien mueble al usuario. Cuando el bien deba ser retirado de las instalaciones de la
SBN para su reparacion, debera emitirse el mismo formato en la modalidad de
desplazamiento externo por parte del Sistema Administrativo de Abastecimiento,
de acuerdo a la presente Directiva.

Si existe dano o desperfecto de bienes de computo, el usuario debera
comunicarse directamente con Tecnologias de la Informacién para su reparacion.
En estos casos, no se requerira la intervencion del Sistema Administrativo de
Abastecimiento, debiendo el area de Tecnologias de la Informacién comunicar
dichos desplazamientos (entrega y devolucion del bien al usuario) al Sistema
Administrativo de Abastecimiento, via correo electronico o cualquier otro medio
escrito.

Cuando Tecnologias de la Informacion determine que el bien debe ser
reemplazado por otro, debera comunicar dicha circunstancia al Sistema
Administrativo de Abastecimiento para que ésta asigne el bien y/o efectué el
desplazamiento correspondiente de acuerdo al procedimiento previsto en la
presente Directiva.

Cuando el bien de cémputo no pueda ser reparado por Tecnologias de la
Informacion, ésta efectuara su reguerimiento de servicio al Sistema Administrativo
de Abastecimiento para la reparacion correspondiente. Tecnologias de la
Informacién estara a cargo de la entrega del bien al proveedor asi como de la
recepcion del mismo, debiendo para el efecto utilizar el formato “ASIGNACION Y
DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES EN USQ", el mismo que debera ser
remitido al Sistema Administrativo de Abastecimiento.
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6.6 Entreqa y Recepcién de Cargo

Todos los usuarios deberan hacer entrega y recepcion de cargo de los bienes
muebles que le hubieren sido entregados para su uso cuando se extinga el
vinculo laboral, el contrato administrativo de servicios o convenio de practicas,
segun corresponda, de acuerdo a la Directiva de la materia. Ademas, los
trabajadores deberan hacer la entrega y recepcion de cargo de dichos bienes en
los demés supuestos previstos en la presente Directiva.

En caso de suspension de las obligaciones del contratado bajo la modalidad de
CAS o del convenio de practica por mas de treinta dias (30), segun corresponda,
los usuarios deberan hacer entrega y recepcion de cargo de los bienes muebles
que le hubieren sido asignados en uso.

Para tal efecto, el Sistema Administrativo de Personal debera informar al Sistema
Administrativo de Abastecimiento respecto a los supuestos de entrega y recepcion
de cargos indicados precedentemente, a fin de que ésta supervise la entrega y
recepcion de cargo de los bienes muebles que le hubieren sido entregados y
autorice el desplazamiento que corresponda.

6.7 Supervision de Bienes Muebles

El Sistema Administrativo de Abastecimiento verificara el estado, ubicacion, uso y
destino de los bienes muebles de la SBN, y evaluara su estado de conservacion y
funcionamiento, condiciones de seguridad y almacenamiento. En dicho caso, los
usuarios deberan dar las facilidades a fin que dicho Sistema realice la supervision
correspondiente.

En caso gue el Sistema Administrativo de Abastecimiento detectara que un
usuario ha transgredido la presente Directiva, diferente a los supuestos previstos
en el siguiente numeral de la presente Directiva, comunicara el hecho por escrito
al jefe inmediato del usuario a fin que éste canalice la medida disciplinaria
correspondiente.

En tanto se lleve a cabo el inventario programado no se deben realizar
desplazamientos de los bienes muebles, salvo excepciones que deberan ser
puestos en conocimiento del Sistema Administrativo de Abastecimiento.

6.8 De la Pérdida, Sustraccion, Destruccién o Averia de los Bienes

Los bienes muebles que resultasen perdidas, sustraidos, destruidos o averiados
por negligencia o delo del usuario, debidamente comprobado y previo descargo,
seran repuestos por éste con bienes de modelo, tipo y caracteristicas iguales o
similares. No se aceptaran bienes en reemplazo que tengan caracteristicas
técnicas inferiores al original. En el caso que el bien mueble pudiera ser reparado
asegurandose su adecuado funcionamiento, éste sera reparade con intervencion
del Sistema Administrativo de Abastecimiento y por cuenta del usuario
responsable.

En el supuesto de que un bien mueble resultase perdido, sustraido, destruido o
averiado, el usuario emitira un informe, dentro de las 24 horas de ocurrido el
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hecho, dirigido a su Jefe inmediato, poniéndose en conocimiento de lo acontecido
al Sistema Administrativo de Abastecimiento, a través del area correspondiente.

De existir indicios que la pérdida, sustraccion, destruccion o averia del bien
mueble se produjo por negligencia o dolo de un usuario, el Sistema Administrativo
de Abastecimiento a través de la Oficina de Administracion y Finanzas informara a
la Comisiéon Investigadora sobre los hechos indicados; adjuntando [a
documentacion sustentatoria correspondiente y el informe presentado por el
usuario, en un plazo que no excedera de las 24 horas de recibido el Informe del
usuario.

En caso que la pérdida, sustraccién, destruccion o averia de un bien mueble sea
detectado por el Sistema Administrativo de Abastecimiento, ésta debera requerir
al usuario, a través de su Jefe inmediato, para que en el plazo maximo de tres
(03) dias héabiles remita el informe correspondiente, a fin de proceder de acuerdo
con la presente Directiva. En caso dicho informe no sea remitido en el plazo
establecido, el Sistema Administrativo de Abastecimiento, a través de la Oficina de
Administracion y Finanzas, informara de tales hechos a la Comision Investigadora,
adjuntando la documentacion sustentatoria correspondiente.

El Sistema Administrativo de Abastecimiento podré requerir el apoyo de teécnicos o
especialistas para emitir su informe sobre la pérdida. sustraccion, destruccion o
averia de los bienes muebles de la SBN.

Si el bien materia de la ocurrencia estuviese asegurado por la Institucion, el
usuario responsable del bien, en coordinacién con el Sistema Administrativo de
Abastecimiento, debera cumplir estrictamente y bajo responsabilidad con todos
los requisitos establecidos para asegurar el reconocimiento de su adecuada
cobertura; para lo cual el Servicio Administrativo de Abastecimiento notificara los
requisitos y condiciones de las polizas de seguros patrimoniales a los distintos
organos de la entidad, para conocimiento de los trabajadores.

En caso de sustraccion de un bien mueble, el usuario procedera a la respectiva e
inmediata denuncia policial y adjuntara copia de la misma al informe escrito que
dentro de las 24 horas deberd presentar al Sistema Administrativo de
Abastecimiento. Si el usuario sufrid perjuicio en su integridad fisica como
consecuencia de la sustraccion acontecida, debera presentar el certificado o
constancia médica dentro de las 24 horas de concluido el descanso médico
prescrito.

En caso de pérdida del bien, el Sistema Administrativo de Abastecimiento, con los
documentos presentados elaborara el informe técnico legal correspondiente y
dara inicio al procedimiento para la baja del bien.

6.9 De la responsabilidad del usuario en el uso de los bienes muebles:

Constituyen faltas sancionables conforme a la presente Directiva, las siguientes
acciones U omisiones:

1. Aprovecharse del bien para uso no oficial o ajeno a los fines institucionales,
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sea a favor propio o de terceros,

2. Dar un uso indebido al bien, generando como consecuencia de ello su averia
o deterioro.

3. No informar al Sistema Administrativo de Abastecimiento sobre los
desplazamientos de los bienes muebles, salvo las excepciones previstas en la
presente Directiva.

4. No informar al Sistema Administrativo de Abastecimiento sobre las averias ©
deterioros de los bienes muebles que se le hubjere entregado al usuario, asi
como de la necesidad de mantenimiento del bien.

5. No informar oportunamente ni efectuar las denuncias correspondientes, sobre
las situaciones de robo o pérdida conforme a la presente Directiva.

6. Ingresar un bien de su propiedad sin comunicarlo al Sistema Administrativo de
Abastecimiento (servicio de seguridad).

7. Infringir cualquier otra obligacién establecida en la presente Directiva.

6.9 De la Comision Investigadora

La Comision Investigadora estara constituida por un representante designado por
el Superintendente Nacional de Bienes Estatales, quien la presidira, un
representante de la Oficina de Administracion y Finanzas, un representante del
Sistema Administrativo de Personal y un representante suplente designado por la
Oficina de Administracion y Finanzas. Dicha Comision sera designada mediante
Resolucién de la Secretaria General con vigencia permanente.

La Comision Investigadora debera reunir todos los elementos probatorios con
relacion a los hechos que ocasionaron la pérdida, sustraccion, destruccion o
averia del bien mueble, determinando la existencia y grado de responsabilidad del
usuario, de corresponder, y emitira las recomendacianes que el caso amerite a la
Secretaria General, a través de un informe, a fin que ésta adopte las acciones que
correspondan.

En caso que para la restitucion del dano por parte de la compania de seguros, se
requiriera efectuar el pago de una franquicia, ésta sera asumida por la Institucion,
salvo que, la Comisién Investigadora determine responsabilidad del usuario, en
cuyo caso, sera este quien asuma el pago de la misma asi como de los gastos
relacionados. De no obtenerse restitucion del dafo por parte de la compania de
seguro, la entidad exigira la reposicion o reparacion total del bien mueble, segin
corresponda.

En casos debidamente justificados, aprobados por la Oficina de Administracién y
Finanzas, la entidad podra cancelar la franquicia, debiendo realizar en el mas
breve plazo las acciones pertinentes para la recuperacion del monto cancelado a
cuenta del usuario responsable.

La reposicién o pago de la reparacion del bien mueble debera realizarse en un
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plazo maximo de treinta (30) dias calendarios, de efectuado el requenmento
correspondiente, debiendo suscribirse el acta de entrega y recepcion entre la
persona que ha repuesto el bien y el representante del Sistema Administrativo de
Abastecimiento. Este (ltimo debera elaborar el informe correspondiente dirigido a
la Oficina de Administracion y Finanzas. para la emision de la resolucion de Alta
respectiva.

Transcurrido el plazo senalado, sin que el usuario hubiera cumplido con la
reposicion o pago de la reparacion correspondiente, el Sistema Administrativo de
Abastecimiento informara de tal situacion a la Oficina de Administracion y
Finanzas, para que tomen las acciones legales correspondientes.

6.10 De la Responsabilidad

Si el usuario es responsable de ocasionar un dafno en el bien, la Oficina de
Administracién y Finanzas le requerira la reposicién por un bien de caracteristicas
similares o valor comercial equivalente, pudiendo ser de mejor calidad pero no de
calidad inferior.

Concomitantemente, el Sistema Administrativo de Abastecimiento tramitara la baja
del bien, en caso corresponda y dara inicio a las acciones administrativas a que
hubiere lugar.

Todo trabajador, practicante y/o prestador de servicios que incumpla las
disposiciones contenidas en la presente Directiva, sera responsable
administrativa, civil o penalmente, segin corresponda, la misma que sera
determinada conforme a la normatividad vigente.

VIl.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- De conformidad con sus funciones, la Oficina de Administracion vy
Finanzas, a través del Sistema Administrativo de Abastecimiento, es la
dependencia encargada y responsable de velar por el cumplimiento a las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Segunda.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de
su aprobacion, debiendo ser debidamente notificada a todos los usuarios.

ANEXOS

Anexo — Formato “ASIGNACION Y DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES
EN USO"
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