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SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N® 05 -2010/SBN

San Isidro, 3 JUN. 2010

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Ley N° 29151, la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales - 8BN es un organismo publico descentralizado y constituye un pliego
presupuestal, siendo el ente rector responsable tanto de normar los actos de adquisicion,
dispesicién, administracion y supervision de los bienes estatales, como de ejecutar dichos
actos respecto de los bienes cuya administracién esta a su cargo; de acuerdo a la
normatividad vigente, gozando de autonomia economica, presupuestal, financiera, técnica
y funcional, con representacién judicial propia;

Que, mediante Resolueion N© 042-2006/SBN, se aprueba la Directiva N® 003-2006/SBN,
‘Disposiciones y Procedimientos para la Entrega ~ Recepcién de Cargo de los
Trabajadores de la SBN", a la que se adjunta como Anexo 1, el Formato “Acta de Entrega
= Recepcién de Cargo la SBN;

Que, resulta necesario incorporar en dicho Formato la devolucién de los sellos que hubiere
sido entregado al trabajador para el desarrollo de sus funciones y/o actividades:;

Con la visacién de la Gerencia General, la Gerencia Legal y la Gerencia de Administracion;

De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 29151, el Decreto Supremo N° 131-2001-
EF y la Resolucion N° 315-2001/SBN:

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Madificar el Anexo 1, “Acta de Entrega — Recepcién de Cargo” de la Directiva
N®003-2006/SBN, “Disposiciones y Procedimientos para la Entrega — Recepcion de Cargo
de los Trabajadores de la SBN", aprobada por la Resolucion N° 042-2006/SBN, e misma
que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Disponer que la presente resolucién sea publicada en el portal institucional de
la SBN con su respectiva Directiva.

JORGE VILLANUEVA CARBAJAL "
SUPERINTENDENTE
SUPERITENUENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES



SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE BIENES ESTATALES

ANEXO N° 1

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE CARGO

Datos del trabajador saliente:

APELLIDOS NOMBRES
I. PARTE FUNCIONAL
L. Datos de la Dependencia :
Gerencia v/o Jefatura Ares
2. Datos del Cargo
Cargo Denominacion

3. Situacién de los Trabajos Encomendudos

*}ﬁu DENOMINACION ESTADO
Ll

HTEN TEMAS :tNOTACiONES

Informacién sobre el Personal

\ )l\ Carte dagumentirio

g} Arguen de caja
Lo

Factores: internas: y esterios que sfestaron adversamente lo
gestion

Sobre ¢l Plan operative que mcluya los panapales proyeetss en
S |ejecucitn; estudo de Ins cperaciones a su curgo v conmsicnes

encargndos

z\] Admnistracién financiera gue incluya obligaciones de orden|
financiero o tienico, Sentencias judicialés sobre pagoy perdientzy
_,'j de atender

\4 " &l Asptoted Lepales tiles como procedimientio8 adminidtrarvieg
3 1‘__13_!,*',/ cobranzas coactivas, et

‘Acciones de Control, relacion dé los informes de control recibidos
del Sistema Nicional de Control durante su gestion

\; 9 |Sobre el desempedio v resultados obtenmidos dirante su gestién

by 7

ol 57
*;/

~ 5. Datos del Trabajador que recibe el cargo :

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

6. Observaciones :
Del Trabajador que entrega el cargo :




Trabajador que entrega
¢l cargo CRrgD
Nombre: Nombre:
DNT DNI ¢
Fecha : Fecha :
7 SXe e
(RN i TREGA DE BIENES ASIGNADOS
:z; 21 ik g elacion de mobiliarios y equipo de oficina asignados
?c& A Q-E ESTADO
% EM CODIGO DENOMINACION CANTIDAD Bucno 1 Malo

Del Trabajador que recibe el cargo :

Trabajador que recibe el

L O hservaciones
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Trabajador que recibe

Trabajador que entrega
hienes bienes
Nombre;
DNI
Fecha
Jefede la
Oficina de Logistica
Nombre:
DNI @
Fecha :




111. REPORTE DE NO ADEUDOS
Los abajo suscribientes manifestamos con respecto al trabajador

lo siguiente:

No tiene adeudos en los Registros de la Oficina
de Tesoreria Jofe de ta Oficing de Tesoreria

Fecha:

No tiene adeudos en los Registros de la Oficina
de Contabilidad

Jefe de ln Oficing de Contabilidad

Fecha:

No tiene adeudos en los Registros de la Oficina

de Logistica

Jefe de ln Oficina de Logistica

Fecha:

‘| No tiene pendiente de entregar:
- Fotocheck
- Declaracion Jurada de Bienes y Rentas

- Sellos entregados para el desarrollo de sus
\ [funciones

JeTe de ln Oficina de Rocursos
Humanos

Fecha:




