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SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N° 051-2016/SBN

San Isidro, 07 de julio de 2016
VISTO:

El Informe N° 018-2016/5BN-SG-UTD, de fecha 05 de julio de 2016, emitido por la
Unidad de Tramite Documentario; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con las Normas Generales de la Directiva N® 004/86-AGN-
_' DGAI, denominada “Normas para la formulacion del Programa de Control de Documentos
en los archivos administrativos del Sector Publico Nacional”, aprobada por la Resolucidn
Jefatural N° 173-86-AGN-J, el Programa de Control de Documentos (PCD) es un
documento de gestién archivistica que establece las series documentales que produce o
_ recibe una entidad publica como resultado de sus actividades precisando el numero de
', anos que deben conservarse y los periodos de retencién en cada nivel de archivo hasta su
~transferencia al Archivo General de la Nacion o su eliminacion;

Que, los numerales 1 y 2 de las Normas Especificas de la precitada directiva,
senalan que el Programa de Control de Documentos (PCD) estara conformado por el
Inventario de las Series Documentales (Anexol), la Tabla General de Retencidn de
Documentos (Anexo 2) y el indice Alfabético de las Series Documentales (Anexo 3),
correspondiendo la conduccion de su proceso de formulacion al Comité de Evaluacion de
\-. Documentos (CED), designado por la mas alta autoridad institucional;

Que, asimismo, las Normas Especificas en los numerales 7 y 8, sefalan que el

entidad con el dictamen favorable del Archive General de la Nacidn, debiendo ser remitido
a dicho organismo publico en un plazo no mayor de diez (10) utiles a partir de la fecha de
su aprobacion;

Que, conforme a lo establecido en el inciso h) del articulo 15° del Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales —
SBN, aprobado por el Decreto Supremo N® 016-2010-VIVIENDA, la Unidad de Tramite
Documentario (UTD) tiene como funciones especificas planear, coordinar y ejecutar las
actividades archivisticas en concordancia con las normas dispuestas por el Archivo
General de la Nacién;

Que, mediante Resolucion N° 059-2011/SBN de fecha 06 de octubre de 2011, se
constituyo el Comité de Evaluacion de Documentos de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales, el mismo que elaboré el Programa de Control de Documentos (PCD)
remitido al Archive General de la Nacion a través del Oficio N® 633-2016/SBN de fecha 17
de mayo de 2016;



Que, a traves del Oficio N° 967-2016-AGN/DNDAAI de fecha 24 de junio de 20186,
el Archivo General de la Nacion otorga el Visto Bueno al Programa de Control de
Documentos de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, devolviéndolo a fin que
sea oficializado mediante resolucion del Titular de la Entidad, de acuerdo a lo senalado en
la Directiva N” 004/86-AGN-DGAI;

Que, mediante el documento del Visto, la Unidad de Tramite Documentario eleva el
g _:*\ Programa de Control de Documentos (PCD) de la Superintendencia Nacional de Bienes
< ¥ “\Estatales, el mismo que cuenta con la opinién favorable del Archivo General de Ja Nacién
.\ & través de la Direccién Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio, y de la
Direccion de Normas Archivisticas;

Que, en tal sentido, resulta necesario aprobar el Programa de Control de
Documentos (PCD) de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN;

Con el visado de la Secretaria General y la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo establecido en la Directiva N° 004/86-AGN/DGAI, aprobada
or la Resolucion Jefatural N° 173-86-AGN-J y en uso de las funciones previstas en los
yancisos h) y 1) del articulo 11° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN, aprobado por el Decreto Supremo
N° 016-2010-VIVIENDA;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Programa de Control de Documentos (PCD) de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN, conformado por el Inventario de las
Series Documentales, la Tabla General de Retencién de Documentos y el indice Alfabético
de las Series Documentales de los érganos y unidades organicas de la Entidad, el mismo
gue forma parte integrante de la presente resolucian.

Articulo 2°.- La Unidad de Tramite Documentaric - UTD es la encargada de ejecutar
el Programa de Control de Documentos (PCD) y de remitir al Archivo General de la Nacién,
copia certificada del indicado programa y de la presente resolucién, en el plazo senalado
en el numeral 8 de las Normas Especificas de la Directiva N” 004/86-AGN/DGAI.

Articulo 3°.- Encargar a la Secretaria General la publicacion de la presente
Resolucién, en la pagina web institucional (www.sbn.gob.pe).

Articulo 4°.- Dejar sin efecto la Resolucion N° 006-2003/SBN de fecha 27 de
febrero de 2003.

Registrese y comuniquese.
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PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES

UNIDADES ORGANICAS
N DE |
ORDEN | CODIGO UNIDAD ORGANICA
1 | ADIR ALTA DIRECCION
2 SEGE SECRETARIA GENERAL
3 TRAD UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO
4 REPE ORGANO DE REVISION DE LA PROPIEDAD ESTATAL
5 COIN ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
6 PROC PROCURADURIA PUBLICA
7 ASJU OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
8 PRES OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
9 ADMI OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
10 | ABAS SISTEMA ADMINISTRATIVO DE ABASTECIMIENTO
11 | CONT SISTEMA ADMINISTRATIVO DE CONTABILIDAD
12 | PERS SISTEMA ADMINISTRATIVO DE PERSONAL
13 | TESO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE TESORERIA
14 | TEIN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
15 | NORE DIRECCION DE NORMAS Y REGISTROS
16 |NORC SUBDIRECCION DE NORMAS Y CAPACITACION
17 | REGC SUBDIRECCION DE REGISTRO Y CATASTRO
18 | GEPE DIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL
19 | ADPE SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO
ESTATAL
20 | SUPE SUBDIRECCION DE SUPERVISION
21 DEIN SUBDIRECCION DE DESARROLLO INMOBILIARIO

[b



ALTA DIRECCION




Pagina | de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario
L Sector: - Vivienda, Construccion v Sancamiento 4. Nombres y Apeliidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Luis Pairazaman Torres
Estatales
3. Umidad Orgénica; 5, Cargo: 0. Telefono:
Alta Direccion Superintendente 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ALTA DIRECCION GESTION DE ALTA DIRECCION ADIR /0]
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OALAL RETENCION
Contiene documentos oficiales emitidas y gestionadas P 01 29 30
por la Alta Direccion, en materia de su competencia.
BASE LEGAL:
Lit. 1), del Art, 11 del D.S. N®016-2010-VIVIENDA
14. Lugar ¥ Fecha 15. V' B°DEL A.G.N, -D.G.AL

Lugar y fecha




Pégina 2 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboraciom de inventario
l.Sector: Vivienda, Construccidn y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Luis Pairmzaman Torres
Estatales
3. Unidad Orginica: 5. Cargo: 6, Teléfono:
Alta Direceion Superintendente 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

Lugar y fecha

ALTA DIRECCION IN FORMACION DE AVANCES DE LAS ADIR/02
COMISIONES DE ALTA DIRECCION
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AL, AP OAA RETENCION
Documentacion remitida de los avances de las diferentes
comisiones, para conocimiento y fines de la Alla P (H 29 30
Direceion.
BASE LEGAL:
Lit. g), h) v p) del  Art. 11 del D.S. N° 016-2010-
VIVIENDA
14. Lugar v Fecha 15, V°B*DEL AGN.-D.G.AL




zl.‘;-'

Pagina 3 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de |a elaboracién de inventario
. Sector:  Vivienda, Construccién y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Superintenidencia Nacional de Bienes José Luis Pairazaman Torres

Estatales
3. Unsdad Orpanica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Alta Direccion Superintendente 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ALTA DIRECCION LIBERALIDADES ADIR /03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Penodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OALAL RETENCION
Documentacién relacionada a la aceptacion de legados,
donaciones y de toda ofra liberalidad a favor de la P 0l 29 30
Supermtendencia Nacional de Bienes Fstatales,
BASE LEGAL:
Lit. /) del Art. 11 del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
14 Lugar y Fecha I5. V"B°DEL AG.N. - D.G.ALL

Lugar y fecha




2:‘

' Pagina 4 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
. Sector:  Vivienda, Construccidn y Saneamicnto 4, Nombres v Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes José Luis Pairazaman Torres

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Alta Direceidn Superintendente 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie

ALTA DIRECCION MEMORIA INSTITUCIONAL ADIR {04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de fa seric) I1. Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
Ia serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Documentos - sobre deseripeion de los logres alcanzados
por la institucion en un periodo determinado P ol 29 30
BASE LEGAL:
Lit. ¢} y h), del An. 11 del D.S. N° 016-2010-
VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15. V' B*DEL AGN.-D.G.AL
\ Aprobado
ke Tofres ! B 'l..l.i.nnﬂﬂdhlﬂ
—— AN Dirccert_\ fé (¢ ) de la Unidad de
Teiasite D 2
Lugar y fecha




T

Pagina 5§ de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccidn v Saneamiento

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres v Apellidos:

José Luis Pairazaman Torres

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargor 6. Teléfono:
Alta Direceion Supermtendente 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

ALTA DIRECCION PROGRAMAS Y PROYECTOS ADIR /05
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de 1a serie) 11. Valor de 12, Peripdo de Retencidén TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP OLAAL RETENCION
Documentacion remitida para la aprobacion de planes,
programas y proyectos de la Superintendencia Nacional T 01 09 10

de Bienes Estatales.
BASE LEGAL:

Lit. b} y r) del Art. 11 del DS, N° 016-2010-
VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS

Lugar y fecha

14. Lugar v Fecha

15 V*B"DEL AGN.-D.G.AL

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccidn v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes José Luis Pairnzaman Torres

Estatales
3. Unidad Organica: 5, Cargo: 6. Teléfono:

Alta Direccion Supermiendente 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ALTA DIRECCION CORRESPONDENCLA ADIR / 06
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) i1, Valor de 12. Periodo de Retencitn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentos de comunicacion interna y externa segtn el
caso compuestos por: Proveidos, Cartas, Memoranda, T 01 04 03
Informes ¥ otro tipo de documento de diligenciamicnto
interno.
BASE LEGAL:
Lit. s}, del Art. 1 del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15, V'B°DEL AGN.-D.G.ALL

Lugar y fecha




SECRETARIA GENERAL

(&)
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de mventario
I Sector: Vivienda. Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad: Supenntendencia Nacional de Bienes Luis Arturo Garcia Cossio
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Secrctaria General Secretania General (e) 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
Secretaria General GESTION DE SECRETARIA GENERAL SEGE / 01
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP, O.AAN. RETENCION
Documentos que comresponden a cargos de oficios v
solicitudes de ingreso originales remitidas a Secretaria P 01 29 30
Greneral.
BASE LEGAL:
Art. 13 del D.S. W® 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15. V*B"DEL A.G.N., - D.G.A.L

SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales

Responsable de la elaboracién de mventario

1. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

Luis Arturo Garcia Cossio
3. Umdad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Secretaria General Secretana General (e) 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
Secretarin General IN FORMACION DE AVANCES DE LAS

SEGE /02
COMISIONES A LA SECRETARIA GENERAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL _
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA, RETENCION

Documentacion remitida por las diferentes comisiones, P 0l 29 30

para conocimiento y fines de la Secretaria general.

BASE LEGAL:
Art. 13 del DuS. N° 016-2010-VIVIENDA

3. COMITE DE S5

14. Lugar y Fecha I5. V'B*DEL AGN. -D.GAL

SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016

e v

Jefé (¢)de la Unidad de
Tramite Documentario

i A
dy Jxr_ e

T
PR

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccidn y Sancamiento

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Luis Arturo Garcia Cossio
Estatales —

3. Umidad Orgdnica: 5, Cargen 6. Teléfono:
Secretaria General Secretaria General (e) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
Secretaria General IMAGEN Y PROTOCOLO INSTITUCIONAL SEGE/ 03
0. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la sene) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Pocumental AG. AP, O.AA RETENCION
Documentacion  generada  para fortalecer  las P 01 29 30
comunicaciones, imagen v protocolo institucional de la
entidad.
BASE LEGAL:
Literal h) del Ar. 13 del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha I5.V*B*DEL A.GN.-DG.ALL
SAN ISIDRO
1 6 MAYR 2016
Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de [a elaboracidn de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

Lugar y fecha

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luis Aruro Garcia Cossio
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Secretaria General Secretaria General (¢) 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Seric 9. Codigo de la Serie
Secretaria General INFORME DE ASESORIA EXTERNA SEGE / 04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL -
(Resumen del contenido de la sene) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Documentacidn generada por los asesores externos de I T 01 09 10
Secretaria General.
BASE LEGAL:
Art. 13 del D.S.N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar vy Fecha 15, V*B*DEL AGN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2015
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de Ia elaboracion de mventario
I Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamicnto 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luis Arturo Garcia Cossio

Estatales
3. Unidad Organiea: 5. Cargo: 6. Teléfono;

Secrctaria General Secretaria General (e) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Timlo de la Serie

9. Codigo de la Serie

Scerctaria General,
BASE LEGAL:

Art. 13 del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA

Secretaria General INFORME DE ASESORIA INTERNA SEGE/ 05
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12,  Periodo de Retenciém TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.A A RETENCION
Documentacion generada por los ascsores internos de la T 0l 09 10

Lugar y fecha

14, Lugar y Fecha

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

ot

NN

I5. VP B"DEL AGN. -D.G.ALL

Sl




INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Pagina 12 de 194

20

Datos Generales

Responsable de Ia elaboracion de mventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Luis Arturo Gareia Cossio
Estatales

3. Unidad Orgimca; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Seerctaria General Secretaria General (¢) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8, Titulo de la Serie

9. Codigo de la Sene

Secretaria General CORRESPONDENCIA SEGE / 06

10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{ Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental A, AP, O.AA, RETENCION
Diocumentos de comunicacion interna o externa segin el
caso compuestos por: Proveidos, Cartas, Memoranda, T 01 04 05
Informes v oiros tipos de documentos,
BASE LEGAL:
Art. 13 del D.5. N7 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha I5.V'B"DEL AGN.-D.GAL
SANISIDRO
1.6 MAYD 2016

e M, Laura Gonzalo
Hefe (¢ ) dé la Unidad de
Tramite Documentario

_Lugar y fecha




UNIDAD DE TRAMITE
DOCUMENTARIO
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda. Construceidn v Saneamiento

2. Entidad:  Superiniendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Enrique Miguel Laura Gonzalo

Lugar y fecha

Estatales
3. Unidad Orgdnica: 3. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (&) 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIO RESOLUCIONES TRALV (1
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la sene) 11. Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Comprende ¢l conjunto de resoluciones dictadas por los
distintos drgancs de la Superintendencia Nacional de P 02 28 30
Bicnes Estatales,
BASE LEGAL:
Lit. g). Art, 15, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
- COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 5.V B*DEL AGN.-DGALL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracién de inventario

1. Sector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo
Estatales
3, Unidad Organica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (e) 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Seric
TRAMITE DOCUMENTARIO TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS TRAD /02
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumin del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA, RETENCION
Compendio de documentos que acreditan  la
transferencia de documentos de los Archivos de Gestion P 2 28 30
al Archivo Central.
BASE LEGAL:
Lit. h), Art 15, del D.S. N? 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha IS.V'R"DEL AGN.-DGALL
SAN ISIDRO

Lugar y fecha

16 HAYD 2016




3

Pagina 15 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I Sector;  Vivienda, Construceion v Sancamionto

2. Entidad: ~ Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres v Apellidos:

Enrique Miguel Laura Gonzalo

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Umdad de Tramite Documentario Jefe [e) 317-4400

[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

&. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

|Hef(c ) de la Unidad de
b e AN

Lugar y fecha

TRAMITE DOCUMENTARIO ELIMINACION DE DOCUMENTOS TRAD/O3
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental A, AP OA A RETENCION
Compendios de documentos que sustentan la P 02 28 k1]
eliminacion de los documentos autorizados por el
Archivo General de la Nacion
BASE LEGAL:
Lat. h), Art, 15, del DS, N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha I5.V'B"DAGN.-DGAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 206

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generiles

Responsable de la elaboracion de inventario

L Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres vy Apellidos:

Ennque Miguel Laura Gonzalo

3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Trimite Documentario Jefe {e) 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de ta Serie 9. Codigo de la Sene
TRAMITE DOCUMENTARIO GESTION DE ARCHIVO TRAD/ 04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA. RETENCION
Documentacion generada sobre la situacion y estado del
Archivo Institucional, asi como los avances de acoerdo P 02 2% 30
Plan de Archivo Institucional,
BASE LEGAL:
Lir. a), Art. 15, del DS, N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15 V' B*DEL A.GM.-D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Lugar y fecha
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Pagina 17 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
1. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo

Estatales
3. Unidad Orgdnica: 3, Cargo: 6. Teléfono:

Unidad de Tramite Documentario Jefe (e) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Sene 9. Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIO INVENTARIO DE FONDOS DOCUMENTALES TRAD/ 05
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de a serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Documentos que recopilan la informacidn existente en P 02 28 30
el Archive Central asi como la verificacion de los
inventarios que remiten las dreas de gestion al Archivo
Central.
BASE LEGAL:
Lit. h), Art. 15, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA,
. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V"B DEL A.GN. -DGAL
SAN ISIDRO
1.6 MAYO 2016

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

1. Sector:  Vivienda, Construccion v Sancamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bicnes
Estatales

4. Noimbres y Apellidos:

Enrique Miguel Laura Gonzalo

3. Unidad Organica:

Uinidad de Tramite Documentario

5. Cargo:

Jefe (e)

6. Teléfono:

317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal

TRAMITE DOCUMENTARIO

8. Titulo de la Serie

9. Cédigo de la Serie

PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS TRAD/ (6

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Documentos sobre instrumento de gestidn  archivistics
que contiene los plazos de retencion de las series P a2 28 30
documentales que produce o recibe la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales para su transferencia vio
eliminacion.
BASE LEGAL:
Lit: a), Art. 15, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V" B*DEL AAGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1.6 NAYD 2016

Lugar v fecha
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. Pagina 19 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamicnto 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo

Estatales
3. Unidad Orginica: 3, Cargoy 6. Teléfono:

Unidad de Trimite Documentario Jefe (e} 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIO CONSTANCIAS DE ACTO FIRME TRAD/ 07
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{(Resumen del contenido de la sene) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie AROS DE
Documental AG. AP. O.AA. RETENCION
Documentos que acreditan la firmeza del acto T 02 08 10
administrative y la existencia de un expediente.
BASE LEGAL:
Lit. €), Art. 15, del D.S. N* 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15 V'RDEL AGN. -D.G.AL
SANISIDRO
1 6 MAYD 2016

Lugar y fecha




INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
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Datos Generales

Responsable de la elaboracion de mventario

I. Sector:  Vivienda, Construceion y Sancamienio,

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Enrique Miguel Laura Gonzalo

3. Unidad Organica:

Umdad de Tramite Documentario

5, Cargo:
Jefe (¢)

6. Teléfono:

3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIO PROPUESTA DE DIRECTIVA DE LA TRAIV 08
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del comtenido de la serie) 11. Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OALA, RETENCION
Propuestas de Directivas que sirven para dirigir, guiar u
orientar a los administrados sobre temas propuestos por T 02 0% 10
el drea de Unidad de Tramite Documentario.
BASE LEGAL:
Lit. b) Art. 13, del D.S. N* 016-2010-VIVIENDA.
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15.V*B°DEL A.GN. - D.GAL
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2015

Lugar y fecha




o
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responzable de la elaboracion de inventario
I.Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombhres y Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo
Estatales
3. Umidad Organica: 5. Cargo: . Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe{ e} 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA TRAD/ (9
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12, Periodo de Retencitn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP. DAA RETENCION
Documentos referidos a solicitudes de bisqueda de
antecedentes, copias, revision de documentos y acceso a T 0z 08 10
la informacion piblica.
BASE LEGAL:
Lit. ¢). Art. 15, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13 COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha I5.V'B"DEL AGN.-DGAL
SANISIDRO
1 6 MAYD 2016

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bicnes Enrique Miguel Laura Gonzalo
Estatales
3. Unidad Orgdinica: 5. Cargw: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (&) 374400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

1. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9, Codigo de la Serie

TRAMITE DOCUMENTARIO NOTIFICACTONES INTERNAS Y EXTERNAS TRAD/ 10,
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{ Resumen del contenido de ka serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OLALA, RETENCION
Documentos que dan cuenta de las notificaciones de
resoluciones a los Organos de la Superintendencia T 02 03 (1]
Nacional de Bienes Nacionales (cuaderno) y cargos de
oficios a los adminisirados,
BASE LEGAL:
Lit. e), Art. 15, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14 Lugar y Fecha 15 V'B"DEL AGN. -DG.ALL
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016

igue - 1 ﬁmmdu
¢ ) de'la Unidad de

Trimite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de [a elaboracion de mventario
1. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres v Apellidos:
2, Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo
Estatales ~
3. Unidad Orgénica: 3. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (&) 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Chdigo de la Sene
TRAMITE DOCUMENTARIO CONTROL DE MENSAJERIA TRADY 11
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.A A RETENCION
Reporte de diligenciamiento externo de los documentos
que elabora la institucion, T 02 03 05
BASE LEGAL:
Lit. h), Art. 15, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15.V"B°DELAGN. -DG.AL
SANISIDRO
1.6 MAYD 2016

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
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Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Biencs

4. Nombres v Apellidos:

Enrigue Miguel Laura Gonzalo

Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe {e) 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Senie

9. Codigo de la Sere

)

n === il ;
- Laura Gohzalo Enrigue’

Jefe-(¢ ) de la Unidad de Jefi de la Unidad de

Lugar y fecha

TRAMITE DOCUMENTARIO GESTION DE TRAMITE TRAD/ 12
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periedo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documenial A.G. AP O.AA, RETENCION

Documento que se devuelven por no ser de competencia
de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales por T 02 03 05

lo que se realiza devoluciones de peticiones y
observaciones.
BASE LEGAL:
Lit. j Art. |5, del D.S, N° 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | |4, Lugar y Fecha 15. V' B"DEL AGN.-D.G.AL

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016
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Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccidn y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo
Estatales

3. Unidad Orgénica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (e) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

TRAMITE DOCUMENTARIO REPORTE DE DOCUMENTOS
ASIGNADOS A PROFESIONALES DE LA
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO

7. Asunto Principal 8, Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie

TRADY 13

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OAA RETENCION
Documentos intemos y solicitudes de ingreso que se
asigna a los profesionales de la unidad de trimite T 02 03 0s
documentario.
BASE LEGAL:
Lit. j), Art L5, del D.S. N° 0]16-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15.V"B°DEL AGN. -DGAL
SANISIDRO
16 HAYD 2016

M. Laurs Gorzalo Ensiqua¥l. Eanra Gonzalo

1 EII.I"I
Jefe (¢')dela Unidad de Jefe (@ ) de la Unidad de
Trémite Documentario Tramite Documentario

Lugar y fecha




Y
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la claboracion de mvemtario
I. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamienio 4. Nombres y Apellidos;
Enrique Miguel Laura Gonzalo

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes

Estatales —
3. Unidad Orgifinica: 5, Cargo: 6. Teléfono:

Unidad de Tramite Documentario Jele (¢) 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Timlo de la Serie 9. Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIO REGISTRO DE AUTENTICACIONES TRADY 14
Y CERTIFICACIONES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
In serie ANOS DE
Documental AG. AP D.AA, RETENCION

Documento que acredita el registro de autenticaciones
(fedatario) y certificaciones. T 02 03 05
BASE LEGAL:
Lit. f), Ar. 15, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA,

3, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15, V' B°DEL AGN.-D.GAL

SANISIDRO
16 MAYD 2016

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion v Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo
Estatales

3. Umdad Orgiinica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (¢) 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal &, Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIO REGISTRO DE PRESTAMO Y TRAD/ 15
DEVOLUCION DE EXPEDIENTES

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de [2. Periodo de Retencion TOTAL

s serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA. RETENCION

Documentacion que permite el control de préstamo y T 02 03 03

devolucion de expedientes de las unidades orgianicas.
BASE LEGAL:

Lit. a), Art. 15, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha I5.VPEDELAGN. -D.G.AL

SAN ISIDRO
1.6 MAYE 2016

fete (e ) de la Unidad de

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sansamiento 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Supenntendencia Nacional de Bienes Ennique Miguel Laura Gonzalo
Estatales
3, Umdad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (e) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de fa Serie 9. Codigo de la Serie
TRAMITE DOCUMENTARIC REPORTE DE SOLICITUDES TRAD/ 16
10. DESCRIPCTON DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12. Periodo de Retencitn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG, AP O.A A, RETENCION
Se considera los cargos de los reportes de las solicimdes T 02 03 0s
de ingreso que se entregan a las unidades orgdnicas
diariamente, las cuales ingresan por mesa de parte.
BASE LEGAL:
Lit. j), Art. 15, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15 V'B°DEL AGN. - D.GAL
SAN ISIDRO
16 MY 2075

Enrique M, E¥fira Gonzalo Enrique Me
Jefle (o¥de Ia Unidad de '
Tramite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Daros Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I.Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Enrigue Miguel Laura Gonzalo

Estatales
3. Umdad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Unidad de Tramite Documentario Jefe (e} 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Coddigo de la Serie

Lugar y fecha

TRAMITE DOCUMENTARIO REQUERIMIENTO DE ENTIDADES PUBLICAS TRAD/ 17
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{(Resumen del contenido de fa seric) L1, Valor de 12.  Perioddo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE

Documental AG. AP, O.AA, RETENCION
Solicitudes de colaboracién de  informacién  entre T 0z 03 05
entidades piblicas.
BASE LEGAL:
Lit. ¢}, Art. 15, del D.S. N2 016-2010-VIVIENDA

14, Lugar y Fecha 15 V*B"DEL AGN -D.GALL

SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bienes Enrique Miguel Laura Gonzalo
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Carpo: &, Teléfono:
Unidad de Tramite Documentario Jefe (e) 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8, Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

M. Laurs Gonzalo Enri

uft Nz aura Gonzalo
4 Tefe (e ) de la Untidad de ) de Ia Uniida de
ﬁi.mi‘ta‘ﬂ@cum:nm‘iﬁ Tramite Bocumentario

Lugar y fecha

TRAMITE DOCUMENTARIO CORRESPONDENCIA TRAD/ 18
0. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contemido de la senie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG,. AP, 0.AA RETENCION
Decumentos de comunicacion interna o externa segin el
caso compuestos por: Informes, Oficios, Cartas, Fax y T 0 03 05
Memordndum recibidos v enviados por la Unidad de
Tramite Documentario.
BASE LEGAL:
Lit. a), Ar. 15, del D.5. N2 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha IS. V"B°DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016

Aprobado




ORGANO DE REVISION
DE LA PROPIEDAD
ESTATAL
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres v Apellidos:

José Mas Camus

Enrighe ™. Laurs Gonzalo
Organo de Revision de la _Jofé (e ) de la Unidad de
Propiedad Estatal Tramite Documentario

Lugar y fecha

3. Unidad Orginica: 5, Cargo: 6. Teléfono;
Organo de Revision de la Propiedad Estatal Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Coddigo de la Serie
REVISION DE LA PROPIEDAD ESTATAL ACTAS REPE / 01
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG AP, O.AA. RETENCION
Documentos que reflejan los acuerdos v scsiones en la P 01 29 30
Institucion
BASE LEGAL:
Art. 17, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V'B"DEL AGN. - D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado
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X Pégina 32 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccidn y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Superimendencia Nacional de Bienes José Mas Camus
Estatales
3, Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Organo de Revision de la Propiedad Estatal Jefe 317-4400
[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
REVISION DE LA PROPIEDAD ESTATAL INFORMES SUSTENTATORIOS REPE / 02
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{ Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12. Peniodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentacion que sustenta las decisiones sobre temas P 01 29 30
especificos que resuelve la unidad orgdnica.
BASE LEGAL:
Art. 17, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V'B*DEL A.GN. - D.GAL

Organo de Revisitn de la
Propiedad Estatal

SANISIDRO
16 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Mas Camus
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Organo de Revision de la Propiedad Estatal Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titlo de la Serie 9. Codigo de la Serie
REVISION DE LA PROPIEDAD ESTATAL CORRESPONDENCIA REPE / 03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP D.AA RETENCION
Documentos de comunicacion interna o externa segiin
¢l caso compuestos por:  Oficios, Informes, Cartas y T 1]} 04 0s
Memos etc,
BASE LEGAL.
Art. 17, del D.5. N° 016-2010-VIVIENDA
13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha 15. V"B DEL A.GN. - D.G.AL
SANISIDRO

Jose Mas Camus Enri - Laura Gonzalo
Organo de Revisionde la Jefe'{e) de Ia Unidad de
Propicdad Estatal Trimite Documentario

Lugar y fecha

16 MAY0 2016




ORGANO DE CONTROL
INSTITUCIONAL
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- Pégina 34 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
l. Sector: Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Juan Anibal Gémez Cordoba
Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Organo de Control Institucional Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

&, Tiwlo de la Serie

9. Cédigo de la Serie

Lugar y fecha

CONTROL INSTITUCIONAL AUDITORIA EXTERNA COIN /0]
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{ Resumen del contenido de la senie) 11. Valor de 12. Perniodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Diocumental AG, AP, OLALA, RETENCION
Documentos que evidencian las acciones desarrolladas P 02 8 30
de auditorias externas, dentro del marco normativo
establecido por el Sistema Nacional de Conirol.
BASE LEGAL:
Art, 18, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15 V'B*"DEL AGN, -DGALL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracién de inventario

I.Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres v Apellidos:

Juan Anibal Gomez Cardoba

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Organo de Control Instiweional Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Sene

9. Codigo de la Sene

CONTROL INSTITUCIONAL AUDITORIA INTERNA COIN / 02
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la senie) 11. Valar de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG AP, O.AA. RETENCION
Documentos que revelan las etapas desarrolladas de las P 02 28 30
actividades de control que lleva a cabo ¢l OCI, dentro
del marco normativo  establecido por el Sistema
MNacional de Control.
BASE LEGAL:
Ar. 18, del D.S. N° 016-2010-VIVIEND A
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha 15. V*B*DEL AGN. -D.GAL
SAN [SIDRO
1 6 MAYD 2016

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I.Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres v Apellidos:

Juan Anibal Gomez Cdrdoba

Estatales
3. Umidad Orgénica; 5, Cargo: 6. Teléfono:
Organo de Confrol Institucional Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Chdigo de la Serie
CONTROL INSTITUCIONAL CONTROL ADMINISTRATIVO COIN /03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Penodo de Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentos sobre el mangjo administrative del OCT en P 2 28 30
la SBN, realizados en concordancia con las normas del
Sistema Nacional de Control,
BASE LEGAL:
Art. 18, del DS, N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DF DDCUMENTDS 14, Lugar y Fecha 15V B DEL A.GN. - D.G.ALL
SAN [SIDRO
1 6 MAYD 7016

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

<4

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

|. Sector:  Vivienda, Construceidn v Sancamicnto

2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres v Apellidos:

Juan Anibal Gomez Cordoba

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfona:
Organo de Control Institucional Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
CONTROL INSTITUCIONAL CONTROL FINANCIERO COIN /04

10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL

la serie AROS DE
Documental AG. AP. OAA. RETENCION

Documentos sobre auditorias financieras de la SBN P 02 28 30
realizadas en concordancia con las normas del Sistema
Wacional de Control.
BASE LEGAL:
Art. 18, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V*B"DEL AGN. -D.G.AL

Lugar y fecha

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

l.Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres v Apellides:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Juan Anibal Gomez Cordoba
Estatales

3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Organo de Control Institucional Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Cadigo de la Serie
CONTROL INSTITUCIONAL PLAN DE ACCION DE CONTROL INTERNO COIN /05
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Documentos que establecen la programacion de acciones B 02 28 30
de control ¢n la Superintendencia Nacional de Bicnes
Estatales.
BASE LEGAL:
Art. 18, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DDCUMEHTDS 14. Lugar y Fecha b5, V*B*DEL A.GN, -D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado

! " Tete o) de a Unidad de
Institucipma Trittql;: I?gcummmrm

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

ge

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
. Sector:  Vivienda, Construccidn y Sancamiento 4, Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Juan Anibal Gomez Cérdoba
Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Organo de Control Institucional Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

CONTROL INSTITUCTONAL EXAMENES ESPECIALES COIN / 06
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Documentos que sustentan los exdmenes especiales
realizados por el Organo de Control Institucional sobre P 02 28 30
casps  especificos, dentro del marco nomative
establecido por ¢l Sistema Nacional de Control,
BASE LEGAL:
Art. 18, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15 V*B*DEL AGN. - D.G.ALL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

¢) de I Unidad de
riamite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

61

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccidn v Saneamiento
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Juan Anibal Gomez Cdardoba

3. Unidad Organica:

Organo de Control Institucional

5. Cargo:
Jefe

. Teléfono:

317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8, Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

CONTROL INSTITUCIONAL NORMAS DE CONTROL COIN /07
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periodo de Retenciton TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Documentos que sustentan las acciones de Contral P 02 28 30
Institucional,
BASE LEGAL:
At |8, del D.S. N® 011 6-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE EDOCUMENTOS | 14 Lugar y Fecha I5.V'B°DEL AGN. - D.G.AL
1 6 MAYD 2016

: Jef:{u] dé Ia Unidad! de
Triamite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

)

Datos Generales

Responsable de fa elaboracion de mventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancaniento

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bicnes

4. Nombres y Apellidos:

Juan Anibal Gomez Cordoba

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
f)fgam de Control Institucional Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Timlo de la Serie 9. Cddigo de la Serie
CONTROL INSTITUCIONAL CORRESPONDENCIA COIN / D8
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la seric ANOS DE
Documental AG. AP OLAA, RETENCION
Documentos de comunicacién interna o externa segin el
caso compuestos por: Informes, Oficios, Memorindum y T 0z 03 05
Cartas recepcionadas y remitidas por el Organo de
Control Institucional.
BASE LEGAL:
Ley 27785, Ley Orginica del Sistema Nacional de
Conitrol.
Art. |8, del D.S. N° 016-201 0-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha IS.V'B°DEL AGN.-DG.AL
SANISIDRO
1.6 MAYO 2016




PRochADURiA
PUBLICA
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos;

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luis Enrique Navarrete Merino
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono;
Procuraduria Pablica Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

_~Jefe( ¢ ) de la Unidad
“" de Trémite Documentario

Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PROCURADURIA PUBLICA EXPEDIENTES JUDICIALES PROC / 01
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OAA, RETENCION
Legajos numerados en el que se consignan los
documentos que forman parte de los procesos judiciales P 02 28 30
afrontados por la Procuraduria Publica en representaciom
vy la defensa jurdica de los intereses de la
Superintendencia  Nacional de Bienes Estatales, ¥
contienen  informacién  de  tipo civil, contenciosa
administrativa, garantias constitucionales, penal, laboral
v tributaria,
BASE LEGAL:
Agk21, del DS N® 016-2010-VIVIENDA
o] - ey, =
14. Lugar y Fecha 15. V' B"DEL A.GN. -D.G.AL
SAN ISIDRO

1 6 MAYD 201
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de mventario

l. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamicnto 4. Nombres v Apellidos:
2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luis Enrique Navarrete Menno

Estatales
3. Unidad Orgamea: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Procuraduria Pablica Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie

PROCURADURIA PUBLICA EXPEDIENTES EXTRAJUDICIALES PROC /02
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION

Legajos sin numeracion en el gque obran acciones

extrajudiciales afrontadas por la Procuraduria Piiblica, T 02 28 30
en representacion y defensa juridica de los intereses de

la SBN, vy contienes informacién de tipo arbitral,
conciliacion y transaccidn.

BASE LEGAL:

Art, 21, del DS N®016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugary Fecha 15 V*B*DEL AGN. -D.GAL

SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

« Laura Gonzalo
e Jde la Unidad

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

(b

Dratos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccidn y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luis Envigue Navarrete Merino
Estatales

3. Unidad Orgénica: 3. Carge: . Teléfono:
Procuraduria Piblica Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunio Principal 8. Timlo de la Serie 9. Codigo de la Serie

PROCURADURIA PUBLICA RECOPILACION Y ANALISIS DOCUMENTAL PROC / 03
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serig) 1. Valor de 12. Perioda de Retencibn TOTAL
s serie ANOS DE
Documental AG. AP, 0.AA. RETENCION
Documentos recopilados y analizados que no guardan
relacion con procesos judiciales o extrajudiciales, a T 02 03 (5]
cargo de la Procuraduria Publica.
BASE LEGAL:
Ar 21, del D.S. N°016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15. V' B" DEL A.G.N, - D.G.ALL
SAN ISIDRO
1 6 MAY0 2016

de Trimite - Documentario

_Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

¢?

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luis Enrique Navarrete Merino
Estatales

3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Procuraduria Pdblica Jefe 317-4400

[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PROCURADURIA PUBLICA CORRESPONDENCIA PROC / 04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION

Documentos remitidos y recibidos por la Procuraduria
Publica compuestos por: oficios, informes, memos v T 0z 03 05

cartas, ete,
BASE LEGAL:

Ar. 21, del D.5. N° 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS

-~ ‘ i - .-:
: { ¢ ) de'la Unidad
de Tréimite Documentario

Lugar y fecha

14, Lugar y Fecha

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

15, V*B*DEL A.GN. -D.G.AL

Aprobado




OFICINA DE ASESORIA
JURIDICA

6¥
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, ‘ Pagina 46 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I.Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos;
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Joseé Luis Vilchez de los Rios

Estatales
3. Unidad Organica: 5, Cargo; 6, Teléfono;

Oficina de Asesoria Juridica Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8, Tiwlo de la Serie 9. Codigo de la Sene
ASESORIA JURIDICA ASESORIA INTERNA A ALTA DIRECCION ASIU /011
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) H. Valorde | 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA. RETENCION
Documentacion que contiene Ja opinidn legal de la Oficina P 02 28 30
de Asesoria Juridica sobre asuntos que le son consultados
por le Alta Direccion y demis drganos de fa Institucion: y
sobre propuestas de documentos de gestion.
BASE LEGAL:
Lit, a) del Art. 23
DS N 016-2010-VIVIENDA l
- COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha IS. V°B°DEL AGN.-DGAL
‘ SAN ISIDRO
1.6 MAYO 2016

Lugar y fechs
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de Ia elaboracion de inventario

| Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombzres y Apellidos:

Jose Luis Vilcher de los Rios

Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6, Teléfono:
Oficina de Asesoria Juridica Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de 1a Serie
ASESORIA JURIDICA ASESORIA INTERNA A LOS ORGANOS DE LINEA, APOYO ASJU /02
Y DEMAS ORGANOS Y/O UNIDADES DE LA INSTITUCION
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL i
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
ki serie AROS DE
1. Documental AG. AP O.AA RETENCION
Documentos que contienen las asesorias a las dreas gestion P 02 28 30
de la institucion sobre temas que requieran, a excepeidn de
los referidos en el literal ¢) del Articulo 37,
BASE LEGAL.:
Lit. a} y e) del Art. 23
0.5, N° 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar y Fecha IS V'B"DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales | Responsable de Ta elsboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Luis Vilchez de los Rios
Estatales

3. Unidad Organica: 3. Carpo: 6. Teléfono:
Oficina de Asesoria Juridica Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal B. Timlo de Ia Serie 9. Codigo de la Serie
ASESORIA JURIDICA PROYECTOS DE NORMAS PROPUESTOS ASJU /03
POR LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL
DE BIENES ESTATALES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DECONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12 Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, D.AA, RETENCION

Proyectos  de  normas  propuestos por  la
Superintendencia Nacional de Bienes Fstatales emitidas T 02 08 1]
sobre temas inherentes al ambito de gestion.

BASE LEGAL:
Lit. k) del Ant. 23
D5 N2 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar v Fecha 15.V'B"DEL A.GN,. —D.G.A.L
SANISIDRO
1.6 MAYD 201

N ’ e

. Laors Gonzalo
{e) de la Unidad de
Trimite Documentario

Lugar y fecha
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v
. ' Pagina 49 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Luis Vilcher de los Rios
- Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Oficina de Asesoria Juridica Jofe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal . Titulo de la Serie 9. Chdigo de la Serie
ASESORIA JURIDICA ASESORIA EXTERNA ASJU /04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12, Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OD.AA RETENCION
Documentacion que contiene el sustento pari contratar T 01 09 0
servicios legales especializados en defensa del personal de
la SBN. Documentacion que contiene la conformidad
respecto o los servicios que prestan los estudios Juridicos
coplratados por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.
BASE LEGAL:
Lit. i) del Art. 23
0.8, N°016-2010-VIVIENDA,
14. Lugar y Fecha I5. V"B DEL AGN.-D.GAL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2015
i Laura Gorizalo AR
(e} de Ja Unidad de :
Lugar vy fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de Ia elaboracién de inventario

I Sector:  Vivienda, Construccién y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Luie Vilchez de los Rios
Estatales

3. Unidad Orgénica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Oficina de Asesoria Juridica Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Tiwlo de la Serie

9. Codigo de la Serie

¢lc. correspondicntes a la Oficina de Asesoria Juridica.

BASE LEGAL:

Lit. 1y del Ari. 23
DS N7 016-201 0-VIVIENDA

ASESORIA JURIDICA CORRESPONDENCIA ASIU /05
[0. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP CLALA, RETENCION
Documentos de comunicacion inferna o externa (segin
el caso) compuestas por: oficios, memorandos, cartas. T (4]} 04 05

Lugar y fecha

14, Lugar v Fecha

SAN ISIDRO
1 6 NAY0 201

I5. V"B*DELAGN. -DG.AL




OFICINA DE
PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de Ia elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Paul Liamaoja Cabanillas

Lugar y fecha

Estatales
3. Unidad Orgamica; 5. Cargo; 6. Teléfono:
Oficina de Planeamiento y Presupuesto Jefe 31 7-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal &, Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO PRESUPUESTO ANUAL PRES /0]
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA, RETENCION
P 02 28 30
4. Lugar y Fecha 15. V' B"DEL A.GN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

‘Datos Generales

1 Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento

2. Entidad: Supenntendencia Nacional de Bienes

Responsable de la elaboracion de inventano

4 Nombres y Apellidos-

Paul Llamoja Cabanillas

Lugar y fecha

Estatales
3 Unidad Organica 5. Cargo: 6, Teléfono:
Oficina de Planeamienio v Presupuesto Jefi 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 4. Titwlo de la Sene 9. Codigo de la Sene
PLANEAMIENTO Y PRESUPLUESTO PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL PRES /02
0. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la sene) 11. Valor de 12 Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Documentos  sustentatonos sobre  la formulacion v
aprobacion del Plan Operativo Institucional P 02 28 30
BASE LEGAL.
LiL a), Art. 25 del D.5. N 016-2010-VIVIENDA
COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15 V'B*DEL AGN -DG AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016




INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Pagina 53 de 194

i

] Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I.Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Paul Llamoja Cabanillas

it M. Laura Gonzalo
_~Tefe (e ) de la Unidad
“7 de Tramite Documentario

Lugar y fecha

Estatales
3. Unidad Orgdnica; 5. Cargo: 6, Teléfono:
Oficina de Planeamiento y Presupuesto Jefe 317-4400

[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Cédigo de la Serie
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL PRES /03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la seric) 1. Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG, AP, O.AA RETENCION
Documentos  sustentatorios sobre la formulacion ¥
aprobacion del Plan Estratégico Institucional, P 02 28 30
BASE LEGAL;
Lit a), Art. 75 del D.S, N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15.V"B°DEL AGN.-DGAL
/& SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamicnto 4. Nombres v Apellidos:
2. Enfidad: ~ Superintendencia Nacional de Bienes Paul Llamoja Cabanillas
Estatales
3. Unidad Organica; 5. Cargo: f. Teléfono:
Oficina de Plancamiento y Presupuesto Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

B. Titulo de la Seric

9. Codigo de fa Serie

Lugar y fecha

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO EJECUCION DE PROYECTOS PRES / 04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ARNOS DE

Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentacion relacionada al plancamiento, desarrollo
¥ ejecucion de proyectos, P 02 28 30
BASE LEGAL:
Lit. d). Art. 25 del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

14, Lugar y Fecha 15, V*B"DEL AGN. -D.G.AL

SAN ISIDRO
16 MAY 2016




INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Pagina 55 de 194

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario
I Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Paul Llamoja Cabanillas
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Oficina de Plancamiento y Presupuesto Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INFORMACION DE LOS AVANCES REALIZADOS POR PRES /05
OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo di Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentos sobre mformacion de  los trabajos y
avances realizados de acuerdo a las funciones inherentes B 02 24 3o
a la oficina y/o funciones asignadas.
BASE LEGAL:
Lit. b), Art. 25 del D.S. N7 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar vy Fecha 15.V*B°DEL AGN.-D.GAL
SANISIDRO
1.6 MAYO 2015

Lugar y fecha




\ Pagina 56 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario
I Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Paul Llamoja Cabanillas

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo; 6. Teléfono:

Oficina de Planeamiento y Presupuesto Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

B, Titulo de Ia Serie

9. Codigo de la Serie

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INDICADORES DE GESTION PRES / D6
INSTITUCIONAL -
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Peniodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION

Documentos  1éenicos de la gestién  institucional,

organizacion y métodos de los procedimientos internos, F 02 23 30

evaluando los procedimientos administrativos y avances

de las principales actividades de la institucion, utilizando

enterios de racionalizacion,

BASE LEGAL:

Lit. ¢}, Art. 25 del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15 V' B*"DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
16 MA10 2015

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de Ia elaboracion de inventario

I-Sector:  Vivienda. Construccion y Saneamicnto 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bienes Paul Liamoja Cabanillas
Estatales
3. Unidad Orginica: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Oficina de Plancamiento y Presupuesto Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal B, Titulo de b Serie 9. Codigo de la Sene
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO EJECUCION PRESUPUESTAL PRES /07
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Penodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Documento mensual, trimestral y anual sustentatoria de
la programacion. cjecucitn, modificacién v evaluacion T 02 08 10
presupuestal.
BASE LEGAL;
Lit. a), Art 25 del D.S. N°016-2010-VIVIENDA
I4. Lugar y Fecha 5. V' B DEL AGN. -D.G.AL
SAN ISIDRO

1 6 MAY0 2016

f6( ¢ ).de la Unidad
Trémite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario
[ 1. Sector:  Viviends, Consiruccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad: Superiniendencia Nacional de Bienes Paul Llamoja Cabanillas

Estatales
3. Unidad Orgénica; 5. Cargo; f. Teléfono;
Oficina de Plancamiento y Presupuesto Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de 1a Serie

8. Codigo de la Serie

Lugar y fecha

PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO EVALUACION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL PRES /O
10 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
In serie ANOS DE
Docomental AG. AP OA A RETENCION
Documentacion resultante de la evaluacion vy P 02 08 i
supervision del sistema institucional,
BASE LEGAL:
Lit. e}, Art. 25 del D;S. N* 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha I5. VB DEL AGN.-DG.AL
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2018

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento 4, Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Paul Llamoja Cabanillas
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Oficina de Planeamiento y Presupuesio Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de In Serie
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO CONCILIACION PRESUPUESTARIA PRES / 09
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de 1a serie) I1. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
I serie ANOS DE
Documenial AG. AP O.AA RETENCION
Documentacidn generada a partir del proceso de pestion T 0z 08 10
presupuestal.
BASE LEGAL:
Lit. b), Art. 25 del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha [5.VPB°DEL AGN.-D.GAL

= / 5.8, A
“ SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2015

Aprobado

Enri A" Laura Gonzalo
(&) de 13 Unidad

de Trimite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario

l.Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apelhdos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Paul Llamoja Cabanillas
Estatales

3. Unidad Organica: 3. Cargo: 6. Teléfono:
Oficina de Planeamicnto y Presupuesto Jete 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de Ia Serie 9. Cddigo de la Serie
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO EVALUACION TECNICA DE DIRECTIVAS PRES /10
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencién TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAAL RETENCION

Documentacion que sustenta téenicamente la aprobacion T 02 08 10
de una directiva,
BASE LEGAL:
Lit. a), Art. 25 del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

14. Lugar y Fecha I5.V*B" DEL AGN,. - D.G.ALL

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construecion v Saneamicnlo

2. Entidad:  Supenntendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Paul Llamoja Cabanillas

Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Oficing de Plancamiento y Presupuesto Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titwlo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO CONVENIOS PRES /11
1. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Relencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Documentos recibidos que sustentan los convenios en
original, debidamente foliados vy ordenados, para su T 0z 08 1]

monitoreo, evaluacion, custodia y archivo.
BASE LEGAL:

Resolucion N® (10-2013/SBN

Lit 6.1.9 de la Directiva N® 002-2013/SBN,

Ofici Planeamiento
Y Presupuesto :

Lugar y fecha

14, Lugar v Fecha

SANISIDRO

1 6 MAYD 201

15. V' B" DEL A.GIN. - D.G.ALL
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccién y Sancamiento 4. Mombres y Apellidos:
2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bienes Paul Llamoja Cabanillas
Estatales
3, Unidad Orgénica: 5. Carpo; 6. Teléfono:
Oficina de Planeamiento y Presupuesio Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal B. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Sene
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO CORRESFONDENCIA PRES /12
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de Ia serie) 11, Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP. D.AA. RETENCION
Documentos de comunicacion  recibidos y generados
por la oficina como Informes, Informes Especiales, B 02 03 03
Memoranda, Oficios, Cartas, Proveidos, efc.
BASE LEGAL:
Lit. h), Art. 25 del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15. V' B* DEL A.GN. - D.G.AL
SANISIDRO
16 MAYO 2015

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de Ia elaboracion de inventario
I Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos;
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Victor Hugo Diaz Muiioz

Estatales
3. Unidad Orgamica; 3. Cargo: 6, Teléfono:

Oficina de Administracién v Finanzas Jefe {e) 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Lugar y fecha

SANISIDRO
1.6 MAYS 2016

7. Asunto Principal 8, Titulo de la Serie 9. Cédigo de la Serie
ADMINISTRACION Y FINANZAS CONTRATOS DE ADQUISICIONES ADMI/ 01
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental A, AP, OAA, RETENCION
Documentos sustentatorios que sirven parn efectos de P 02 28 30
realizar servicios especificos en los Contratos suscritos con
las empresas o entidades.
BASE LEGAL.:
Lit. j), del Art. 27 de la Resolucion N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha I5. V*B°DEL AGN. -D.G.AL
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Pégina 64 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I.Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamicnto

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Vietor Hugo Diaz Muiioz
Estatales

3. Unidad Orgénica: 3. Cargo: 6, Teléfono:
Oficina de Administracién y Finanzas Jefe {e) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

ADMINISTRACION Y FINANZAS PROYECTO DE DIRECTIVA ADMI /02
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) I'1. Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP, OAA. RETENCION

Formulacion de las Directivas complementarias sobre las P 02 28 30

normas  de austeridad y de equilibrio  presupuestal,

atendiendo  convenientemente  y  oportunamente  los

requenimientos  de  los  drganos  estructurados de la

Institucion.

BASE LEGAL:

Lit, e). del Arc 27 de la Resolucion N° 016-2010-

VIVIENDA.

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V'B"DEL AGN.-D:GAL
SAN ISIDRO
1 & MAYD 2016

Lugar y fecha




i/

Pégina 65 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario

L Sector: Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad;  Superintendencia Nacional de Bicnes Vietor Hugo Diaz Muiioz
Estalales

3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Oficina de Administracién y Finanzas Jefe (e) 3174400

[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

ADMINISTRACION Y FINANZAS GESTION DE AUDITORIA ADMI /03
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la sernie) 1. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Documentos generados a partir de los requerimientos de la
Jefatura de Control Interno, son de consulta restringida por T 02 08 10
su cardcter reservado, siendo parte del control y supervision
de los procesos que se desarrollan en los Sistemas
Administrativos  de  Abastecimientos,  Contabilidad,
Tesoreria v Recursos  Humanos, Tecmologias de la
Informacion dentro del Ambito de su competencia.
BASE LEGAL;
Literal a), del Ar. 27 de la Resolucion Suprema N'016-
2010-VIVIENDA.
14, Lugar v Fecha 15. VOB DEL AGN, -D.G.AL
SAN ISIDRO
16 MAY 2016
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' ! Pagina 66 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Ditos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Vietor Hugo Diaz Mufioz
Estatales

3. Unidad Orgamica: 5: Cargo: 6. Teléfono:

Oficina de Administracion y Finanzas Jefe () F17-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION Y FINANZAS CONTROL PREVIO ADMI /(4
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS | DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA, RETENCION
Documentos presentados por el personal de los vidticos,
viajes y otros & fin que se realice, el Control Previo Interno T 02 R 10
de las transacciones financieras del personal en la
Institucidn.
BASE LEGAL:
Lit. ¢), del Art. 27 de la Resolucion Suprema N'D16-2010-
VIVIENDA,
14. Lugar y Fecha. 153, V' B*DEL A.GN.-D.G.AL
SANISIDRO
1.6 MAYD 2016
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Pagina 67 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construceion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Victor Hugo Diaz Mufioz
| Estatales
3. Unidad Orginica: 5. Cargu: 6. Teléfono:
Oficina de Administracién y Finanzas Jefe {e) 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

_mghnm!n
Jefe (&Y de la Unidad de
ite Documentario

_Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Tilo de b Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION Y FINANZAS INDICADORES DE GESTION DE LAS OFICINAS ADML/DS
QUE SE ENCUENTRAN DENTRO DE L AMRBITO DE
COMPETENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL

la serie AROS DE
Documental AG. AP OA A RETENCION
Control y supervision de los procesos Técnicos de los
Sistemas Administrativos de Abastecimiento, Contabilidad, T 02 08 1]
Tesoreria y Recursos Humanos dentro del dmbito de su
competencia, asi como brindar informacitn oportuna de los
mismos, con el respeclivo sustento técnico cuando le sea
requerida,
BASE LEGAL:
Lit a), Art. 27 de Ia Resolucion Suprems N°016-2010-
VIVIENDA.
14. Lugar v Fecha | I5.V'B*DEL AGN. -D.GAL
SANISIDRO
16 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de nventanio

l. Seetor:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

2. Entidad: Superintendenicia Nacional de Bienes

Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Victor Hugo Diaz Muiioz

3. Unidad Organica:

Oficma de Administracién v Finanzas

5. Cargo:

Jefe (&)

6. Teléfono:

317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Thtulo de la Senc

9. Codigo de Ia Serie

[ |
Ofichydtiormissacion  Jefe (¢ de In Unidad de
N\ X s Tramite Documentario

Lugar y fecha

ADMINISTRACION Y FINANZAS PREVISIONES PRESUPUESTALES ADML/ 06
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12, Perivdo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP. O.AA RETENCION

Documentos  que sirven para  Informar vy coordinar
permanentemente con la Oficina de’ Plancaniento v T 02 08 o
Presupuesto sobre la ejecucion de gasio, a fin de mantener
el equilibrio presupuestal que posibilite a su vez, las
previsiones necesarias en asuntos presupuestales.
BASE LEGAL:
Lit. ), del Articulo 27 de la Resolucion Suprema N°O16-
2010-VIVIENDA.

- COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V" B"DEL AGN.-D.GAL

SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016

Aprobado
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Pigina 69 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

1. Sector:  Vivienda, Construccidn y Saneamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Victor Hugo Diaz Mufioz
Estatales
3. Unidad Orgamica: 5. Cargo; 6. Telétono:
Oficina de Administracion v Finanzas Jefe (e) 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

- I Unidad de
i ite Documentario

Lugar y fecha

m Guonimlo

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION Y FINANZAS CORRESPONDENCIA ADMI (07
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL

la serie AROS DE
Documental AG. AP, OAA RETENCION
Documentos de comunicacion interna y externa (segiin
el caso) compuestos por: Informes, Oficios, Memoranda T i 0 0s
enviados, Carta y Proveidos, ete.
BASE LEGAL:
Lit. j), del Art. 27 de o Resolucion Suprema N016-2010-
VIVIENDA.
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14 Lugar y Fecha VB DEL AGN. -D.GAL
SANISIDRO
1.6 MAYD 2016




SISTEMA
ADMINISTRATIVO DE
ABASTECIMIENTO

Nke



46

' Pagina 70 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Diatos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos;
2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Maxima Selene Espinoza Arinibar

Estatales
3. Unidad Orpinica: 5. Cargo; 6. Teléfono:

Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Seric

9, Codigo de la Sere

spiiogh Arenibar  Enrigue MY Laura Gonzalo
dministrativo Jefe” (¢ ) de la uniddd
de Abastecimiento de Tramite Documentario

Lugar y fecha

ABASTECIMIENTO EXPEDIENTES DE CONTRATACION ABAS /01
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la senie) 11. Valor de 12, Peniodo de Retencion TOTAL

la seric ANDS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Documentos generados en los procesos de seleccion
para la contratacion de bienes y servicios. P 02 28 30
BASE LEGAL:
Art. 28, del D.S. N® 016-2010-VIVIEND A
13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15. V"B DEL AGN, -D.G.ALL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccién y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Maxima Selene Espinoza Aranibar
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Carpo: 6. Teléfono:
Sistema Adnunistrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Seric 9. Codigo de la Serie
ABASTECIMIENTO PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES ABAS /02
Y CUADRO DE NECESIDADES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de | 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA. RETENCION

Documentacion que sustenta ¢l Plan Anual de
Contrataciones a nivel institucional previa coordinacion P 02 28 30
con los oOrganos estructurados de acuerdo @ la
normatividad vigente,

BASE LEGAL:
An. 28, del D8, N° 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15.V°B" DEL AGN. -D.G.AL

SANISIDRO
1.6 MAYO 2016

Aprobado

‘(e )ydeta um;/lpd !
Trémite Documentario

de Abastecimiento

Lugar y fecha
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Pagina 72 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

I Sector:  Vivienda, Construceidn v Saneamicnto 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Supenntendencia Nacional de Bienes Mixima Selepe Espinoza Aranibar

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento Jele 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de 1a Serie 9. Codigo de la Serie

ABASTECIMIENTO VALES DE FOTOCOPIADO ABAS /03

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP. O.AA, RETENCION

Control de vales que sustentan ¢l Fotocopiado de los
Organos de gestion de la Superintendencia Nacional de T 0z 08 10
Bienes Estatales,
BASE LEGAL:
Art. 28, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha

15. V"B DEL AGN.-D.GAL

SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016

ME R

-
SR feral

Sisterma Administrativo
de Abastecimiento

-,

LT

LN )

Lugar v fecha
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Pigina 73 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la claboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Mixima Selene Espmoza Aranibar
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sisterna Adnunistrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal E. Titulo de la Serie Y. Codigo de la Serie
ABASTECIMIENTO INFORMACION PARA ABASTECIMIENTO ABAS /04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12, Penodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OLAAL RETENCION
Documentos conformados por solicitudes de ingreso y
otros documentos que sirven como informacion para el T 02 08 1
sistema administrativo de abastecimiento,
BASE LEGAL:
Art, 28, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha I5. V"B°DEL AGN. - D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Lugar y fecha
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. Pagina 74 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Supenmtendencia Nacional de Bienes Mixima Selene Espinoza Aranibar
Estatales -

3. Unidad Organica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 31 7-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunio Principal 8. Tinato de la Sene 9. Cidigo de la Serie
ABASTECIMIENTO INVENTARIO DEL SISTEMA ABAS /05
ADMINISTRATIVO DE ABASTECIMIENTO
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de Ia serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP 0.AA. RETENCION
Ejecutar y coordinar la realizacion de los Inventarios i 02 04 10

fisicos de los bienes muebles  de la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales y de existencias del
almacén.

BASE LEGAL:

Art. 28, del DS N 016:2010-VIVIEND A

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha I5. V"B DEL A.GN, -D.G.AL

SANISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracién de inventario

1, Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Mixima Selene Espinoza Aranibar
Estaiales

3. Umdad Orgénica: 5. Cargo; &, Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400

[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8, Titulo de la Serie 9. Cadigo de la Senie
ABASTECIMIENTO INVENTARIO FiSICO DE ALMACEN ABAS /06
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la senic) 11, Valor de 12.  Peniodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Documentes sobre reporte final v documentacion  de T 02 08 10
trabajo sobre toma de inventario fisico efectuados al
almacén de la Superintendencia Macional de Bienes
Estatales.
BASE LEGAL:
Art, 28, del D.S.N® 016-2010-VIVIENDA,
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15 V"B"DEL AGN.-D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Sistema Administrativo
de Abastecimiento

Lugar v fecha
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, ' Pagina 76 de 194
INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario
l. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Supenntendencia Nacional de Bienes Maxima Selene Espinoza Aranibar
Estatales
3, Unidad Organica: 3. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Sene

MiRaIaTS Wiz Arnibai Ennique Nicksidra Gonzalo
Sistema Administrativo Jefe A& ¥de la unidad
de Abastecimiento de T Documentario

Lugar y fecha

ABASTECIMIENTO LIBRO DE ACTAS ABAS /07

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA RETENCION
Documentos que contienen las sesiones de los comités T 0z 08 ]
especiales de procesos de seleccion al amparo de la
normatividad de contrataciones,
BASE LEGAL:
Art. 28, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha 15.V"B"DEL AGN.-D.GA.L
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016




INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

1’7

Pagina 77 de 194

Jefe (¢)de la unidad
de Trémite Documentario

_Lugar y fecha

Dastos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario
I. Sector:  Viviendn, Construceion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2 Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Mixima Selene Espinoza Aranibar
Estatales
3. Umidad Orgamea: 5. Cargo: 6. Telefono:
‘Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400
| IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Cédigo de la Serie
ABASTECIMIENTO ORDENES DE COMPRA ABAS /08
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de |a seric) 11 Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA. RETENCION
Deocumentos  que respaldan la compra de bienes v _
servicios  en  Wrminos de  calidad, cantidad, T 02 08 10
especificaciones técnicas én forma oportuna v aplicando
los eriterios de austeridad, prioridad v racionalidad,
acordes al presupuesto aprobado y a la normatividad
vigente,
BASE LEGAL:
Arl. 28, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15. V'B°DELAGN. - DGAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016




INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
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Pagina 78 de 194

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

[. Sector:  Vivienda, Construccidn y Sancaniento 4. Nombres y Apellidos:

2, Entidad;  Superintendencia Nacional de Bienes Mixima Selene Espinoza Aranibar
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento lefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titdlo de la Serie

9, Codigo de la Serie

Lugar y fecha

ABASTECIMIENTO ORDENES DE SERVICIO ABAS /(9
0. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de 1a senie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
Ia serie ANOS DE
Diocumental AG. AP, OAA RETENCION
Documentos que respaldan  la contratacion v ejecucion 02 08 10
de las drdenes de servicios de las empresas que prestan
servicio a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.
BASE LEGAL:
Art. 28, del D.S. N2 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar v Fecha 15, V"B DEL A.GN, -DGAL
SANISIDRO
16 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Respansable de la elaboracidn de inventario
I Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Maxima Selene Espinoza Aranibar
Estatales
3. Unidad Orgénica: 3. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

B. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

ABASTECIMIENTO VALES DE COMBUSTIBLE ABAS/ 10
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OLALAL RETENCION
Documentos que sustenta el consumo de combustible de T 02 08 16
la flota vehicular que tiene la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales, mediante sus respectivos Vales de
Combustible
BASE LEGAL:
Art, 28, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar v Fecha 15 V'B*DEL AGN.-D.GA.L
SANISIDRO
1 6 MAYD 2015

riie M. Laurs Gonzalo
e {e ) de la_pmidad
de Tramite Documentario

de Abastecimiento

Lugar y fecha

Apmb;dn
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracitn de inventario

. Sector: Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Miéxima Selene Espinoza Aranibar
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ABASTECIMIENTO ESQUELA DE VISITAS ABAS /1]
0. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la senie) 1. Valor de 12. Peniodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG, AP, OAA RETENCION
Documentacion- que  acreditan  la reunién de un
profesional de la  Superintendencia Nacional Bienes T 02 3 03
Estatales con los administrados y/o usuarios externos,
BASE LEGAL:
Art. 28, del DS N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS || [5.V"B"DEL A.GN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
l.Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Miixima Selene Fspinoza Aranibar

Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Sistema Administrative de Abastecimiento Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunio Principal

8. Titulo de la Serie

9, Codigo de la Serie

ABASTECIMIENTO PECOSA ABAS/ 12

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Vilor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG, AP O.AA, RETENCION
Documento sobre Pedido de comprobantes de salida. T 02 03 05
BASE LEGAL:
A 28, del DS N? 016-201 0-VIVIEND A
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar vy Fecha 15. V' B* DEL AGN, - D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de Ia elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apelhdos:

Mixima Selene Espinoza Aranibar

Lugar y fecha

Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Abastecimiento Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Tilo de la Serie 8. Codigo de la Sene
ABASTECIMIENTO CORRESPONDENCIA, ABAS/ 13
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
|z serie ANOS DE
Documental AG. AP, 0.4 A, RETENCION
Documentos de comunicacion inferna o externa segiin ¢!
caso compuestas por: Informes, Oficios, Cartas, Memos T a2 03 05
¥ otros documentos de diligencia interna,
BASE LEGAL:
Art. 28, del D8, N° 016-2010-VIVIENDA
13, COMITE DE__EVALU&C[ON DEDOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15, V*B"DEL AGN.-DG.AL
AL '\\
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
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Pagina 83 de 194

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Zafiga
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo; 6. Teléfono:!
Sisterna Administralivo de Contabilidad Jete 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal B, Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
CONTABILIDAD ESTADOS FINANCIEROS ANUALES CONT/ 01
TRIMESTRALES Y SEMESTRALES

10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG: AP. QLALAL RETENCION
Informacion contable financiera que es elaborada & traves
de las hojas de trabajo que sustentan andlisis diversos y se P 02 28 30
presenta a Contaduria Publica de la Nacion que sustents la
cuenta General de la Naciin.
BASE LEGAL:
Lt e del Art 29" DS 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15. V" B" DEL A.GN. - D.G.A.L
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

e Ziiiga i ~ Laura Gonzalo
nistral e .[n_'ldnhﬂnidﬂd
de Tramite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector;  Vivienda, Construceion v Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Ziiiiga

Estatales
3. Umdad Organica: 5, Cargos 6. Teléfono:

Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 317-4400
[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
CONTABILIDAD BALANCE DE EJECUCION PRESUPUESTAL CONT /02

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) I'l. Valor de 12.  Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Confromacion del Activo y Pasivo de la Superintendencia P 02 28 30
MNacional de Bicnes Nacionales.
BASE LEGAL:
Lr ¢ del Art 267 DS 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha I5.V*B*DEL A.GN. - D.G.A.L
SANISIDRO

Lugar y fecha

16 MAYO 2015

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
" Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
l. Sector:  Vivienda, Construceion y Sancamiento 4. Nombres y Apcllidos;
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Ziifliga
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo; 0. Teléfono:
Sistema Admunistrativo de Contabilidad Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Tirulo de la Serie 9. Cadigo de la Seric
CONTABILIDAD NOTAS DE CONTABILIDAD CONT /03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) L1 Valor de | 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OLALA, RETENCION
Documentos sobre Transacciones efectuadas por personal
de contabilidad, P 02 28 30
BASE LEGAL:
Art 297 DS 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha. I5.V'B*DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYG 2015

T
KEAW B A

% .:‘,\i
.__" y

o ¥
P

#
-\.|I

“w,

"'-._‘__,.-F

Lugar v fecha
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. INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I.Sector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Ziitiga
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Carpo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9, Codigo de la Serie

Lugar y fecha

CONTABILIDAD LIBRO DE INVENTARIO Y BALANCE CONT /04
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP 0.AA. RETENCION
Registro del Balance Imcial y Final de cada ejercicio en P 01 29 30
forma detallada y resurmda.
BASE LEGAL:
Lt d del At 29° DS 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha IS. V" B°DEL AG.N. - D.G.ALL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I'Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Supenntendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Ziifiga
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: . Teléfono:
Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal

CONTARILIDAD

8. Titulo de la Seric

9. Cédigo de Ia Seric

LIBRO DIARIO CONT /05
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OAA. RETENCION
Registro de las Operaciones Contables de la Entidad en P 01 29 30
forma dinria.
BASE LEGAL:
Lt b del Art 29° DS 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar v Fecha 15. VPB"DEL AGN. —D.G.A.L
SANISIDRO
16 MAY0 2015

s szalu
Jefe de la Unidad

rimite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
l. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Zifiga

Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 374400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Lugar y fecha

7. Asunto Principal B. Thulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
CONTABILIDAD LIBRO MAYOR CONT / 06
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de fa serie) 1. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. A.P. O.AA RETENCION
Registro de las Operaciones Contables ¢ informacion
financiera en la cuenta contable correspondiente. P 01 29 a0
BASE LEGAL:
Art 29° DS 016-2010-VIVIEND A
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15 V* B" DEL A.G.N. - D.G.ALL
SANISIDRO
1 6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la claboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccién y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Zifiga
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 3174400
[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal B Tiwlo de la Serie 9. Cidigo de la Serie
CONTABILIDAD CONCILIACION BAMCARIA CONT /07
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Duetnentos sobre ¢l proceso de conciliacionss  comtables,
asi como informar sobre ¢l estado de los anticipos T 0 09 10
concedidos en s Superintendencis Nacional de Bienes
Estatales.
BASE LEGAL:
Lie del Art 297 DS 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V"B" DEL A.GN. - D.G.AI
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016
Aprobado
Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

BASE LEGAL;

Lt b del Art 29° DS 016-2010-VIVIENDA

Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario
l. Sector;  Vivienda, Construccion v Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Zifiga
Estatales
3. Unidad Orgénica: 5, Cargo: 6. Telefono:
Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
CONTABILIDAD LIBRO DE VENTAS CONT/ 08
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AAL RETENCION
Registro de los Componentes de pago Sunat emitidos por la
entidad para efectos tributarios, 14 01 L] 10

14. Lugar v Fecha

SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016

5. V" B*DEL AGN. - D.GAL

Lugar v fecha
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’ INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
. Sector:  Viviends, Construceidn y Sancamicnto 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad: Supenintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Ziiiga
3. Unidad Org[:::: lﬂs 5. Cargo: . Teléfono:
Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunio Principal 8. Titlo de la Seric 9. Codigo de la Seric
CONTABILIDAD LIBRO DE COMPRAS CONT/09
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencitn TOTAL
la seric ANOS DE
Documental AG. A OAA RETENCION
Regisiro de los comprobantes de Pago Sunat que sirven de
Crédito Fiscal IGY, T 01 09 0
BASE LEGAL:
Art 297 DS 016-2010-VIVIENDA
13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V*B"DEL AGN. -D.GAL

Lugar y fecha

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construceidn y Sancamicnto

4, Nombres y Apellidos:

2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Zailiga
Estatales

3. Unidad Orgdmca: 5. Cargo: 6, Teléfono:
Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Sene

9, Codigo de la Seric

(‘&) de la Unidad
de Tramite Documentario

Lugar y fecha

CONTABILIDAD IMPUESTOS CONT/ 10
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de Ia serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG, AP, O.AA, RETENCION
Documentos que archivan los caleulos de liguidacién de T 0l 09 ]
impuestos ¥ los comprobantes respectivos que sustcntan la
liquidacion, presentacion y/o pago mensual,
BASE LEGAL:
Lt b del Art 29° DS 016-2010-VIVIENDA
13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V"B DEL AGN, -D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L Sector:  Vivienda, Construceion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos;
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montova Ziiiga
Estatales
3. Unidad Orginica; 3. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrative de Contabilidad Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
CONTABILIDAD CONFRONTACION DE OPERACIONES CONT/1 !
AUTO DECLARABLES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la seric) 1. Valor de 12.  Periodo de Relencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. ALP. Q.AA. RETENCION
Archivo que contiepe la confrontacion de operaciones auin
declarables solicitedas por la Sunat en forma mensual. T 0l 09 10
BASE LEGAL:
Lt b del Art 20" DS 016-201D-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha 15. V' B"DEL AGN.-D.GAL
SANISIDRO

Lugar y fecha

1.5 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
1. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad: = Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Zifiga

Estatales
3. Unidad Orgamnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Seric

9. Codigo de la Serie

Lugar y fecha

CONTABILIDAD ARQUEO DE CAJA CONT /12
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Documentos sobre arqueo de Caja efectuados como medidas
de control intemo, T 01 09 {t
BASE LEGAL:
Lib del Art 29° DS 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V"B DEL AGN.-D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobada
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

Lugar v fecha

L. Sector:  Vivienda. Construccion v Saneamiento 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad: = Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Ziafliga
Estatales
3. Umidad Organica: 5. Cargon 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Contabilidad Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
CONTABILIDAD INFORME TECNICO CONT/3
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Informe sobre temas de la competencia del Sistema
Administrativo de Contabilidad. T 01 09 10
BASE LEGAL:
Lt b del Art 20° DS 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | I4. Lugar y Fecha I5.V* B DEL AGN. -D.G.ALL
2 SAN ISIDRO
A 15 MAYD 2016
de los Rios
ia Juridica
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montova Ziiiga
Estatales

3. Unidad Orgénica: 5 Cargo: 6. Telefono:
Sisterna Administrativo de Contabilidad lefe J317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8, Titlo de la Serie 9. Codigo de la Serie
CONTABILIDAD COMPROBANTES DE PAGO DEL SISTEMA CONT/ 14
ADMINISTRATIVO DE CONTABILIDAD
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OAA RETENCION
Registrar y mantener actualizadas las operaciones contables T 0] 09 10

e informacion financiera en los sistemas de informacién
correspondiente  ejemplo, MNota  de  Débito, Facturas,
Boletas, Recibos emitidos por la SBN que originan

incidencis tributaria.
BASE LEGAL.:
Lt b del Art 29° DS 016201 0-VIVIENDA
14, Lugar y Fecha 15 V'B"DEL AGN.-DGAL
SAN ISIDRO

1.6 MAYD 2016

Eaqrj Laura Gonzalo
—Jefe (& ) de la Unidad
d:'l_."ljémithomunmuiu

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

I, Sector:  Vivienda, Construccion v Sancamiento 4. Nombres y Apellidas:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Alberto Montoya Ziiliga

Estatales
3. Unidad Orgénica: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Sistena Administrativo de Contabilidad Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie

CONTABILIDAD CORRESPONDENCIA CONT /15
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) i1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Documentos de comunicacion interna y externa segin el
caso compuestos por: Oficios, Cartas ¥y Memorandum T o1 4 05
recibidos y enviados por ¢l Sistema Administrativo de
Contabilidad.
BASE LEGAL:
Ar 29" DS 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15.V°B°DEL AGN. - D.GAL
SANISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado

——defe (€ ) de la Unidad
de Tramite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de |a elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Lusa Marma Torres Guerra

Estatales
3. Unidad Orgamca: 5. Cargo: 6. Teiéfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Titulo de 1a Serie 9. Codigo de la Serie
PERSONAL PLANILLAS PERS /0]
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AP, OAA RETENCION
Documentos que se elaboran mensualmente para ¢l pago de
las remuncraciones de los trabajadores (CAP y CAS) y P 25 30
Practicantes.
BASE LEGAL:
Art.31 del Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha I5.V*B°DEL A.GN.-D.G.A.L
SAN ISIDRO
1.6 MAYO 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luisa Marina Torres Guerra
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargos 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 317-4400
[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PERSONAL LEGAJOS PERSONALES PERS /(2
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la senc) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OAA, RETENCION
Documentacion personal correspondiente a fa trayectoria
laboral v estudios de cadn trabajador (CAF, CAS y P 03 27 30
Practicantes)
BASE LEGAL:
Literal @), Art. 31 del Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V*B*DEL AGN. -D.GAL

i

SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016

Aprobado

Jefe { £¥de la Unidad de
mite Doeumentario

Lugar y fecha
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Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario

L Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad: ~ Superintendencia Nacional de Bienes Luisa Marina Torres Guerra
Estatales

3. Unidad Orgdnica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunio Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PERSONAL DOCUMENTOS DE PAGO PERS /03

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de Ia serie) 11. Valor de i2.  Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG; AP. 0.AA RETENCION
Boleta de pago cuyo original se entrega al trabajador CAP,
CAS, Informes y Recibos por honorarios de  los P 1 k] 27 30
trabajadores practicantes v lerceros.
BASE LEGAL:
Literal 1), Art. 31 del Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
I3. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha I5. V" B"DEL AGN. - D.G.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

JefeFe) de la Unidad de
rimite Documentario

Lugar v fecha

Aprobado




(21

Pagina 101 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de mventario
I. Sector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Luisa Marina Torres Guerra
Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo! 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de Ia Serie 9, Codigo de 1a Serie
PERSONAL CONTRATACION DE PERSONAL PERS /04
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serig) 11. Valor de 12.  Periodo de Retlencion TOTAL
L serie ANOS DE
Documental AG: AP O.AA, RETENCION
Documentos que establece la relacion laboral entre el P 03 27 30
trabajador v la Institueion (CAP, CAS, TERCEROS Y
PRACTICANTES).
BASE LEGAL:
Literal g}, Ari. 31 del Decreto Supremo N 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V* B DEL A.GN. -D.GALL
SANISIDRO
1.6 MAYO 2015

Enni ; tromzaly
Jefe ta Unidad de
ite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de mventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres ¥ Apellidos:

Luisa Manna Torres Guera

A

Lugar v fecha

1.6 MAYD 2016

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de I Sene
PERSONAL CONVENIO DE PRACTICAS PERS / 05
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 1'1: Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AP O.AA, RETENCION
Dacumento que establece las condiciones en que se realizan
las priicticas y convenio dé los alumnos presentados por los P 27 30
mnstitutos y universidades,
BASE LEGAL:
Art. 31 del Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar y Fecha 5. VPB*DEL AGN. -DG.AL
SAN ISIDRO

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccidn y Sancamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Luisa Marma Torres Guerra

Entique P aum Gozalo
Je dér la Unidad de
ramite Doctimentario

Lugar y fecha

‘—’.

AN
NN EDN

3. Unidad Orginica: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PERSONAL APORTE DE LOS TRABAJADORES PERS /06
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de. 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP O.AA, RETENCION
Documento di la elaboracion mensual sobre las relenciones
de la AFP, pagos realizados 2 los trabajadores v retenciones P 03 & 30
de quints categoria.
BASE LEGAL:
Art, 31 del Decreto Supremo N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | |4, Lugar y Fecha 15V B DEL A.GN. - D.G.ALL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2015
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Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I-Sector:  Viviends, Construccidn y Sancamiento

4, Mombres v Apellidos:

2. Entidad:  Supenntendencia Nacional de Bienes Luisa Marina Torres Guerra
Estanales

3, Unidad Organica: 5. Cargo: . Telétono:
Sistema Administrative de Personal Supervisor de Personal 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Seric

BASE LEGAL:

Ar. 31 del Decreto Supremo N* 016-2010-VIVIENDA

PERSOMNAL CONTROL DE ASISTENCILA PERS /07
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie AROS DE
Documental AG. AP, OAA, RETENCION
Documentacion  sobre el control  de asistencim v
permunencia del personal en la SBN. T 02 03 03

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS

Lugar y fecha

14. Lugar ¥ Fecha

SANISIDRO
1.6 MAYD 201

I5.V*B"DEL AGN, -D.GAL

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luisa Marina Torres Guerra
Estatales

3. Unidad Orgdnica: 5. Carg: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de ks Serie

9. Cédigo de la Serie

PERSONAL BIENESTAR SOCIAL ¥ ASISTENCIA PERS /08
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la seric) 11, Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL

fa seric ANOS DE
Documental AG, AP, O.AA RETENCION
Documentos - sobre las actividades realizadas por este
Sistema a favor del bienestar social de los trabajadores de la T 02 03 05
Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales.
BASE LEGAL:
Art, 31 del Deereto Supremo N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15 VB DEL AGN, -D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

;. Cionzalo
e¥de la Unidad de

Jefie
- ite Documentario

Lugar y fecha
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Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion v Sancamiento 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luisa Marina Torres Guerra
Estatales
3. Unidad Orgamcn: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Sistemna Admimistrativo de Personal Supervisor de Personal 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal ¥. Titulo de la Seric 9. Codigo de la Serie
PERSONAL PLAN DE CAPACITACION PERS/ (8
DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO DE PERSONAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencidn 'I:DTA.L
Lt serie ANOS DE
Documental A.G. AP, O.AA, RETENCION
Documentos que sustentan la politics v el plan  de
capacitacion del personal, fomentando el mejoramiento de T az 03 03
los recursos humanos.
BASE LEGAL:
Literal b}, An. 31 del Decreto: Supremo N® 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 4. Lugar y Fecha 15. V' B* DEL A.G.N. —D.G.ALL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016
.r/. :
Aprobado
'/:-,.1 ™,
&y
Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Luisa Marmna Torres Gruerm
Estatales
3. Umidad Organica: 5, Cargo, 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Personal Supervisor de Personal 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
PERSONAL CORRESPONDENCIA PERS / 10
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del confenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Documentos de comunicacion interna o externa (segiin
el caso) compuestos por: Oficios, informes, cartas y T 02 03 05
memorindum  de uso diario respeto a las  diferentes
funciones que competen al Sistema  Admimstrative de
Personal.
BASE LEGAL:
Literal 1), Ar. 31 del Deereto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15:V"B" DEL A.GN.- D.G.ALL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

y Ennqu Cionzalo
Jefeg@yde Ja Unidad de
Frimite Documentario

Lugar y fecha
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Datos Generales

Responsable de fa elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccién y Saneamiento

2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Juneth Jessica Alleca Arotoma

. Loura Gonzalo
Sistema Administrativo {e) dela'Unidad de
De Tesoreria Trimite Documentario

Lugar y fecha

Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Tesoreria Jefe 317-4400
| IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
TESORERIA BOLETAS DE VENTA TESO /01
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) i1, Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP 0.8 A RETENCION
Documento que acredita la transferencia de bienes.
enirega en uso o prestacion de servicios, L 02 08 o
BASE LEGAL:
Lit. ¢, Ar. 30, Deereto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha I5. V°B"DEL AGN. -DG.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccidn y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Janeth Jessica Allcea Arotoma
Estatules

3. Unidad Organica: 5 Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Tesoreria Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Cadigo de la Serie
TESORERIA CARTAS DE ORDEN TESO /02
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentos utilizados para efectuar ¢l pago de las
planillas de pensionistas y remuneraciones conforme a la T 173 08 1o
normatividad vigente.
BASE LEGAL:
Lit. ¢, Art 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
14. Lugar v Fecha 15.V'B"DEL AG.N. -D.GAL
SAN ISIDRO

1.6 MAYD 2016

Aprobado

e R

Sistema Administrativo { &) de la Unidad de
[e Tesoreria Trimite Documentario

Lugar y fecha
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Datos Generales

Responsable de Ia elaboracidn de mventario

I Sector:  Viviends, Construccitn y Saneamiento

2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Janeth Jessica Alleca Arotoma

Lugar v fecha

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Telefono:
Sistema Admumistrative de Tesoreria lefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de 1a Serie 9, Cadigo de la Seric
TESORERIA COMPROBANTES DE PAGO DEL SISTEMA TESO /03
ADMINISTRATIVO DE TESORERIA
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12,  Periodo de Retencion ‘l:DTAL
la seric ANOS DE
Documental AG, AP, OAAL RETENCION
Documentos en los cuales se eféctiian las transacciones
administrativas y financieras en las  se consignan los T 02 08 I
datos mecesarios para realizar la cancelacion de bignes y
servicios correspondiente.
BASE LEGAL:
Lit. ¢, Ar. 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
14, Lugar y Fecha 15. V"B DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de [a elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento

4. Nombres v Apeliidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Biencs Janeth Jessica Allcca Arotoma
Estatales
3. Unidad Organica: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Tesoreria 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Seric

TESORERIA VALES TESO / 04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AL AP, OALAL RETENCION
Documentos ufilizados para solicitar dinero por caja
chica para efectuar gastos menudos de rapida 02 08 10
cancelacion.
BASE LEGAL:
Lit. ¢, Ar. 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
I4. Lugar y Fecha I5.V'B"DEL AGN. -D.G.AL
o
SAN ISIDRO ;
1 6 MAYD 2016

rimite Documentario

Lugar y fecha

s Gonzale
Jefer( g} deda Uli_irh:d de
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos;

2, Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Janeth Jessica Alleca Arotoma
Estatales

3. Unidad Orgéanica: 5, Cargo; 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Tesoreria Jefa 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal &, Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
TESORERIA CUENTAS DE ENLACE TESO / 05
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Drocumental AG. AP O.AA, RETENCION
Actas v anexos en las cuales se informa sobre los
recursos emitidos y recibidos por el tesoro piblico de un T 02 OR 10
ejercicio presupuestal.
BASE LEGAL:
Lit. ¢, Art. 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15 V' B°DEL A.GN. -DGAL
SAN ISIDRO
16 MAY0 2015

Aprobado

Janeth J, ﬁﬂm&ma
Sistema Administrativo
De Tesoreria
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de mventario

L. Sector:  Vivienda, Construccidn y Saneamiento 4. Nombres y Apcllidos;

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Janeth Jessica Allcca Arotoma
Estatales

3. Unidad Orgéinica: 3. Cargo; 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Tesoreria Jefe 3 7-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal B. Titulo de 1a Serie 9. Codigo de la Serie
TESORERIA ESTADO DE CUENTAS CORRIENTES TESO / 06
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de Ja serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentos bancarios sobre los movimientos de las
cuentas corrientes de la Superintendencia Nacional de T 02 08 10
Bienes Estatales,
BASE LEGAL:
Lit. <, Ar. 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar vy Fecha 15. V*B° DEL A.G.N, - D.G.A.L

SAN ISIDRO
16 MAYD 201

Aprobado

Janeth J. ATiSG# Arotoma  Enriuie e Gonzalo (¥,

Sistema Administrativo Jefgf2) de la Unidad de =
De Tesoreria rimite Documentario f\‘

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Dratos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

I Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Janeth Jessica Alleca Arotoma
Estatales

3. Unmidad Organica; 3. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrativo de Tesoreria Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Thtuto de la Serie

9. Codigo de la Serie

TESORERIA FACTURAS TESO /07

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental ALG, AP O.AA. RETENCION
Documento que acredita la transferencia de bienes,
entrega en uso o prestacion de servicios., T 02 08 16
BASE LEGAL:
Lit. ¢, Art. 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar vy Fecha 15, V' B° DEL A.G.N. - D.G.ALL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Sistema Administrativo
De Tesoreria

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responzable de la elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccidn y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Janeth Jessica Alleca Arotoma

3. Unidad Organica:

Sistema Administralivo de Tesoreria

5. Cargo: 6. Teléfono:

Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Prmcipal

TESORERIA

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

REEMBOLSOS PARA PAGOS DE CAJA CHICA TESGQ /08

10, PESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de 1a serig) 11. Valor de 12,  Periodo de Retencitn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP, Q.ALA. RETENCION
Documentos que se utilizan para la rendicion de la caja
chica por medio de las fuentes de financiamiento RDR y T 02 08 10
RO.
BASE LEGAL:
Lit a Art 30. Decréto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V° B* DEL A.G.N. - D.G.ALL
SANISIDRO
1 6 MAYD 2016

Sistema Administrativo
De Tesoreria =

¢) de la Unidad de
Ak S

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario
l. Sector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Janeth Jessica Allcca Arotoma

Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: . Teléfono;

Sistema Administrativo de Tesoreria Jofe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
TESORERIA LIBRO BANCO TESO /09
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA. RETENCION
Es un libro auxiliar que mucstra las operaciones
bancarias  de cada cuenta comiente de la T 0z 08 10
Superintendencia Nacional de Bisnes Estatales,
BASE LEGAL:
Lit d, Art. 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha [5. V"B DEL AGN. - D.GAL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

. Laura ﬁmzn]n
LF} de 1a Umdad de
Tn'.i.imtc Documentario

Sistema Administrativo
De Tesoreria

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de Ia elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres ¥ Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Janeth Jessica Alleea Arotoma
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: fr. Teléfono:
Sistemna Administrativo de Tesoreris Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

&. Titulo de la Serie

9, Codigo de la Serie

TESORERIA RECIBOS DE INGRESO TESO /! 10
10, PESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencitn TOTAL
la seric ANOS DE
Documental AG, AP, O.AA, RETENCION
Documento en los cuales se consignan los ingresos por
los servicios prestados por la Superintendencia Nacional T 02 08 i}
de Bienes Estatales, (Constancias, arrendamientos,
usufructos, subastas y otros),
BASE LEGAL:
Art. 30, Decreto Supremo N* 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar y Fecha 15. V*B* DEL AGN. - D.G.ALL
SANISIDRO
16 MAYD 2015

Janeth I Allcea Arotoma
Sistemna Admiinstrativo
De Tesoreria

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de Ja elaboracién de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccién y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Janeth Jessica Allcca Arotoma

3. Umidad Orgamca;

Sistema Admunistrativo de Tesorerip

5. Cargo:
Jefe

&, Teléfono:

3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7, Asunto Principal

8. Titulo de Ia Serie

9. Codigo de la Serie

TESORFRIA ORDENES DE PAGO TESO /1]
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resamen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencicn TOTAL
la serie ANOS DE
Documenital AG, AP, OAA RETENCION
Documento de cancelacion y entrega de copias simple,
autenticadas, constancias de trdmite y otros, T 02 03 03
BASE LEGAL:
Lit. &, Art. 30, Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V'B"DEL A.G.N, - D.G.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

iy

T :
Janeth J. ATlcca Arotoma  Enrique Gonzalo
Sistema Administrativo Je de la Unidad de
De Tesoreria nite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

L Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Janeth Jessica Allcca Arotoma

3. Unidad Orgéanica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Sistema Administrative de Tesoreria Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8, Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
TESORERIA CORRESPONDENCIA TESO /12
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12, Penodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP D.AA. RETENCION
Documentos internos v externos  (segiin el caso)
compuestos por: Oficios, Cartas, Informes. memoranda T 02 03 05
recibida y enviada.
BASE LEGAL:
Lit. < Art. 30, Decreto Supremo N° 0016-2010-
VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15. V' B* DEL AGN. - D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2015

Sistema Administrativo
D¢ Tesoreria

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes lvin Monge Valenzuela
Estatales
3. Unidad Orpdnica: 5. Carpo; 6. Teléfono:
Tecnologias de la Informacion Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8, Titulo de la Serie . Codigo de la Serie
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION NORMATIVIDAD RELACIONADA A TEIN / ()]
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) i1, Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ARNOS DE
Documenial AG, AP OAA, RETENCION

Documentos sustentatorios de los planes, lineamientos,
politicas, procedinientos v olros relacionados al gobiemo y p 02 28 30
al drea de Tecoologias de la Informacion.
BASE LEGAL:

Articulo 32 del Decreto Supremo N® 0] 6-2010-VIVIENDA

14. Lugar y Fecha 15. V' B* DEL AGN. -D.G.AL

SAN [SIDRO
1.6 MAYD 2016

libn Tramite Documentario

Lugar y fecha
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Datos Generales

Responsable de la elaboracién de inventario

1. Sector:  Vivienda, Constriceion y Saneamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Rienes Ivan Monge Valenzuela
Estatales

3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Tecnologias de la Informacion Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunta Principal

8. Titulo de la Serie

9, Codigo de la Seric

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DOCUMENTACION TECNICA TEIN /02
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Peniodo de Retencién TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP, O.AA. RETENCION

Documentos  vinculados & implementaciones  vio

modificaciones de los sistemas y aplicativos utilizados en la T 02 08 10

SBN. En este grupo también se encuentra la documentacion

correspondiente a ls infraestructura,

BASE LEGAL:

Literales c), d) v f) del Articulo 32 del Deereto Supremo N°

016-2010- VIVIENDA,

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar v Fecha 15. V* B DEL A.GN.-D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016

= [os Rios
ia Juridica

=

%, fucla . Laura Gonzalo
=" cleTe ) de la Unidad de

Trimite Documentario

Lugar y fecha

Aprobada
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion v Sancamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Supenntendencia Nacional de Bicnes Ivan Monge Valenzuela
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Tecnologias de la Informacion Jete 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9. Codigo de la Serie

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CORRESPONDENCIA TEIN / 03

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del comenido de la senie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. AP. O.AA. RETENCION
Documentos de comunicacion Inferma, externa (segun el
caso) las mismas que sirven para mantener informada a lu T 02 03 05
Superintendencin  Nacional de Bienes Estatales, estos
documentos estin compuestos por: oficios, memorandos,
elc:
BASE LEGAL:
Articulo 32 del Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15.V*B° DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Jefe ¢ la Unidad de
T Daocumentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Viviends, Construecion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Biencs José Mas Camus
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Direccidn de Normas y Registros Director 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de 1a Serie 9. Codigo de la Serie

NORMAS Y REGISTROS OPINION NORMATIVA NORE /0]
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de I seric) [1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la seric ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA RETENCION

Documentos que contienen L opinion legal de la Direccion
de Normas y Registro sobre asuntos que le son consultados P 01 29 30
por las areas de la Institucion, las Entidades del Estado v
los administrados.

Documentos que contienen opinién  sobre  provectos
notmiivos que sean puestos & consideracidn de [n
Superintendencia  Nacional de Bienes Estatales vy de
competencia de la Direceion de Normas v Registro,

BASE LEGAL:
Literal €), Art. 34, del D.S, N° 016-2010-VIVIENDA

4. Lugar y Fecha 15. V' B'DEL AGN. -D.G.AL
SAN ISIDRO 7
1 6 MAYD 2016

{¢) de la Unidad de
Trimite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
1. Sector:  Vivienda, Construcciin y Sancamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bicnes José Mas Camus
Estatales
3. Umidad Orgamca: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Direceion de Normas y Registros Director 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Chdigo de la Serie
NORMAS'Y REGISTROS RESOLUCIONES NORE /02
0. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12, Penodode Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, D.AA. RETENCION
BPocumentos sabre la ennsion de Resoluciones quc emita ¢n
miaterias de su competencia. T 02 08 10
BASE LEGAL:
Literal j), Art, 34, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15, V' B°DEL A.G.N. - D.GAL
SANISIDRO
16 MAYO 2016

i
José Mas Camus
Direccion de Normas
¥ Registros

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la claboracidm de mventario
. Sector:  Vivienda, Construceion y Sancamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Mas Camus
Estatales
3. Unidad Organica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Direceion de Normas y Registros Director 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 4. Timalo de la Sene 9, Codigo de la Serie
NORMAS Y REGISTROS PROYECTO DE NORMAS Y DIRECTIVAS NORE /03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11 Valor de 12.  Periodo de Retencibn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Pocumentos: que contienen los proyecios de normas de la T 02 08 10
Superintendencia  Nacional de Bienes Estatales y los
proyectos normativos para ¢l desarrollo ¢ implementacion
del Sistema Nacional Integrido de Informacion Catastral
Predial.
BASE LEGAL:
Literal a) v ¢), Articulo 34, del DS, N° 016-2010-
VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V' B" DEL A.GN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Direccidn de Normas
y Registros

Lugar v fecha
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Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario

l. Sector:  Viviendn, Construecion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:

2, Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Mas Camus
Estatales

3. Unidad Orgénica: 6. Teléfono:
Drireccion de Normas y Registros Director 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Chdigo de la Serie
NORMAS Y REGISTROS PLAN ANUAL DE CAPACITACION NORE / (4
DE LA DIRECCION DE NORMAS Y REGISTROS
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
I ANOS DE
Documental AG. AP O.AAL RETENCION
Documentos para Promover y supervisar la ejecucion
del Plan Anual de Capacitacién a nivel institucional y a 0 04 03

nivel nacional sobre bienes patrimoniales,

BASE LEGAL:

Literal d), Articulo 34, del DS, N° 016-2010-
VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUMiDN DE DOCT MENTDS

los Rios
Juridica

Rep. Of.

. Lauta Gonzalo
Iz etc]d:!aUmdad&:
Trimite - -Documentario

Lugar y fecha

I4. Lugar v Fecha

SAN ISIDRO

1.6 MAYO 2016

I5.VPB"DEL A.GN. - D.G.ALL

ﬁ.pn.:badu
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

. Sector:  Vivienda, Construceion ¥ Sancamiento

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes José Mas Camus
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Telétono:
Direccion de Normas y Registros Director 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Tilo de la Serie 9. Codigo de la Serie
NORMAS Y REGISTROS CORRESPONDENCIA NORE /(5
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la senie¢) 11. Valor de 12.  Penodo de Retencién TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentos de comunicacion interna y externa
segin ¢l caso compuestos por; Informes, Oficios, Caras y T 02 03 03
memorandos recibidos y enviados por la Direccion de
MNormas y Registros,
BASE LEGAL:
Articulo 34, del D.5. N° 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha 15.V"B"DEL A.GN. -DG.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

TR e 5 Whmﬁwﬂﬂ
Direccion de Normas ¢} de la Unidad de

v Registros Trimite Documentario

Lugar v fecha

Aprobada
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superiniendencia Nacional de Bienes Jessica Peralta Poveda
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Normas y Capacitacion Subdirector 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal &. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Seric
NORMAS ¥ CAPACITACION ABSOLUCION DE CONSULTAS NORC /01
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 2. Periodo de Retencidn TOTAL
la senie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA RETENCION

Documentos que contienen las absoluciones de consultas
efectuadas por la Alln Direccidn, dreas de la Institucion, P o2 28 30
entidades vy administrados  sobre la interprefacion o
aplicacién  de npormas que regulan la  adquisicion,
administracion, disposicion, registro ¥ supervision de los
bienes estatales ¥ demids normas del Sistema Nacional de
Bienes del Estatales,

BASE LEGAL:

Literal ¢} Art. 37 del D.S. N” 016-2010-VIVIENDA

13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. VP B*DEL AGN. - DGAL

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Jessitd Permaderhds _: ‘M. Laura Gonzalo
Subdireccion de Normas = (¢} de la Unidad de
Y Capacitacion Trimite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datas Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccion v Sancamicnto 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Jessica Peralta Poveda
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Telefono:
Subdireccion de Normas y Capacitacidn Subdirector 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de Ia Serie 9. Codigo de la Serie
NORMAS Y CAPACITACION PROYECTO DE NORMAS RELACIONADAS NORC /02
AL SISTEMA NACIONAL DE BIENES ESTATALES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
lt serie ANOS DE
Documental A.G. AP 0O.AA RETENCION
Proyectos de normas legales, las mismas que sirven para la T 02 08 1
actualizacion de normas legales relacionadas con el Sistema
Nacional de Bienes Estatales,
BASE LEGAL:
Literal d) Art. 37 del D.S, N® 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha I5. V' B"DEL A.GN. -D.G.AL

SAN ISIDRO
1.6 MAY0 2016

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construceidn y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Jessica Peralta Poveda
Estatales

3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Telefono;
Subdireccion de Normas y Capacitacion Subdirector 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

&, Titulo de la Serie

9. Cadigo de la Serie

Lugar y fecha

NORMAS Y CAPACITACION PLAN ANUAL DE CAPACITACION NORC /03
DE LA SUBDIRECCION DE NORMAS Y CAPACITACION
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. ALP. 0.AA, RETENCION
Documentos respecto a la formulacion y ejecucién del Plan
Anual de Capacitacion para el personal encargado de a T 01 04 05
administracidn de los bienes estatales de las diferentes
entidades a nivel nacional, con ¢l fin de lograr una eficiente
gestion en la administraciin de los mismos,
BASE LEGAL.:
Literal B) Art, 37°del D.5. N° 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar v Fecha 15.V*"B"DEL AGN. - D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

1. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bienes Jessica Peralta Poveda
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6, Teléfono:
Subdireccidn de Normas y Capacitacion Subdirector 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Tiwlo de la Seric 9. Codigo de la Seric
NORMAS Y CAPACITACION CORRESPONDENCIA NORC / (4
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OLALA, RETENCION
Documentos de comunicacion interna y externa segiin
sea ¢l caso compuesto por: mformes, oficios, cartas y T 01 04 05
memorandos recibidos v enviados por la Subdireccion de
Normas v Capacitacion,
BASE LEGAL;

Art, 37" del D.S. N® 016-201 0-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DUCUME]\ITDS 14. Lugar y Fecha 15.V"B*DEL A.GN. -D.G.AL

SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016

$eTe) de la Unidad de M ‘-;'!','
ramite Documentario A 5 S PR

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Enrigdé M. Laura Gonzalo
{ ) de la Unidad de

Trimite Documentario

Lugar y fecha

[ Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Miguel Sheron Sinches
Estatales
3. Unidad Organica; 5. Cargo: 6. Teléfono;
Subdireccitn de Registro y Catastro Sub Director 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal &. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
REGISTRO Y CATASTRO LEGAJOS DEL SISTEMA DE INFORMACION REGC /01
NACIONAL DE BIENES ESTATALES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencitn TOTAL
Ia serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Documentos técnico/legales que acreditan la titularidad de
un predio a favor del Estado, signado con un codigo P 2z 28 30
mumérice de identificacion,
BASE LEGAL:
Literal a) del Articulo 39 del D.S. N* 016-2010-
VIVIENDA.
14. Lugar y Fecha 15. V" B"DEL AGN.-DGA.L
SANISIDRO
1 6 MAYD 2016
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Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccién y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Miguel Sheron Sanchez

Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Registro y Catastro Sub Director 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Senie
REGISTRO Y CATASTRO INVENTARIOS DE LA SUBDIRECCION REGC/ 02
DE REGISTRO Y CATASTRO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del eontenido de la serie) 11, Vaior de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Inventarios de bienes muebles, Informe Final ¥ Acta de
Coneiliacién del Inventario de bienes muebles de [as T 0] 09 il
entidades que conforman el Sistema de Informacion
MNacional de Bienes Estatales.
BASE LEGAL:
Literal f) del Articulo 39 del D 5. N® 016-2010—
VIVIENDA.
14. Lugar v Fecha 15 V'B"DEL AGN, -DG.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

=Jefe{ ¢} de la Unidad de
Trimite Dacumentario

Lugsar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres v Apellidos:
Miguel Sheron Sanchez

Estatales
3, Unidad Organica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Subdireccion de Registro y Catastro Sub Director 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
REGISTRO Y CATASTRO SOLICITUD DE INFORMACION REGC /03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Periode de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Documentacion que contiene, petitorios de particulares y
requerimientos de las entidades piblicas que conforman ¢l T 0l 09 o
Sitena de Informacion Macional de Hienes Estatales,
(Muebles e inmuehles)
BASE LEGAL:
Arliculo 39 D.S. N* 016- 2010 - VIVIENDA.
14. Lugar v Fecha I5. V°B*DEL A.GN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

Squb M. Laura Gonzalo
Jefe'( ¢) de la Unidad de
Trimite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

I Sector:  Vivienda. Construceion y Saneamiento 4, Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bienes Miguel Sheron Sanchez
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccidn de Registro v Catastro Sub Director 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Sene 9. Codigo de la Serie
REGISTRO Y CATASTRO CONSTANCIA DE REGISTRO REGC /04
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Penodo de Retencion 'I:DTAL
la serie ANOS DE
Diocumental AG. AP O.AA. RETENCION
Informacion que brinda la Subdireccidn de Registro y T 01 04 05

Catastro sobre la situacién de un inmueble registrado en el
Sistema Nacional de Biencs Estatales,

BASE LEGAL:

Literal g) del Amticulo 39 det DS. N° 0162000 —
VIVIENDA.

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15 V"B°DEL AGN.-DGAL
‘.t? : -\"'x

SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016

Aprobado

Lugar v fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Miguel Sheron Sianchez

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Subdirecciin de Registro y Catastro Sub Director 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de fa Seric 9, Codigo de la Serie

ez iy los Rios
#f Juridica
—

Lugar y fecha

REGISTRO Y CATASTRO INFORMACION DE LA SUBDIRECCION REGC /05
DE REGISTRO Y CATASTRO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de i12. Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OLAA. RETENCION
Documentacion relacionada a la enirega del SOFTWARE 0 1] L5 05
INVENTARIO MOBILIARIO INSTITUCIONAL - SIMI,
a la acreditacidn de funcionarios pars que remita la
informacion de los bienes inmuebles o través de ln pégina
web de la Superintendencia Nacional de Bienes del Estado
¥ oitros.
BASE LEGAL:
Articulo 39 del DS, N® 016-2010-VIVIENDA.
14. Lugar y Fecha 15 V'B"DEL AGN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda. Construccién y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Miguel Sheron Sanchez
Estatales

3. Umdad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Registro v Catastro Sub Director 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal & Timlo de la Sere 9, Codigo de la Serie
REGISTRO Y CATASTRO REMISION DE INFORMACION REGC /06
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA. RETENCION

Documentos que remiten las instituciones que conforman el
Sistema Nacional de Bienes Estatales, a fin de actualizar o T (i1} 04 05
generar los comespondientes Registros.

BASE LEGAL:

Articulo 39 DS, N° 016-2010-VIVIENDA_

14. Lugar y Fecha I5. V' B* DEL A.GN.-D.G.AL

SAN [SIDRO
1 6 MAYD 2016

iy Juridica

B T, Iﬂﬂé%lm tﬂﬁRim
Rep. OF.

Aprobado

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construceion y Sancamicnto 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Miguel Sheron Sanchez
Estatales
3. Umdad Orgamica: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Registro y Catastro Sub Director 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Senie 9. Codigo de la Serie
REGISTRO Y CATASTRO CORRESPONDENCIA REGC/ 07
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OAA RETENCION
Documentos de comunicacion interna y externa segiin ¢l
caso conformadas por: oficios, memorandas, mformes, T ol 04 05
ete.
BASE LEGAL:
Articuo 39 del D.5. N°016-2010-VIVIENDA.
14. Lugar y Fecha 15 V'B°DELAGN.-D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016
s José LGk Kilchez -
Rep. OF idi

Aprobado

Lugar y fecha
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Datos Generales Besponsable de la elaboracidn de inventario
1. Sector:  Vivienda, Construceidn y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
Alfredo Abelardo Martinez Cruz
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales
3. Umidad Orgénica; 5. Cargo: 6. Teléfono:
Direceibn de Gestion del Patrimonio Jefe () 317-4400
Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Senie
GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL CONTRATOS GEPE / 01
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AP OAA. RETENCION
Suscribir  los contratos  vinculsdos o los actos  de
adguisicion, administracion y disposicion de los bishes P 29 30
estatales, dentro de los pardmetros de su competencia.
BASE LEGAL:
Literal ¢), Articulo 41, de Decreto Supremo N” 016-2010-
VIVIENDA.
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha IS.V'B"DEL AGN, -D.G.ALL
SAN ISIDRO
16 MAYS 2016

Lugar v fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccidn y Suncamiento 4, Nombres v Apellidos;

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Alfredo Abelardo Martinee Cruz
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Direccion de Gestion del Patrimonio Jefe(e) 3174400
Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal %. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL INFORMACION TECNICO LEGAL GEPE / 02
EXTERNO
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS. DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) L1, Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental A.G. AP, 0O.AA RETENCION

Eseritos que no dan lugar a ln apertura de un expediente al
que se anexa la respuesta de la Direccion. Esta relactonado, P 01 29 30
Evaluar y comunicar las opiniones 1éenicas relacionadas g
aclos de disposicion que cjecutan las Entidades (ROF-
Reglamento, literal 1), asi como Informar v nolificar a las
entidades plblicas respectivas ¥ poner en conocimienio de
Contraloria los actos que contravienen la norma de
Superintendencia nacional de Bienes Nacionales.

BASE LEGAL:
Ariculo 41, de Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA.
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15, V"B°DEL AGN. - D.GAL
SAN ISIDRO
1§ MAYD 201

Aprobado

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Supenntendencia Nacional de Bienes Alfredo Abelardo Martinez Cruz

Estatales
3. Unidad Orgénica; 5, Cargo; . Teléfono:

Direccion de Gestidon del Patrimonio Jefe (e) 3174400

Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal B. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie

GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL
REPORTES DE DOCUMENTOS GEPE/ 03

ENTREGADOS A PROFESIONALES DE LA
DIRECCION DE GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL

Lugar y fecha

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) LI, Valor de 12.  Peniodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Drocumental AG. AP, OAA. RETENCION
Cargos de reportes de solicitudes de ingreso que se entregan
a los profesionales y subdireccionés integrantes de esta T 01 04 05
Direccion para su atencion, indicando fecha de recepeion.
BASE LEGAL:
Literal r), Articulo 41, de Decreto Supremo N* 016-2010-
VIVIENDA,
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha I5. V°B*DEL AGN.-D.G.AL
p. -
(1)zild N SAN ISIDRO
A ]
g W ey
L% s 16 MAYD 2016 y
res José Kyfis Vilchef de los Rios s
fria Juridica
L.
Aprobado
(¢ ) de |a Unidad de ol e
Trantite Documentario o DWE AL :
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

1. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Alfredo Abelardo Martinez Cruz

Estaiales
A, Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Direccidm de Gestion del Patrimonio Jefe (e) 317-4400

Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL INFORMES DE GESTION GEPE / (4
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL
In serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Documento que contiene la mformacion que proporcionan
las Subdirecciones integrantes de In Direccion de Gestion T 01 04 05
del Patrimonio Estatal, respecto al avance de su trabajo.
BASE LEGAL;
Literal ¢), Articulo 41, de Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA,
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar ¥ Fecha 15.V* B DEL A.G.N. - D.G.ALL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

de los Rios
1a Juridica

Rep. OF.

e M. Laura Gonzalo
e (e ) de la Unidad de
Trimite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

¥

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2, Entidad: Supenintendencia Nacional de Bienes Alfredo Abelardo Martinez Cruz

Estatales
3. Umidad Organica: 5. Cargo: 6. Telefono:

Direccidn de Gestidn del Patrimonio Jefe (¢} 317-4400

Estatal o
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie

GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL PROPUESTAS DE DIRECTIVA TECNICA GEPE /05
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) 11, Valor de 12. Periodo de Retencidn TOTAL
Ia serie ANOS DE
Documental AG AP OAAN RETENCION
Propuestas que sirven - para planificar y ejecutar fas
acciones referidas a la administracion v control de bienes T ol 04 05
estatales,
BASE LEGAL:
Literal, q
Articulo 41, de Decreto Supremo N' 016-2010-
VIVIENDA.
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15 V' B"DEL AGN. - D.GAL
= 7 BN
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

los Rios
Juridica

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de imventario
l. Sector;  Vivienda, Construceion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Biencs Alfredo Abelardo Martinez Cruz
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Direceion de Gestidn del Patrimonio Jeft: () 317-4400
Estatal
[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal §. Tilo de la Serie 9. Codigo de |a Serie
GESTION DEL PATRIMONIO ESTATAL CORRESPONDENCIA GEPE / 06
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) 1. Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Documentos de comunicacion interna o externa (segln
¢l caso) conformadas por: Oficios, Proveidos, Informes, T 01 04 05
Cartas y Memorandos recibidos y envindos por esta
Dhreccion.
BASE LEGAL:
Articulo 41, de Decrefo Supremo N* 016-2010-
VIVIENDA.
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V" B*DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

v63rdo Mastisiez Cruz ,-. o M. Lawiea Gosizalo
i i _Jefe (e) de la Unidad de
Trimite Docuimentario

Lugar y fecha
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SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION DEL
PATRIMONIO
ESTATAL
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Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector;  Vivienda, Construccion v Saneamiento

4, Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales

3, Unidad Orgianica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracién del Jefe 317-4400

Patrimonio Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO ACEPTACION DE DONACION ADPE /01
ESTATAL A FAVOR DEL ESTADO

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenida de la serie) 11, Valor de 12, Periodo de Retencitn TOTAL
la seric ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA RETENCION

Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 01 29 30

mstitucién ¥ recaudados en ¢l campo o de los

admimstrados, que sustenten los actos de aceplacion de

donacion a favor del estado.

BASE LEGAL:

Literal a) del articulo 44° del Reglamento de

Organizaciones y Funciones, aprobado con Decreto

Supremo N* (116-2010-VIVIENDA.

[3. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar v Fecha 15. VB’ DEL AGN. - DG.AL

SANISIDRO
16 MAYD 2015

Apmbadn

Ewm_-ﬁmm
fe (¢ ) de ta Unidad de
Administracién del Tramite Documentario

Patrimonio Estatal

_Lugary fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsabie de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamicnto

4. Nombres v Apellidos;

Tramite Documentario

Pau'lmum-} Estatal

Lugar y fecha

2. Entidad, Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Orgamca: 5. Cargo: 6, Teléfono:
Subdireccion de Administracidn del lefe 3174400
Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titlo de la Serie 9. Codigo de la Serne
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO AFECTACION Y CESION EN USO ADPE /02
ESTATAL
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) i1 Valor de 12, Periodo de Retencién TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP, LA A RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 01 24 30
nstitucion v - recaudados en ¢l campo o de los
administrados, que sustenten los actos de afectacion y
cesion en uso de los bienes inmuebles del estado,
BASE LEGAL:
Literal o) del articulo 44° del Reglamento de
Crrganizaciones y Funciones, aprobado con Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA.
14. Lugar v Fecha I5. V°B"DEL AGN. ~D.G.AL

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construceion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales

3. Umidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400
Patrimonio Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Seric
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO AFECTACION Y CESION EN USO ADPE / 02
ESTATAL

10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la serie) 11 Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
Ia serie ANOS DE
Documental AG. AR, O.AA. RETENCION

Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 0l 29 30

mstitugion ¥ recaudados en el campo o de Jos

administrados, que sustenten los actos de afectacién y

cesidm en uso de los bienes inmuebles del estada,

BASE LEGAL:

Literal a) del articulo 44° del Reglamento de

Orgunizaciones y Funciones, sprobado con Decreto

Supremo N 016-2010-VIVIENDA.

14. Lugar v Fecha 15 V*B*DEL AGN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

los Rips
Juridica

ok L.

Rep. Of. Ase

Enrigu j:lrsﬁmalu
Jefiefel) de Ia Unidad de

" Tramite Documentario

Lugar v fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracién de inventario
l.Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
<. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Orgénica: 3. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del
Patrimonio Estatal Jefe 317-4400

[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

5 José l%/{’iic de los Rios
Rep. OF. ia Juridica

arcia Vv omg Enri . Laura Gonzalo
ceion de ~efe (e ) de la Unidad de
Administracion del Tramite Documentario
Patrimonio Eslatal

_Lugar y lecha

7. Asunto Principal K. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION  DEL PATRIMONIO ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES ADPE /03
ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de In serie) 11. Valor de 12.  Periode de Retencibn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la
institucién ¥ recaudados en ¢ campo o de los P 01 29 30
administrados, que sustenten los actos arrendamiento por
convocatonia piblica o de maners directs de hienes
inmuebles del estado,
BASE LEGAL:
Literal a) del articulo 44° del Reglamento de
Organizaciones y Funciones, aprobade con Decreto
Supremo N® 016-2010-VIVIENDA.
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15, V*B*DEL AGN.-D.G.AL
__ SAN ISIDRO
T
[ 7 "

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de In elaboracion de imventario

I, Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Carlos Garcia Wong

() de la Unidad de

Tramite Documentario

Lugar y fecha

3. Unidad Organica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400
Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Chdigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO ASIGNACION Y/O REASIGNACION ADPE / 04
ESTATAL DE LA ADMINISTRACION
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA, RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la
mstifucion vy recaudados en el campo o de los P 0] 29 30
administrados, que sustenten los actos de asignacion o
reasignucidn de lo admimstracion de bienes de dominio
piblico del Estado,
BASE LEGAL:
Literal a} del articulo 447 del Reglamento de
Organizaciones y Funciones, con Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA.
4. Lugar y Fecha 15, V'B"DEL AGN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
1.6 MAY0 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de |a elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamienio 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Supenintendencia Naciona! de Bienes Carlos Garcia Wong

Estatales
3. Unidad Orgamca; 5, Cargo; 6. Teléfono:

Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400

Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal B, Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie

ADMINISTRACION  DEL PATRIMONIO
ESTATAL ASUNCION DE TITULARIDAD ADPE! 05
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por Ja
institucién v recaudados en ol campo o de los P ol 29 30
administrados, que sustenten los actos de asuncion de
titularidad por parte del estado, conforme al articulo 18° de
la Ley 29151,
BASE LEGAL.:
Literal a) def articulo 44° del Reglamento de
Organizaciones y Funciones, aprobado con Decreto
Supremo N® 016-2010-VIVIENDA.
14. Lugar y Fecha I5.V"B°DEL AGN, -DG.AL
SANISIDRO
16 MAYD 2015

% Gonzalo
ft (¢ ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres v Apellidos:

Carlos Garcia Wong

3. Uinidad Orgdnica:

Subdireccidn de Administracion de)
Patrimonio Estatal

5. Cargo:
Jefe

6. Teléfone:

317-4400

| IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Enrigue M _
Jefedd) de la Unidad de
ramite Documentario

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO AUTORIZACION PARA DEMOLICION ADPE / 06
ESTATAL

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA, RETENCION

Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 1] 29 30

mstitucion v recaudados en el campo o de los

administrados, que susienten los acios para demolicion de

predios del estado,

BASE LEGAL:

Literal u) del articulo 44° del Reglamento de

Organizaciones y Funciones, aprobado con Decrelo

Supremo N°® 016-2010-VIVIENDA.

4. Lugar v Fecha 15.V*B* DEL A.GN. - D.G.AL
SANISIDRO
1.6 MAYD 2015




(37

Pagina 151 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de Ia elaboracién de inventario
I.Sector:  Vivienda, Constriceién y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Supenintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Organica; 5, Cargo; 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400
Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal ¥, Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO CALIFICACION DE BIENES COMO ADPE/ 07
ESTATAL DOMINIO PUBLICO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12, Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA. RETENCION
Calificacion de bienes como dominio piiblico: Compendio
de documentos eluborados u obtenidos por la institucién y P 0l 29 30
mmudndmmrlcampundelnsadminislndu&.qu:
sustenten los actos de calificacitn de bienes como dominio
piblico,
BASE LEGAL:
Litersl a) del wriculo 44° del Reglamento de
Organiziciones v Funciones, aprobado con  Decreto
Supremo N? 016-20] 0-VIVIENDA.
14, Lugar y Fecha 15 V' B°DEL AGN.-DG.AL
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2016
Aprobado
W Laura Gonzalo
“Jefe (¢ ) de la Unidad de
Tranute Documentario
Patrimonio Estatal
_Lugary fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

1. Sector; Vivienda, Construceion y Sancamiento

2 Enudad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estamles

4. Nombres v Apellidos:

Carlos Garcia Wong

3. Unidad Orgdnica:

Subdireccion de Administracian del
Patrimonio Estatal

6. Teléfono:

317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titlo de la Serie

9. Codigo de la Serie

ADMINISTRACION  DEL PATRIMONIO USUFRLICTO ADPE [ (8
ESTATAL
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{ Resumen del contenmido de 1a serie) 1. Walor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANDS DE
Documental A, AP, O.AA. RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P (H} 2 30

institucion % recaudados- en el campo o de  |os
adminisirades, que susientén log acios de usufructo por
convocatoria piblica o de manera directa. sobre predios del
estado,

BASE LEGAL:
lieral a) del articulo 44° del Reglamento de Crgantzaciones

y Funciones, aprobado con Decreto Supremo N° 016-2010-
VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS

Lugar v lecha

14. Lugar v Fecha

SAN ISIDRO

1 6 MAYO 2016

15. V*B"DEL AGN.-D.GAL
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construceidn y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Carlos Garcia Wong

Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Adminstracion del Jefe 3174400
Patrimonio Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9, Cédigo de la Serie

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DACION EN PAGO ADPE /09
ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11 Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la seric ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Compendio de documentos elaborados b obtenidos por lu P 01 29 30
institucién vy recaudados en o campo o de los
sdministrados, que sustenten los ectos de dacidn en pago a
favor del estado,
BASE LEGAL:
Literal ) del ariculo 44° del Reglamento  de
Organizaciones. ¥ Funciones, aprobado con  Decreto
Supremo N 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar v Fecha I5.V"B"DEL AGN.-DG.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

i . Laurs Gonzalo
_Aéfe (¢) de la Unidad de
Tramite & ;

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de Ja elaboracién de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

4. Nombres y Apellidos:

Ffreterard, _JefE (e ) de la Unidad de
Administracion del “ Tramité Documentario
Patrimonio Estatal

(!

Lugar y fecha

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del lefe 317-4400
Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal K. Timlo de la Serie 9. Cidigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO ENTREGA EN COMODATO ADPE/ 10
ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, C.AA RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtemidos por la B 01 29 30
institucién ¥y recaudados en el campo o de los
administrados, que sustenten los acios de enirega en
comodato,
BASE LEGAL:
Literal 8) del ariculo 44° del Reglamento de
Organizaciones y Funciones, aprobado con  Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA,
I3, COMITE D) 14, Lugar y Fecha 15, V*B"DEL AGN.-D.GALL

SAN ISIDRO
1 6 HAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la ¢laboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construceion v Saneamiento

4, Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3, Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracidn del Jefe 3174400
Patrimonio Estatal -
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Tiwlo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO EXTINCION DE LOS ACTOS DE ADPE /11
ESTATAL ADMINISTRACION
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) L1, Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP OAA RETENCION
Extincién de los actos de administracién: Compendio de
documentos elaborados u obtenidos por la institucion v P ] 29 30
recaudados en el campo o de los administrados, que
sustenten los actos de extincion de afectacion en uso, cesitn
en use, usufruct, comodato, arrendamiento v servidumbre
de inmuehles de propiedad estatal,
BASE LEGAL:
Literal <} del articulo 44° del Reglamento de
Organizaciones y Funciones, aprobado con Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | {4, Lugar ¥ Fecha 15, V*B*DEL AGN.-D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Wﬁmlu
e ) de la Unidad de

Tramite Documentario

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responzable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4 Nombres y Apellidos:

o Josk lblﬁ’itchﬁz los Rios
Rep. OF. As Juridica

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400
____ Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO  FORMALIZACION DE LA REVERSION DE LOS ADPE /12
ESTATAL TERRENOS ERIAZOS POR NORMAS ESPECIALES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
Ia serie ANOS DE
Documental AG. AP. O.AA RETENCION
Formalizacién de la reversion de Jos terrenos eriazos
normas especiales: Compendio de documentos elaborados u P 0l 29 30
obtenidos por la institucion y recaudados en el campo o de
los administrados, que sustenten los actos de formalizacién
de la reversidn al dominio del estado.
BASE LEGAL:
Literal d) del articule 44° del Reglamento de
Organizaciones v Funciones, aprobade  con  Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA
13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15.V°B°DEL AGN. -D.G.AL
¢ G SAN ISIDRO
N
Sl sile 16 MAYD 2018

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

|.' . r
€ ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha

Datos Generales Responsable de la elaboracién de mventario
I. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Biencs Carlos Garcia Wong

Estatales
3, Unidad Orginica: 5. Cargo: 6. Teléfono:

Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400

Patrimonio Estatal -
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal &, Titulo de la Serie 9. Cédigo de la Serie

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO SERVIDUMBRE ADPE / 13
ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de I serie) 11. Valor de 12. Periodo de Retencitn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP 0.A.A RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la
institucidn vy recaudados en ¢ campo o de los P 0] 29 11}
administrados, que sustenten los actos de servidumbre,
BASE LEGAL:
Literal a} del articulo 44° del Reglamento  de
Organizaciones v Funciones, sprobade con Decreto
Supremo N* (16-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha I5. V' B*DEL AGN.-D.GAL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garvia Wong
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracién del Jefe 3174400
= Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de Ja Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO INSCRIPCION EN PRIMERA DE DOMINTO ADPE/ 14
ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serte ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION

Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la
msfitucion vy recaudados en e campo o de los P 01 29 30
administrados, que sustenten los actos de inscripeion en
primera de dominio de bienes de dominio piblico y privado
a favor del estado.

BASE LEGAL:
Literal a) y ) del articulo 44° del Reglamento de

Organizaciones v Funciones, sprobade con Decreto
Supremo N 016-2010-VIVIENDA.

13. COMITE DE EVALUACION DE DOEEAM

DoEk OS. | 14. Lugar y Fecha 15. V" B°DEL AGN. - D.GAL
- 5.0,

RN SANISIDRO
)z 16 MAYO 201

Aprobado

ige® M. Latra Gonzalo
<Tefe (e ) de la Unidad de 5
Tramite Documentario —

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

|. Sector:  Viviends, Construccion y Sancamicnto 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Esiatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracidn del Jefe 317-4400
Patrimonio Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Jefe (e ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Tinulo de la Senie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO OPINION POR LA CAUSAL NO TIPIFICADA ADPE /15
ESTATAL DEALTA Y BAJA DE BIENES MUEBLES

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AP, O.AA RETENCION

Compendio de documentos elaborados por la institucidin v P 29 30

presentados por los administrados que sustentan la opinidy

pow Ia causal no upificada de alta ¥ baja de bienes muebles

BASE LEGAL:

Literal @) del articulo 44° del Reglamento de

Organizaciones y Funciones, aprobado con Decreto

Supremo N® 016-2010-VIVIENDA

I4. Lugary Fecha 15, V*B*DEL AGN. -D.G.AL
SANISIDRO
1.6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de |a elaboracion de inventario
l. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4, Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Orgdmica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 3 7-4400
Patrimonio Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Seric

9. Codigo de la Serie

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO OPOSICION EN LOS PROCEDIMIENTOS ADPE/ 16
ESTATAL DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO
Y TITULO SUPLETORIOS NOTARIALES
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencién TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP, OA A RETENCION
Compendio de documentos elaborados por i institucién ¥y
presentados por los admimistrados (notificeciones notariales P 01 29 30
{prescripeidn y titulo supletorio) que sustentan la oposicitn
en los procedimientos de prescripeién adquisitiva  de
dominio y titulo supletorios notariales.
BASE LEGAL:
Literal k) del articulo 44° del Reglamento de
Organizaciones v Funciones, aprobado con Decreto
Supremo N7 016-2010-VIVIENDA.
14, Lugar y Fecha IS V'B*DEL AGN. -DGAL
SAN ISIDRO
1.6 MAYD 2018

“Tefi (¢ ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Administracion del
Patrimonio Estatal

Lugar y fecha

VLN
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario

I.Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:

1. Entidad: Supenntendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireceion de Administracion del Jefe 317-4400
Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Seric 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO SANEAMIENTO REGISTRAL DE BIENES ADPE /17
ESTATAL DE LA PROPIEDAD DEL ESTADO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencidm TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP D.AA RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtensdos por Ia P 0l 29 30

institucion v recaudados en ¢ campo o de los
administrados, que sustenten los actos de sancamiento
registral de bienes de propiedad del estado, al amparo del
XS, N 130-2001-EF, rectificacion de dreas y linderos por
reselucion, declaratoria de fibrica. cargas, gravimenes y
demis derechos reales.

BASE LEGAL:
Literal b) v g) del articulo 44° del Reglamento de

Organizaciones ¥ Funciones, aprobado con Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIDA

ENARMACION 14. Lugar y Fecha 15 V'B"DEL AGN. -D.G.AL
¥
SANISIDRO
oy 1.6 MAYD 2016
es  José Lug .

Aprobado

ETy? - Laura Gonzalo
efe (¢ ) de la Unidad de
Administracién del Tramite Documentario
Patrimonio Estatal

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
l. Sector:  Vivienda, Construccidn y Sancamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Unidad Orgénica: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400
Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8, Titulo de la Serie 9. Chdigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO REVERSION DE DOMINIO ADPE/ 1%
ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie _ ANOS DE
Documental A.G. AP O.AA RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 01 29 30

institucion  y recaudados en el campo o de los
administrados, gue sustenten los actos de Reversion de
dominio por causal de incumplimiento.

BASE LEGAL:

literal 1) del articulo 44° del Reglamento de Orpanizaciones
y Funciones, aprobado con Decreto Supremo NY 016-2010-

VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V°B° DEL AGN. - D.G.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016

/euré?ﬁmnmﬁmm
~“Tefe (¢ ) de la Unidad de

o Tramite Documentario

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion v Sancamicnto 4, Nombres ¥ Apellidos:
2. Entidad:  Supenmendencia Nacional de Bienes Carlos Garcin Wong
Estatales
3. Unidad Orgdnica: 5. Cargor 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 31 7-4400
Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de In Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO INFORMACION PARA LA SUBDIRECCION DE ADPE /19
ESTATAL ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenide de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documiental AG. AP O.ALA, RETENCION
Diligencia de deslinde. opinion  de  usufructo, T 0] 09 10
notificaciones  notariales  (prescripcion v tiwlo
supletorio), opinién de servidumbre, informacién de
incautacidn, decomiso de bicnes e informacion de otras
entidades y solicitudes de ingreso que no generen
expediente, requerimiento de informacion de  otras
entidades (PNP, MP, PJ).
BASE LEGAL:
Literal k) del artieulo 44° del Reglamento de
Organizaciones y Funciones, aprobado con Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTO 14. Lugar v Fecha I3 V" B"DEL A.GN. -DG.A.L
T
SAN ISIDRO
1.6 MAY0 2016
Aprobado
E Laura ‘Gonzalo
bselire: = (¢ ) de la Unidad de
Administracitn del Tramite Documentario
Patrimonio Estatal
Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de Ja elaboracién de inventario
l. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Telétono:.

Subdireccion de Administracion del Jefe 3 7-4400

Patrimonio Estatal
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Sene 9, Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO PROPUESTAS DE DIRECTIVAS ’ ADPE / 20

ESTATAL DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
DEL PATRIMONIO ESTATAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AT AP. OAA RETENCION

Documentos qué sustentan ln elaboracion de las directivas
relacionadas a las funciones de la unidad organica o Jas T 0l 04 05
demis que correspondan de acuerdo & la normatividad
vigente y'o le sean asignadas por la sutoridad superior.

BASE LEGAL:

Literal 1) del articulo 44° del Reglamento de
Organizaciones y  Funciones, aprobado con Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA,

14, Lugar y Fecha I5. V'B°DEL AGN. -D.G.AL

SAN ISIDRO
1 6 MAY 2016

Enri Gonzalo
Jefe(e ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Datos Generales Responsable de la elaboracidn de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Macional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales

3, Unidad Orgamca; 5, Cargo; 6. Teléfono:

Subdireccion de Administracién del Jefe 317-4400

Patrimonio Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

8. Titulo de la Serie

9, Codigo de la Serie

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO REPORTES DE DOCUMENTOS ADPE /21
ESTATAL ENTREGADOS A PROFESIONALES DE LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO ESTATAL
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Docunental AG. AP, O.ALAL RETENCION
Reportes de Solicirudes de Ingreso y documentos internos
asignados a los profesionales de la Subdireccidn de T 0l 04 03
Administracién del Patrimonio Estatal. .
BASE LEGAL:
Literal 1} del anticule 44° del Reglamento de
Organizaciones vy Funciones, aprobado con  Decreto
Supremo N° 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar v Fecha IV'B"DELAGN. -DGAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Patrimonio Estatal

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracidn de inventario

. Sector:  Vivienda, Construccidn y Sancamiento

4, Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Garcia Wong
Estatales
3. Umdad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Administracion del Jefe 317-4400
Patrimonio Estatal

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Patrimonic Estatal

Lugar y fecha

7, Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO CORRESPONDENCIA ADPE /22
ESTATAL

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

{Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la gerie ANOS DE
Documental AG. AP. O.AA RETENCION

Documentos de comunicaciom interna ¥ externs segin el

caso compuesto por: - oficios, eartus, memordndum e P ol 04 05

informes ete.

BASE LEGAL:

literal r) del articulo 44° del Reglamento de Organizaciones

¥ Funciones, aprobado con Decreto Stupremo N® 016-2010-

VIVIENDA

14, Lugar y Fecha IS V"B°DELAGN.—-DGAL
SAN ISIDRO
16 MAYO 2016

Aprobado




SUBDIRECCIQN DE
SUPERVISION

70>
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

I Sector:  Vivienda, Construccion ¥ Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:

Maria del Pilar Pineda Flores
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervision Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
SUPERVISION ACTOS DE SUPERVISION DE BIENES SUPE / 01
INMUEBLES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP, O.ALA, RETENCION
Compendio de documentos emitidos por las entidades del P ol 29 30
Estado sobre actos de disposicion v administracion de
bienes innuebles,
BASE LEGAL:
Ley 29151, D.S. N° 007-2008-Vivienda, Art. 467, liL. b)
ROF SBN (DS, N° 016-201 0-VIVIENDA),

;' i
N e 1 6 NAYD 2016

- COMITE DE EVALUACION DE D “by 14. Lugar y Fecha 15 V'B*DEL AGN. -D.GALL

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la claboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Maria del Pilar Pincda Flores
Estatales
3. Unidad Organica: 5, Cargo: . Teléfono:
Subdireccitn de Supervision Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
SUPERVISION SUPERVISION DE SUBASTA DE BIENES MUEBLES SUPE /02
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS CONTROL
{Resumen del contenido de la seric) 11, Valor de 12.  Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. O.AA. RETENCION
Compendio de documentos emitidos por las entidades del P ol 29 30
Estado sobre disposicion de sus bienes muebles dados de
baja, mediante procedimientos de subasta piblica o
restringida
BASE LEGAL:
Ley 29151, D.S. N* 007-2008-Vivienda, Directivas Nros.
002-2005 y O01-2009/5BN, , Art. 46°, lit, b) ROF SBN
(D.5. N*016-2010-VIVIENDA
14. Lugar v Fecha 15 V' B*DEL AGN.-D.G.AL
="
SANISIDRO
16 MAYD 2016

M&;M, Laura Gonzalo
Jefe ( €) de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha
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Datos Generales

Responsable de |a elaboracion de inventario

I. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Maria del Pilar Pineda Fiores

Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervisidn Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal

&, Tituko de la Serie

9. Cidigo de la Seric

SUPERVISION SUPERVISION DE SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES SUPE/ 03
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11: Valor de 12, Periodo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Compendio de documentos emitidos por las entidades del
Estado sobre procedimientos de saneamiento de sus bienes p 01 29 30
muebles sobrantes y/o faltantes.
BASE LEGAL:
Ley 29151, DS, N® 007-2008-Viviends, Directiva N° 005-
2009/SBN, At 46° it a) y bl ROF SBN (D5, N" 016-
2010-VIVIENDA),
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15. V*B*DEL A.GN. -D.G.AL
SAN ISIDRO
1.6 MAY0 2016

Enrique
Je de la Unidad de
ramite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

l. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Maria del Pilar Pineda Flores
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccién de Supervisidn Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
SUPERVISION SUPERVISION DE ACTOS DE ADMINISTRACION SUPE 7 04

DE BIENES MUEBLES

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Perindo de Retencidn TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA: RETENCION
Compendio de documentos emitidos por Jas entidades del T 01 (1] 1

Estado  ‘sobre actos de admimstracién de sus bisnes
muebles:  Afectacién en Uso. Cesion en Uso v
Armrendamiento.

BASE LEGAL:
Ley 20151, DS, N* 007-2008-Viviends, Art. 46°, lil. b)
ROF SBN (D.S. N* 016-2010-VIVIENDA),

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15 VB DEL AGN. -D.GAL

SANISIDRO
16 NAYD 2016

2 i .
.4
A4
s losé Las ilchez fe los Rios
Rep. Of/ Ases Juridica

—

Aprobado

En . Laura Gonzalo
( e)de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de [a elaboracion de mventario

L Sector:  Vivienda, Construcciin y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4, Nombres v Apellidos:

Maria del Pilar Pineda Flores

Estarales
3. Unidad Organica: 5, Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervision Jefe 374400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal &, Timlo de la Serie 9. Codigo de la Serie
SUPERVISION SUPERVISION DE DESTRUCCION SUPE / 05
DE BIENES MUEBLES
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ] ANOS DE
Documental AG. AP O.AA, RETENCION
Compendio de documentos ermtidos por las entidades del
Estado sobre actos de disposicion de sus bienes muebles T al 09 i}
dados de baja, mediante procedimiento de destruccion.
BASE LEGAL:
Ley 29151, DS, N° 007-2008-Vivienda, Dircetiva N* 004.
2002/SBN, Ar. 46 lit, b) ROF SBN (D.S. N* 016-2010-
VIVIENDA.
14. Lugar v Fecha 15. V' B"DEL A.GN. -D.G.A.I
SAN ISIDRO
16 MAY0 2015

Lugar v fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Maria del Pilar Pineda Flores
Estatales
3. Umidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervision Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
SUPERVISION SUPERVISION DE DONACION, TRANSFERENCIA SUPE /06
¥ DACION EN PAGO DE BIENES MUEBLES
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la senie ANOS DE
Documental AG, AP, O.A A RETENCION
Compendio de documentos emitidos por las entidades del T 01 09 10
Estado sobre disposicion de sus bienes muebles dados de
baju, mediante procedimicntos de donacion, iransferencia -
incluyendo la retribucion de servicios - v dacién en pago de
hienes muebles,
BASE LEGAL:
Ley 29151, D.S. N* 007-2008-Viviends, Decreto Supremo
N® 007-2010-VIVIENDA, Directiva N* 004-2002/SBN,
Art 467, Lin, b) ROF SBN (D5, N 016-2010-VIVIENDA)
14. Lugar y Fecha IS V'B"DEL AGN. -D.GAL
SAN ISIDRO

1 6 NAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de ks ¢laboracion de inventario

l.Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

4. Nombres ¥ Apellidos:

2. Entided:  Superintendencia Macional de Bienes Maria del Pilar Pineda Flores
Estatales
3. Unidad Organica: 5. Cargo: 6, Teléfono:
Subdireccitn de Supervision Jete 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

los Rios
uridica

M. Laura Gonzalo
{ &) de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie. 9. Codigo de la Serie

SUPERVISION SUPERVISION DE PERMUTA SUPE / 07

DE BIENES MUEBLES

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG, AP. OAA. RETENCION
Compendio de documentos emitidos por las entidades del T ] 09 1o
Estado sobre disposicion de sus bienes muebles dados de
baja, mediante procedimiento de permuta.
BASE LEGAL:
Ley 20151, DS, N* 007-2008-Vivienda, Art. 46%, Lit. b)
ROF SBN (D.5. N" 016-2010-VIVIENDA),
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar ¥y Fecha 15. V" B*DEL AGN.-D.GAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la claboracion de inventario

1. Sector:  Vivienda, Construccion v Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Maria del Pilar Pineda Flores
Estatales

3. Unidad Organica: 3, Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervision Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
SUPERVISION INFORMACION DE BIENES INMUEBLES SUPE/ 08
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP OAA RETENCION
Documentos referidos & bienes inmuebles, que pueden o no
tener oficio de respuesta ¥ que no generen Expediente: alta, T 01 04 05
baja (robo o sustraccidn: destruccion o smiestro; reembolso
© Feposicion).
BASE LEGAL:

Ley 20151, D.S. N° 007-2008-Vivienda. Directiva N 004-
2009:/5BN, Art. 467 lit. a) ROF SBN (D.S. N* 016-2010-
VIVIENDA),

14, Lugar y Fecha I5. V' B° DEL AG.N. - DG.AL

SAN ISIDRO
1.6 MAYD 201

José LE# VilchezAie los Rios
Rep. OF. Ascsofia Juridica

A ANAN 0

Enri " Laura Gonzalo
e e) de la Unidad de
<“Tramite Documentario

Lugar y fecha
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Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

l.Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4. Nombres y Apellidos:

Maria del Pilar Pineda Flores

Lugar y fecha

3. Unidad Orginica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervision Jefie 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
1. Asunto Principal 8. Titlo de la Serie 9. Codigo de la Sene
SUPERVISION REPORTE DE DOCUMENTOS ASIGNADOS A SUPE / 09
PROFESIONALES DE LA SUBDIRECCION DE SUPERVISION
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12,  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP O.AA. RETENCION
Reporte de Solicitudes de Ingreso v documentos internos
asignados 2 los profesionales de la subdireccién de it 0l 2] 035
SUpervision,
BASE LEGAL:
Ari. 46% lit. r) ROF SBN (D.5. N° 016-2010-VIVIENDA).
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar y Fecha 15, V"B"DEL A.GN.-DG.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

" Datos Generales Responsable de Ia elaboracion de inventario

l.Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bicnes Maria del Pilar Pineda Flores
Estatales

3. Unidad Orgénica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervisidn Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal &, Timlo de la Serie 9. Codigo-de la Seme
SUPERVISION INFORMACION DE BIENES MUEBLES SUPE 10
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la sene ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION

Documentos referidos a bienes muebles. que pueden o no
tener oficio de respuesta y que no generan Expediente: alta, T Ll 04 05
baja (por pérdida, robo o sustraccitn: destruccion o
siniestro; reembolso o reposicién), baja de bienes muebles
sin codige SBN, baja de bienes muebles de almacén,
Supervision de donacion, ofros. Asimismo: Plan de
Supervision, propuestas de Directivas ¥ demis actividades
asignadas 4 la Subdireccidn de Supervision sobre bienes
muehles.

BASE LEGAL:
Ley 29151, D.S. N* 007-2008-Vivienda, Directiva N (04~
00BN, Art, 46°, lit. a) ¥ b) ROF SBN (DS, N° 016-

2010-VIVIENDA),
14. Lugar y Fecha I5. V'B*DEL AGN.-D.GALL
SAN ISIDRO
1 6 MAY0 2016
Z Aprobado
}jlyq'{{?d. Laura Gonzalo ':;' 4 - ;
efe ( ¢) de la Unidad de N 7
Tramite Documentario
Lugar y fecha




Pagina 177 de 194

INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES
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Datos Generales

Responsable de fa elaboracion de inventario

| Sector:  Viviends, Construccion v Sancamiento

4. Nombres y Apellidos:

2, Entidad: Superintendencia Nacional de Bicnes Maria del Pilar Pineda Flores
Estatales
3. Unidad Orgamica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Supervision Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal K. Titulo de la Serie 9. Ciadigo de la Serie
SUPERVISION CORRESPONDENCIA SUPE/ |1
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11: Valor de 12.  Periodo de Retencidn TOTAL
fa serie ANOS DE
Documental AG. AP. OAN RETENCION
Documentos de comunicacién interna o externa (segin ¢l
caso) compuestos  por:  Informes, Oficios, Cartas, T 01 04 03
Memoranda, ete, (de tramite), asi como los Compendios de
cargos de documentos intemos  de  tdmite de la
Subdireceion de Supervision,
BASE LEGAL:
Art, 46°, lit. r) ROF SBN (DS, N° 016-2010-VIVIENDA).
i4. Lugar y Fecha 15 V' B"DEL AGN.-DGAL
SAN ISIDRO
1 6 MAY0 2016

Enriqu Laura Gonzalo
e} de la Unidad de

ramite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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DESARROLLO
INMOBILIARIO
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracitn de inventario
I Sector: Vivienda, Construecidn y Saneamiento 4. Nombres ¥ Apeliidos:
2. Entidad:  Supenniendencia Nacional de Bienes Carlos Reategui Sancher
Estatales
3. Unidad Orgénica: 3. Cargo; 6. Teléfono:
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliana Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7, Asunto Principal 8. Titlo de la Sene 9. Codigo de la Sene
DESARROLLO INMOBILIARIO VENTA POR SUBASTA PUBLICA DEIN / 01
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL Il ~ REGLAS  DE CONTROL ]
(Resumen del contenido de la serie) 11 Valor de 12. Penodo de Retencion TOTAL
la serie ANDS DE
Documental AG. AP, DAA RETENCION
Compendio de documentos claborados u obtenudos por la P 0l 2 30

institucion ¥ recaudados en campo o de los administrados,
que sustenten los actos de venta por subasta piblica de la
propiedad inmobiliana del Estado,

BASE LEGAL:

Lit a), An, 48, del D.S. N" 016-2010-VIVIENDA

14, Lugar y Fecha I5. V'BPDEL AGN.- DG.AL

SAN ISIDRO
16 NAYD 2016

Aprobado

Enrigue ura Gonzlo
lio  Jelef% ) de la Unidad de
ite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de [u elaboracion de inventanio

I Sector: Vivienda, Construccion v Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

Lugar y fecha

2, Entidad: © Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Refitegui Sdncher
Estatales
3. Unidad Organica; 5. Cargo; 6. Telefono:
Subdireccitn de Desarrollo Inmobiliario Jefe 3174400
[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8, Titulo de la Sene 9. Codigo de la Serie
DESARROLLO INMOBILIARIO DERECHO DE SUPERFICIE DEIN/02

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL

ls serie ANOS DE
Documental AG, AP, OAA. RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 0l 29 30
institucion y recaudados en campo o de los administrados,
que sistenten los actos de constitucién del derecho de
superficie
BASE LEGAL:
Lit. a), Art. 48, del D.5. N° 016-2000-VIVIEND A
14. Lugar v Fecha 15, V* B DEL A.G.N. - DG.AL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elabarscién de inventaro

L Sector:  Vivienda, Constriceion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales

4 Nombres y Apellidos:

Carlos Reategui Sdnchez

Lugar y fecha

1 6 MAYO 2016

3. Umidad Orgdnica: 5, Cargo: fi. Teléfono:
Subdireceidn de Desarrolio Inmobiliano Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asuno Prineipal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Sene
DESARROLLO INMOBILIARIO DESAFECTACION DE PREDIOS DEIN / 03
DE DOMINIO PUBLICO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) I1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, OAA RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P o1 29 30
institucién ¥ recaudados en campo o de los administrados,
que sustenter los octos de desafectrcion de dominio
piblico.
BASE LEGAL:
Lit. ), Art. 48, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar ¥ Fecha 15. V"B DEL A.GN.-DG.AL
SANISIDRO

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de lu elaboracion de inventario

I Sector:  Vivienda, Construccidn v Saneamicnto

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres v Apellidos:
Carlos Redtegui Sinchez

Lugar y fecha

Estatales
3. Unidad Crganica: 5. Carpor 6. Teléfono:
Subdireccién de Desarrollo Inmobiliario Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Sene 9. Codigo de la Serie
DESARROLLO INMOBILIARIO DESAFECTACION EN ZONA DEIN / 04
DE DOMINIO RESTRINGIDO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de [a serie) 11. Valor de 12.  Penoda de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, (LAA. RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 0] 29 30
institucion ¥ recaudados en campo o de los administrados,
que sustenten los actos de desafeclacion en zona de
domimo restringido.
BASE LEGAL:
Lit, g), Arl. 48, de] D.5. N 016-201 0-VIVIENDA
14, Lugar y Fecha I5.V'B"DELAGN.-DGAL
SAN ISIDRO

16 MAYD 2015
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracion de inventario

I Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes

4. Nombres y Apellidos:

Carlos Reftegui Sanchez

Estatales
3. Unmidad Orginica: 5, Cargo: . Teléfono:
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario Jefe 317-4400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal B, Titulo de la Serie 9. Codigo de la Senie
DESARROLLO INMOBILIARIO EJECUCION DE VENTA POR DEIN / 03
SUBASTA PUBLICA
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenide de la serie) 11, Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA. RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por o P il 29 30
institucién. y recaudados en campo o de los administradas,
Yue sustenten los actos de gjecucion de venin por subasta
pliblica.
BASE LEGAL;
Lit. a), Ar. 48 del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha IS.VWB°DELA.GN -DGAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Lug ilchez df Tos Rios
[ Juridica

ol

i 'r.LmGMh

Enﬂ 4.
e( e ) dela Unidad de
Tranute Documentario

_Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

| Daros Generales

Responsable de la claboracidn de invemtario

L. Bector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento

4. Nombres v Apellidos:

2. Entidad; Superintendencia Navional de Bienes Carlos Redlegui Sincher
Estatales
3. Unidad Orginica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario Jefe. 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Titulo de la Sene 9. Codigo de la Sene
DESARROLLO INMOBILIARIO VENTA DIRECTA POR CAUSAL DEIN / D6
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL - REGLAS DE _ CONTROL |l
{ Resumen del contenido de la serie) 1 1. Valor de 12.  Periodo de Retencion TOTAL
| serie ANOS DE
Documental AG. AP O.AA RETENCION
Compendio de documentos claborados 1 obtenidos por la P 01 29 30
institucidu y recoudados en campo o de los administrados,
que sustenten los actos de ventn directa por causal de la
propiedad inmobiliaria del Estado.
BASE LEGAL:
Lit a), Art. 48 del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA
14. Lugar y Fecha I5. V°B°DELAGN.-DG.AL
SAN ISIDRO
hisie 16 MAYD 2016

Juridica

e 4 ., s e
; u,.j‘?"ldll?"f, hez ﬁuﬁ’é M. Laura Gonzalo
o5 1??"??55‘” Jefe (e | de la Unidad de
b0 Trimite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

[ Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Ennidad;  Superintendencia Nacional de Bicnes Carlos Redtegui Sanchez
Estatales
3. Unidad Organiea: 5. Cargo: 6. Teltfono;
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal B. Tituko de la Serie 9, Codigo de la Sene

DESARROLLO INMOBILIARIO OPINION TECNICA SOBRE ACTOS DEIN / 07

DE DISPOSICION
10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11. Valor de 12. Penodo de Retencidn TOTAL
la serie AROS DE
Documental AG, AP, OAM RETENCION
Documento que contiene la opinidn téenica yo legal de I P 01 29 30
brigada o profesional, relativa a determinada solicimd u
olras informacion que estos suministran a sus superiores.
BASE LEGAL:
‘ Lit. j), Art. 48, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA
13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Focha 15. V' B*DEL AGN. - DG.AL
SAN ISIDRO

16 HAYD 2016 AR

Aprobado

M. Laura Gonzalo
Jefe (¢ ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la ¢laboracidn de inventario
1. Sector:  Vivienda, Construceion y Sancanmiento 4, Nombres y Apellidos:
2. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Reategui Sanchez
Estatales
3. Unidad Orginica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Desarrotio Inmobiliano Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal & Titlo de la Serie 9. Codigo de la Senie
DESARROLLO INMOBILIARIO PERMUTA PREDIAL DEIN/ 08
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) L1, Valor de 12.  Penodo de Retencion TOTAL
Ia serie ANOS DE
Docuimental AG. AP, OLAA RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 01 29 0

institucion y recandados co campo o de los administrados,
yue justenten los actos de permuta predial del Estado,

BASE LEGAL;

Lit. a), Art. 48, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha 15. V* B"DEL A.GIN. - D.G.ALL

SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

Aprobado

Earique ura Gonzalo (v
Jefe de la Umidad de e |
ite Documentario .

‘ Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

| Datos Generales Responsable de Ia claboracion de inventario
L. Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres v Apellidos:
2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Redtegui Sanchez
Estatales
3. Umidad Orginica: 5. Caryo: 6. Teléfono:
Subdireccidn de Desarrollo Inmobiliario Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 8. Cadigo de la Serie
DESARROLLO INMOBILIARIO TRANSFERENCIA DE DOMINIO DEIN /09
POR APORTE DE CAPITAL
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de la serie) 11, Valor de 12. Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG. AP, O.AA RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por la P 01 29 0

institucion y recandados en campo o de los administrados,
que susteaten los actos e transforencia por aporte de
capital a favor de las empresas del Estida,

BASE LEGAL;

Lit. a), Art. 48, del D.S. N® 016-2010-VIVIENDA

13. COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha I5.V'B"DEL AGN. -DGAL

SANISIDRO
1 6 MAYO 2016

Aprobado

1 Lavra Gongalo
e 2] de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

|
| I-Sector:  Vivienda, Construccion y Sancamiento 4. Nombres y Apellidos:

2. Entidad;  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Redtegu Sanchez
Estatales

3. Unidad Organica: 5. Carpo: &, Teléfono:
Subdireceion de Desarrollo Inmobiliario Jefe 317-4400

" IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Serie
DESARROLLO INMOBILIARIO RESERVA DE PREDIOS PARA DEIN/ 10
— — PROYECTOS DE INTERES NACIONAL

10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL

(Resumen del contenido de la seric) 11. Valor de 12, Penodo de Retencion TOTAL

la serie ANOS DE
Documental AG. ALP. O.AA RETENCION

Compendio de documentos elaborados u obtenidos por 1 P 01 29 30

institocion ¥ recaudados en campo o de los administrados,
que sustenten los actos de reservis de predios para proyecros
de interés nacional.

BASE LEGAL:;

Lit. d), Art. 48, del D.5. N° 016-2010-VIVIENDA

13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14, Lugar v Fecha 15. V" B°DEL A.GN. - D.G.AL

SANISIDRO
1 6 MAYD 2016

Tridmite Documentario

Luogar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracién de inventario

| I.Sector:  Vivienda, Construceion y Saneamiento

4, Nombres v Apellidos:

EnAga€ M . Laura Gonzalo
e (¢ ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar v fecha

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Reategui Sinchez
Estatales
3. Umdad Orginica: 5. Cargo; 6. Teléfono:
Subdirecciémn de Desarrollo Inmobiliario Jefe 317-4400
[DENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Principal 8. Tilo de la Serie 9. Codigo de ln Serie
DESARROLLO INMOBILIARIO TRANSFERENCIA DE DOMINIO DEIN/ |1
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenidp de la serie) 11, Valor de 12, Penodo de Retencidn TOTAL
la seric ANOS DE
Documental AG. AP OAA, RETENCION
Campendio de documentos claborados u obtenidos por la
institucion ¥ recaudados en campo o de los administrados, P 01 29 30
que sustenten los actos de transferencia de propiedad por
parte de la SHN a lis entidades plblicas de bienes
inmuebles de dominio privade del Estado
BASE LEGAL:
Lit a), Ant. 48, del .8, N2 016-2010-VIVIENDA
14, Lugar y Fecha L5, VB"DEL A.GN. - DGAL

SANISIDRO
1.6 MAYO 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de lo elaboracion de inventario

L. Sector: Viviends, Construccion ¥ Sancamiento 4, Nombres v Apellidos;

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Reategui Sinchez
Estatales

3. Unidad Orginica: 5. Cargo: 6. Telefono:
Subdireccion de Desarrollo Tnmobiliario Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

jétle M. Latira Gonzalo
efe (¢ ) de la Unidad de
Trimite Documentario

Lugar v fecha

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Codigo de la Sene
DESARROLLO INMOBILIARIO TRANSFERENCIA DE DOMINIO A EMPRESAS DEIN/ {2
DEL ESTADO BAJO EL. AMBITO DE FONAFE _—
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL —
(Resumen del contenido de la serie) 1 L. Valor de 12.  Peniodo de Retencidon TOTAL
I serie ANOS DE

Documental A, AP, 0.AA RETENCION
Compendie de documentos elaborados u obtenidas por la P ol 29 30
mstitucion y recaudados en campo o de los administrados,
que sustenten os actos de transferencia o empresas del
Estado bajo el dmbito de FONAFE.
BASE LEGAL:
Lit. a), Art. 48, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

14, Lugar y Fecha 15 V'B"DEL AGN. -DGAL

SAN ISIDRO
1 6 MAYO 2016
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracién de mventario

L Sector:  Vivienda, Construceidn y Sancamiento

4. Nombres y Apellidos;

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Redtegui Sdnchez
Estatales
3. Unidad Orpanica: 5. Cargo: 6. Teléfono:
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario Jefe 317-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9. Cadigo de la Serie

DESARROLLO INMOBILIARO TRANSFERENCIA DE DOMINIO A DEIN / 13
GOBIERNOS REGIONALES Y/0O
GOBIERNOS LOCALES L
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
[Resumen del contenido de la sene) 1. Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE

= Documental AG. AP, O.AA RETENCION
Compendio de documentos elaborndos 11 obtenidos por la

institucion y recaudados en campo o de los administrados, P 01 29 30
que sustenten los actos de transferencia de propiedad del

Estado a favor de los gobiernos regiomales o gobiernos

locales.

BASE LEGAL:

Lit a), Ari. 48, del DS, N° 016-2010-VIVIENDA

14, Lugar y Fecha I5.V"B"DEL AGN.—DG.AL
SAN ISIDRO
16 MAYD 2016

Tramite Documentario

Lugar y fecha

Aprobado
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Dratos Generales Responsable de la elaboracion de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccitn y Saneamiento 4, Mombres v Apellidos:

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Reitegui Sinchez
Estatales i

3. Unidad Orgimica; 5. Cargo: 6. Telefono:
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario Jefe 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serie 9, Codigo de la Serie
DESARROLLO INMOBILIARIO TRANSFERENCIA DE DOMINIO FIDUCIARIO DEIN/ 14
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL |
(Resuinen del contenido de la seric) [1. Valor de 12. Penodo de Retencidn TOTAL
I serie ANOS DE
Documental AG. AP. O.AA. | RETENCION
Compendio de documentos elaborados u obtenidos por | P (1]} 29 in

institucion y recaudados en campo o de los administrados,
que sustenten los actos de  transferencia de dominio
fidhuciario.

BASE LEGAL:
Lit. a), Art, 48, del D.S. N° 016-2010-VIVIENDA

13 COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS 14. Lugar ¥ Fecha 15 V'B*DEL AGN.-DGAL
SAN ISIDRO
1 6 MAYD 2016

(¢ ) de la Unidad de 2% @) =9

Trimite Bocumentano ,. _::,' =

1 Lugar v lecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de In elaboracion de inventano

I. Sector:  Viviends, Construccion y Saneamiento 4. Nombres v Apellidos:

1. Entidad: Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Redtegui Sanchez
Estatales

3. Unidad Orgamea: 5. Cargo: 6. Teléfon:
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario Jefe 31 7-4400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
1. Asunto Principal B Titlo de la Seric 9. Codigo de la Sene
DESARROLLO INMOBILIARIO RELACION DE DOCUMENTOS DEIN/ 15

ASIGNADOS A PROFESIONALES DE LA
SUBDIRECCION DE DESARROLLO INMOBILIARIO

10, DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
(Resumen del contenido de lu serie) LI Valor de 12, Periodo de Retencion TOTAL
la serie ANOS DE
Documental AG, AP, O.AA RETENCION
Documento con que [ Subdireccitn controla Ia relacidn de
solicitudes y cargos de oficio que sc entregan a los T 0l 04 (1]
profesioniales de la Subdireccion purn sy atencidn,
indicando fecha de recepeidn,
BASE LEGAL:

Art. 48, del D.5. N° 016-2010-VIVIENDA

| 3. COMITE DE EVALUACION IOCUM 14. Lugar y Fecha 15 V'B°DEL AGN.-D.G.AL

SAN ISIDRO e
LA N 16 WA 208 (722
i s José L%:th Rios ./". - & 3]
Rep. OF Asesorid furidica

= ¢ ) de la Unidad de
Trimite Documentario

Lugar v fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales Responsable de ls elaboracian de inventanio

l.Sector:  Vivienda, Comstruceion y Saneamiento 4, Nombres y Apellidos:

2. Entidad:  Supenmtendencia Nacional de Bienes Carlos Redategui Sincher
Estatales
3. Unidad Orginica: 5. Cargo: 6. Teléfonn:
Subdireccitn de Desarrollo Inmobiliario Jefie 3174400

IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

7. Asunto Principal 8. Titulo de la Serte 9, Coadigo de la Sene
DESARROLLO INMOBILIARIO INFORMACION PARA LA DEIN | 16
SUBDIRECCION DE DESARROLLO INMOBILIARIO
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{Resumen del contenido de la serie) 11 Valor de 12, Penodo de Retencion TOTAL
lu serie ANOS DE
| B Documental |  AG. AP, O.AA RETENCION

Respuestas de las solicitudes de ingreso que concluyen o

pedido, e todo documente que no pemere expediente T 0l [ 035
administrativo de venta directa, subasta pablica, ete.

BASE LEGAL:

An. 48, del DS N 016-2010-VIVIENDA

14, Lugar y Fecha 15, V" B* DI

SAN ISIDRO
1 6 MAY0 2016

Aprobado

Enrjgef®™M. Laura Gonzalo
che( e ) de la Unidad de
Tramite Documentario

Lugar y fecha
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INVENTARIO DE LAS SERIES DOCUMENTALES

Datos Generales

Responsable de la elaboracién de inventario

L. Sector:  Vivienda, Construccion y Saneamiento

4. Nombres y Apellidos:

: 5.
0 h.l:etc}dglal}nidaddc

" Trémite Documentario

Lugar v fecha

2. Entidad:  Superintendencia Nacional de Bienes Carlos Redtegui Sanchez
Estatales .
3. Unidad Orginica: 5. Cargo: 6, Teléfono:
Subdireccion de Desarrollo Inmobiliario Jefe 3174400
IDENTIFICACION DE LA SERIE DOCUMENTAL
7. Asunto Prmeipal E. Titlo de la Serie 9. Codigo de la Serie
DESARROLLO INMOBILIARIO CORRESPONDENCIA DEMN /17
10. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL
{(Resumen del contenido de la serie) L1 Valor de 12, Perodo de Retencion TOTAL
lu serie ANOS DE
Doeumental AG. AP, O.AA RETENCION
Documentos de comunicacidn interma y externa segin ¢l
CAsD COmMpUcilas por oficios, cartas ¥ memorindum T i 04 0s
recibidos y enviados por la Subdireccion de Desamollo
Inmobilianio.
BASE LEGAL:
Art. 48, del D5, N° 016-2010-VIVIENDA,
13, COMITE DE EVALUACION DE DOCUMENTOS | 14. Lugar y Fecha IS.V'B°DEL AGN.-DGAL
SANISIDRO
16 MAYD 2016




